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Warszawa, 5 listopad 2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na opracowanie projektu graficznego – layoutu, portalu Polskiej Akademii Nauk wraz z podstronami (grafika i kreacja szaty graficznej) wraz z pracami programistyczno  - projektowymi.

I. Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
anna.bielec@pan.pl  

II.  Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest stworzenie projektu graficznego portalu popularnonaukowego Polskiej Akademii Nauk, wg poniższych wytycznych. Celem portalu jest upowszechnianie nauki, popularyzacja wiedzy, promowanie badań  PAN. Informacje umieszczane na portalu skupiają się wokół trzech głównych typów prezentowanych treści, tj. : Oglądaj, Słuchaj, Czytaj i obejmują podcasty (videocasty, audiocasty), artykuły, kwartalnik Academia (artykuły, wywiady, materiały ilustracyjne); relacje z wydarzeń, galerie zdjęć, relacje video, itp. 
Projekt graficzny winien odzwierciedlać i uwydatniać charakter Polskiej Akademii Nauk. 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi:
1) Wykonanie projektu graficznego/layotu portalu Polskiej Akademii Nauk (który w przyszłości zbudowany zostanie w technologii CMS WordPress) zgodnie z dostarczoną przez Zamawiającego listą podstron, księgą znaku PAN (stanowiącą załącznik nr 1 do ww. Zaproszenia) oraz spójnymi ze stroną internetową PAN projektem czcionki, kolorystką, breakpointami, stanowiącymi załącznik nr 2 do ww. Zaproszenia.
Layout portalu obejmuje rozmieszczenie elementów na stronie, sposób ich prezentowania odbiorcom. Składa się na niego forma i zawartość menu, nagłówków, tekstów, elementów graficznych i multimediów, buttonów, formularzy, stopki, itp.
2) Schemat strony zgodny z poniższym drzewem podstron:
Strona główna
Lista podstron:
O nas
Zespół
Projekty
Publikacje
Współpraca
Dla autora (możliwość wgrywania plików tekstowych i graficznych, wraz z zgodami check-boxami dotyczącymi np. zgody na udostępnianie wizerunku, RODO, etc.)
Aktualności
Galeria
Blog
Polityka Prywatności
a. Polityka Cookies
b. RODO
c. Regulamin Newsletter
d. Deklaracja Dostępności
3) Stworzenie formularzy danych do wypełnienia przez użytkownika, np. zapytania, zgłoszenia, zgody RODO, newsletter.
4) Szablon e-maili (newsletter).
5) Opracowanie koncepcji funkcjonalności podstron portalu, w tym stworzenie odpowiednich formatek, wzorów oraz bloków według projektu UI.
6) Wykonanie projektu zgodnie z wymogami SEO.
7) Uwzględnienie w projekcie, że w przyszłości powstanie wersja na aplikacje mobilne (AppStore, sklep Play, etc.).
8) Optymalizacja rozdzielczości grafiki. 
9) Portal powinien być opracowany zgodnie z wersją dla osób niepełnosprawnych – wytyczne WCAG 2.1. WCAG 2.1 AA.
10) Sporządzenie dokumentacji strony obejmującej wersję off-line.

III. Zakres usług obejmuje:
1) Przeniesienie praw autorskich majątkowych do utworów w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych: 
Projektu graficznego składającego się z grafik, elementów kolorystycznych, stylistycznych, artystycznych, multimedialnych, tworzących całą szatę graficzną platformy internetowej  (layout/szablon) oraz elementów graficznych platformy składających się z materiałów w postaci dokumentów tekstowych, plików graficznych udostępniane przez Zamawiającego lub wytworzone podczas realizacji przedmiotu Umowy.
2) Opracowanie i wydanie Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji dotyczącej powstałej platformy internetowej, a także powstałej w toku realizacji Umowy, wraz z jej wszelkimi zmianami, modyfikacjami i aktualizacjami.
3) Przekazanie Zamawiającemu i przeniesienia na niego praw do kodów źródłowych, w następujący sposób: 
- wszystkie elementy kodów źródłowych, w tym wersje źródłowe wszystkich warstw oprogramowania, przekazywane są w archiwach *.zip i zostają zapisane na nośniku elektronicznym,
- każdy odrębny plik archiwów *.zip podpisywany jest przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, 
- do każdego pliku archiwów *.zip Wykonawca dołącza instrukcję kompilacji zawierającą opis przekazanych kodów źródłowych i opis oprogramowania umożliwiającego wytworzenie i konfigurację środowiska do kompilacji przekazanych kodów źródłowych, wraz z procedurą kompilacji,
4) Inne, dodatkowe usługi zamówione przez Zamawiającego w trakcie realizacji Umowy.

IV. Harmonogram realizacji zamówienia: 
Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia zgodnie z poniższym harmonogramem:
a) Etap I – przed przystąpieniem do prac projektowych przeprowadzenie konsultacji z Zamawiającym - w formie warsztatów w siedzibie Zamawiającego (lub zdalnie) 2 x 5 godzin;
b) Etap II - obejmujący przedstawienie minimum 3 wariantów Projektu graficznego/layoutu  platformy internetowej (strony głównej i podstron) do wyboru przez Zamawiającego. Przeprowadzenie konsultacji z Zamawiającym - w formie warsztatów w siedzibie Zamawiającego (lub zdalnie) w celu zebrania uwag i poprawek od Zamawiającego.
c) Etap III - obejmujący przedstawienie poprawionych wersji Projektu graficznego uwzględniających uwagi i wskazówki Zamawiającego. 

Harmonogram oraz terminy realizacji zostaną wypracowane w toku prac z Wykonawcą. Zamawiający przekazywał będzie uwagi i wskazówki w terminie do 5 dni roboczych od dostarczenia przez Wykonawcę wariantu Projektu graficznego platformy internetowej.

V. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
Zamówienie ma być realizowane w planowanym terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 13 grudnia 2024 r.

VI. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spełniają warunki udziału w procedurze.
1. Oferenci muszą spełnić następujące warunki udziału:
a) Posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) Posiadają niezbędne kompetencje i doświadczenie udokumentowane realizacją w ostatnich 5 latach;
c) Posiadają ubezpieczenie w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej;
d) Posiadają doświadczenie w podobnych wielkością i technologią projektach tj. w obszarze tworzenia projektów graficznych dla rozbudowanych witryn opartych na CMS WordPress, programowania, a także integracji narzędzi, systemów oraz aplikacji poparte portfolio.
Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach.
2. Oferenci ubiegający się o uzyskanie zamówienia dostarczą ofertę (wg załączonego wzoru) wraz z następującymi załącznikami:
a) Odpis skrócony z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego rejestru ewidencji działalności gospodarczej;
b) Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia posiadają stosowne kwalifikacje zawodowe, uprawnienia i doświadczenia do realizacji zamówienia;
c) Kserokopię polisy lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca usługi jest ubezpieczony w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej;
d) Wykaz zrealizowanych w ciągu ostatnich 5 lat zamówień o podobnym charakterze z podaniem wartości każdej realizacji oddzielnie, dat ich realizacji, zakresu oraz odbiorców.

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w procedurze, jeżeli wykaże, że posiada doświadczenie w wykonaniu co najmniej 5 podobnych usług,  opisanych w pkt. II Zaproszenia do składania ofert.
Doświadczenie należy wykazać poprzez podanie linków do stron www (min. 5  projektów), które zostały zrealizowane przez Wykonawcę.

VII. Kryteria oceny ofert: 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium oceny ofert:
· Cena - 55% oceny oferty stanowi kryterium cena „C”, maksymalna liczba przyznanych pkt 55;
· Jakość  - 25% oceny oferty stanowi doświadczenie personelu skierowanego do wykonania zamówienia, maksymalna liczba przyznanych pkt 25,
- 20% oceny oferty stanowi kryterium cech użytkowych oraz właściwości estetycznych zaoferowanych projektów, maksymalna liczba przyznanych pkt 20.

W kryterium „Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
 
Cmin
C = ----------------- x 55 pkt,
Cbad
gdzie:
 
	Cmin 
	 - najniższa zaproponowana cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu

	 Cbad
	 - cena zaproponowana w badanej ofercie niepodlegającej odrzuceniu

	 C  
	 -  liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”



W kryterium “Jakość” oferta zostanie oceniona na podstawie poniższych zasad:
- estetyka szaty graficznej (oryginalność i  atrakcyjność wizualna), w rozumieniu autorskiej kompozycji, nawiązującej stylem do aktualnie obowiązujących trendów graficznych w projektowaniu stron internetowych. Projekt musi zapewniać czytelność wszystkich elementów, przejrzystość treści, i wzajemną harmonię (kolor, rodzaj czcionki). projekt (maksymalna liczna przyznanych punktów – 20 pkt). Ocena zostanie dokonana na podstawie podanych przez Wykonawcę linków do wykonanych usług w ramach kryterium „Jakość” wskazując, że wykonał min. 5 podobnych usług  zawierających zakres opisany w pkt II Zaproszenia do składania ofert. Wykonawca do oceny może złożyć max. 5 projektów.
- doświadczenie Wykonawcy, rozumiane jako zespół posiadający zdolność techniczną i zawodową potrzebną do wykonania zamówienia objętego niniejszym zaproszeniem (maksymalna liczna przyznanych punktów – 25 pkt).

Punkty za kryterium „Jakość” zostaną przyznane każdej z ww. prac (usług) za:
1. Cechy użytkowe oraz właściwości estetyczne portalu – w ten sposób, że jedna usługa może uzyskać:
· 20 pkt (za bardzo dobrą estetykę szaty graficznej, w rozumieniu oryginalność i  atrakcyjność wizualna, czytelność wszystkich elementów, przejrzystość treści, i wzajemną harmonię),
· 15 pkt (dobry poziom czytelności i przejrzystości strony, szata graficzna i układ zakładek dobrze czytelny, zakładki dobrze czytelne, wysoka estetyka graficzna) 
· 0 pkt (dostateczny poziom czytelności i przejrzystości strony, szata graficzna i układ zakładek średnio czytelny, zakładki średnio czytelne, średnia estetyka graficzna);
2. 	Doświadczenie personelu skierowanego do wykonania zamówienia:
· 25 pkt (skierowanie do realizacji zamówienia w zakresie projektu graficznego osoby posiadającej doświadczenie w wykonaniu min. 5 i więcej projektów stron na przestrzeni ostatnich 5 lat; dysponowanie na potrzeby tego zamówienia zespołem składającym się z minimum 4 osób spełniających poniższe wymagania: grafik; programista; UX/UI Designer; web developer), 
· 15 pkt (skierowanie do realizacji zamówienia w zakresie projektu graficznego osoby posiadającej doświadczenie w wykonaniu min. 5 i więcej projektów stron na przestrzeni ostatnich 5 lat; dysponowanie na potrzeby tego zamówienia zespołem składającym się z minimum 4 osób spełniających poniższe wymagania: grafik; UX/UI Designer; web developer lub programista),
· 0 pkt (skierowanie do realizacji zamówienia w zakresie projektu graficznego osoby posiadającej doświadczenie w wykonaniu min. 5 i więcej projektów stron na przestrzeni ostatnich 5 lat; dysponowanie na potrzeby tego zamówienia zespołem składającym się z minimum  2 osób spełniających poniższe wymagania: grafik; UX/UI Designer lub web developer lub programista),

Brak udostępnienia danych do kryterium oceny ofert w kryterium „Jakość” powoduje odrzucenie oferty.  Oferta, która otrzyma mniej niż 15 pkt podlega odrzuceniu w kryterium “Jakość”.
Łączna liczba punktów ocenianej oferty (ocena końcowa) wyliczona będzie na podstawie poniższego wzoru: 
K = C + J
gdzie: 
K – ocena końcowa 
C – punkty przyznane ofercie za kryterium “Cena” 
J – punkty przyznane ofercie za “Jakość”

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów w ramach kryterium oceny ofert: C+J zostanie uznana za najkorzystniejszą.

VIII. Sposób przygotowania i złożenia oferty:
Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać:
1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 3 do Zaproszenia;
2) wykaz osób potwierdzający spełnienie warunki opisane w pkt VI - załącznik nr 4 do Zaproszenia
3) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy;
4) pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy. 

IX. Termin składania ofert: 
Ofertę w postaci pliku, np. pdf wraz wymaganymi załącznikami  należy przesłać na adres: dorota.chabiera@pan.pl do dnia 14.11.2024 r. do godz. 10.00.

X. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania ofert  do dnia 12 listopada 2024 r. do godz. 12:00 w formie elektronicznej na adres e-mail: dorota.chabiera@pan.pl. 

XI. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert;
2) Jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;
3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert, nie dotyczy uzupełnienia i wyjaśnienia danych do kryterium oceny ofert w kryterium doświadczenie;
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert;
5) Dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione zamówienie na wykonanie usługi – z zastrzeżeniem pkt XI, ppkt 1);
6) cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN);
7) Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca 
w związku z realizacją całości przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszym Zaproszeniu;
8) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane do oceny ofert z możliwością udzielenia Zamówienia;
9) informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych.

XII. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

Załączniki do Zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 do Zaproszenia -  Księga znaku
2. Załącznik nr 2 do Zaproszenia – kolorystka, breakpointy.
3. Załącznik nr 3 do Zaproszenia - wzór formularza ofertowego
4. Załącznik nr 4 do Zaproszenia - wykaz osób potwierdzający spełnienie warunki opisane w pkt VI.
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