Umowa NR ………………………………………
o świadczenie usługi nagrania I montażu w związku z  zadaniami realizowanymi przez Zespół Projektów Medialnych w  ramach działalności upowszechniającej naukę

zawarta w dniu 13 marca 2024 roku w Warszawie, 

pomiędzy:

Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie (00-901) Plac Defilad 1, posiadającą REGON: 000325713 oraz NIP: 525 15 75 083, reprezentowany przez Dyrektora Biura Upowszechniania Nauki i Wydawnictw Polskiej Akademii Nauk Zbigniewa Kajdanowskiego, na podstawie pełnomocnictwa nr …………………… z dnia …………………… r., 

zwaną dalej: „Zamawiającym”

a    

……………………………, z siedziba w ……………., posiadająca NIP: ………………………., REGON: …………………… zwaną w treści Umowy „Wykonawcą”, reprezentowana przez ……………………

łącznie zwanymi „Stronami”,

o następującej treści, zwaną dalej „Umową”.

§ 1.
przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest usługa nagrania, montażu i streamingu w związku z zadaniami realizowanymi przez Zespół Projektów Medialnych w ramach działalności upowszechniającej naukę, wg następujących założeń:
1) Część pierwsza: Usługa montażu i zaprojektowanie oprawy graficznej kontynuacji serii podcastów „Świat okiem nauki” obejmującej osiem odcinków wg następujących założeń:
a) montaż i wprowadzenie zmian edycyjnych w materiałach z nagraniami 8 odcinków podcastów, tj:
· postprodukcja odcinka 60-70 minutowego do krótszej formy bez redakcji treści, montaż według scenariusza redaktora prowadzącego serię,
· zoptymalizowane czytelności i jakości ścieżki dźwiękowej nagrań,
· stworzenie 3 shortów/reels do każdego odcinka,
· stworzenie notatek/opisu do odcinka (na Youtube i do wersji audio podcastu),
· przygotowanie odcinka do publikacji i jej zaplanowanie (upload plików na platformy i ich opisanie, dodanie elementów dodatkowych per platforma, np. wykorzystanie ekranu końcowego na YouTube,
· okładka odcinka wideo na YouTube i Spotify.
b) Oprawa graficzna dla podcastów w wersji audio/wideo z przygotowaniem elementów różnicujących serię, tj:
· logotyp i okładka podcastu,
· intro dla wersji audio wraz z licencją na muzykę,
· krótkie intro dla wersji wideo wraz z jinglem dźwiękowym,
· „end screen” – wersja statyczna,
· projekt belki (lower thirds) służące do podpisania gości i prowadzącego,
· projekt materiałów do promocji w socjal mediach: shortów/reels.
c) Uruchomienie podcastu, tj:
· przygotowanie techniczne,
· konfiguracja hostingu podcastu,
· zgłoszenie podcastu do katalogów podcastów (Spotify, Apple Podcast, Google Podcast).

2) Część trzecia: Usługa nagrania i montażu dwóch filmów – materiałów dydaktycznych wyjaśniających pojęcia „Manipulacja” i „Dezinformacja”, w postaci animacji przeplatanych wypowiedziami ekspertów, wg następujących założeń:
Długość pojedynczego filmu to ok. 10 min. 
Nagrania zawierać będą, w szczególności: wypowiedzi ekspertów nagrane w instytutach Polskiej Akademii Nauk w Warszawie lub zdalnie, w przypadku naukowców spoza Warszawy) po 3 naukowców do każdego filmów, animacje stworzone przez wykonawcę na podstawie scenariusza przygotowanego przez zamawiającego oraz ew. dostarczone przez Zamawiającego fragmenty materiałów video oraz fotosów. 
Zadaniem wykonawcy będzie:
· opracowanie koncepcji realizacji nagrań z uwzględnieniem sugestii Zamawiającego.
· montaż przygotowanych nagrań, obejmujący, w szczególności: przygotowanie oprawy graficznej do nagrań (umieszczenie belek z podpisami rozmówców, transkrypcja wg standardów WCAG, odpowiednie logotypy przekazane przez Zamawiającego), wykonanie korekcji kolorów finalnej wersji nagrań, montaż, miks i zgranie dźwięku oraz muzyki w nagraniach (wykonawca zapewni licencjonowaną muzykę oddającą charakter filmu oraz poniesie ewentualne koszty opłat licencyjnych za wykorzystane utwory oraz zapewni prawa do wykorzystania tychże utworów). Nagrania powinny być nowoczesne i dynamiczny, a także stanowić syntetyczny, atrakcyjny w formie materiał dydaktyczny.
· zmontowane Nagrania, po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiającego, zostaną udostępnione w kanałach komunikacji elektronicznej Polskiej Akademii Nauk oraz na platformach dystrybucji treści wideo (m.in. YT, Twitter, FB, Spotify, Apple Music etc.).
3) Część czwarta: Usługa nagrania i montażu serii filmów – wizytówek naukowców realizujących granty ERC w instytutach PAN. Cykl obejmuje od 3 do 5 filmów wizytówek (o długości 3-5 min. każdy) oraz po 2 teaserów (o długości od 30 sek. do 60 sek.) do każdego z nich. Nagrania (filmy + teasery) zawierać będą, w szczególności: wypowiedzi laureatów grantów  i ich współpracowników , zdjęcia stypendystów w miejscu pracy oraz ew. w plenerze (2-3 lokalizacje dla każdego z filmów) oraz ew. dostarczone przez Zamawiającego fragmenty materiałów video oraz fotosów. Zakres usługi obejmuje:
a) opracowanie koncepcji realizacji nagrań z uwzględnieniem sugestii Zamawiającego.
b) montaż przygotowanych Nagrań, obejmujący, w szczególności: przygotowanie oprawy graficznej do Nagrań (umieszczenie belek z podpisami rozmówców,
c) transkrypcja wg standardów WCAG, odpowiednie logotypy przekazane przez Zamawiającego), wykonanie korekcji kolorów finalnej wersji Nagrań, montaż, miks i zgranie dźwięku oraz muzyki w Nagraniach (wykonawca zapewni licencjonowaną muzykę oddającą charakter Filmu oraz poniesie ewentualne koszty opłat licencyjnych za wykorzystane utwory oraz zapewni prawa do wykorzystania tychże utworów).
d) Nagrania powinny być nowoczesne i dynamiczny, a także stanowić syntetyczną atrakcyjną w formie opowieść o pracy naukowca.
e) zmontowane Nagrania, po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiającego, zostaną udostępnione w kanałach komunikacji elektronicznej Polskiej Akademii Nauk oraz na platformach dystrybucji treści wideo (m.in. YT, Twitter, FB, Spotify, Apple Music etc.).
§ 2.
TERMIN REALIZACJI USŁUGI
Przedmiot umowy należy wykonać w terminie do 10 grudnia 2024 r. 

§ 3.
Prawa i obowiązki WYKONAWCY
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy osobiście, a jeżeli na skutek szczególnych okoliczności okaże się to niemożliwe, jest zobowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym Zamawiającego, dokładnie określając przyczynę niemożności ich wykonania. Wówczas, za zgodą Zamawiającego przesłaną w formie mailowej, Wykonawca może powierzyć wykonanie przedmiotu umowy osobie trzeciej zaakceptowanej przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osoby trzeciej jak za własne działania i zaniechania.  
2. Wykonawca zobowiązuje się wypełniać swoje obowiązki ze szczególną starannością oraz dbałością o dobre imię i interesy Zamawiającego, w tym jego renomę jako podmiotu publicznego związanego z działalnością naukową. Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia, kwalifikacje, wiedzę oraz doświadczenie do wykonania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania wszelkich zasad i procedur obowiązujących u Zamawiającego, a także wszelkich norm i przepisów dotyczących realizacji przedmiotu umowy objętych zakresem niniejszej Umowy oraz wykonywać przedmiot umowy w formie i terminie ustalonych z Zamawiającym. 
4. Wykonawca obowiązany jest informować Zamawiającego w formie elektronicznej o przeszkodach w należytym wykonaniu Umowy lub dochowaniu terminu realizacji przedmiotu umowy niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni po powzięciu takiej wiadomości.
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. 
[bookmark: _Hlk160456082]Po zakończeniu prac związanych z wykonaniem każdej z części Zamawiający sporządzi protokół odbioru dotyczący realizacji przedmiotu umowy i prześle Wykonawcy do podpisu. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. Przesłanie protokołu nastąpi drogą elektroniczną w terminie 7 dni roboczych.
Osobą umocowaną do podpisania protokołu w imieniu Zamawiającego jest Anna Bielec.

§ 4.
prawa i obowiązki Zamawiającego
1. Zamawiający w każdym czasie ma prawo do kontroli prawidłowości świadczonych przez Wykonawcę usług.
2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany w każdym czasie do złożenia sprawozdań, na temat stanu wykonywania usług. Żądanie złożenia sprawozdania oraz złożenie sprawozdania nastąpi w formie elektronicznej.

§ 5.
wynagrodzenie
1. Z tytułu realizacji Umowy Wykonawca otrzyma łączne wynagrodzenie nie przekraczające kwoty ……………….. zł brutto (słownie: czterdzieści sześć tysięcy sto dwadzieścia pięć złotych). Wynagrodzenie będzie płatne częściami po zakończeniu realizacji każdej z części zamówienia, określonej w § 1 pkt 1-3 i wyniesie odpowiednio:
1) dla pierwszej części zamówienia: ………………… (słownie………………..);
2) dla drugiej części zamówienia: ………………… (słownie………………..);
3) dla trzeciej części zamówienia: ………………… (słownie………………..). 
2. Każdorazowo wynagrodzenie będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, w terminie 14 dni od doręczenia jej Zamawiającemu.
3. Podstawą do wystawienia faktury będzie zaakceptowany przez Zamawiającego protokół odbioru, o którym mowa w § 6 Umowy. 
4. Po otrzymaniu faktury VAT Zamawiający dokona weryfikacji prawidłowości złożonej faktury, a po stwierdzeniu jej poprawności dokona płatności wynagrodzenia.
5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na wystawionej przez niego fakturze. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest prawidłowa weryfikacja numeru rachunku bankowego w wykazie prowadzonym przez Ministra Finansów, tzw. „białej liście” rachunków VAT. 
6. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. [bookmark: _Hlk31023166]Kwota, o której mowa w ust. 1, stanowi pełne wynagrodzenie tytułem wszystkich świadczeń składających się na oraz za przeniesienie praw autorskich, w pełnym zakresie, o którym mowa w § 9 Umowy.

§ 6.
W terminie 5 dni od przekazania każdej z części zamówienia, określonej w § 1 pkt 1-3, Zamawiający sporządzi protokół odbioru, zwany dalej „protokołem”, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do Umowy. Protokół będzie zawierał oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania przedmiotu umowy, w tym o braku albo o istnieniu wad nagrań.
Osobą umocowaną do podpisania protokołu w imieniu Zamawiającego jest Anna Bielec.
W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy stosowny termin, nie krótszy jednak niż 5 dni, na usunięcie stwierdzonych protokołem wad. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu.
W razie usunięcia zastrzeżeń w terminie wyznaczonym na podstawie ust. 3, kary za zwłokę, określonej w § 8 ust. 1 nie nalicza się.
Wraz z bezskutecznym upływem terminu wyznaczonym w ust. 3, Zamawiający może, w terminie 3 dni, od umowy odstąpić w całości lub w części i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej określonej w § 8 ust. 2.
Do odbioru poszczególnych części zamówienia poprawionych przez Wykonawcę na podstawie ust. 3 postanowienia ust. 1-5 stosuje się odpowiednio.

§ 7.
KONTAKT ZWIĄZANY Z REALIZACJĄ UMOWY 
1. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcą i sprawowania nadzoru nad realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest: Anna Bielec, nr tel. 505 463 260, mail: anna.bielec@pan.pl.
2. Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Wykonawcy w sprawie realizacji Umowy jest:
……………………………, nr tel. ……………………………, e-mail …………………………….
3. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy i następuje w formie pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

§ 8.
KARY UMOWNE
1. Strony postanawiają, że Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w wykonaniu poszczególnych części zamówienia, określonych w § 1 pkt 1-3, Zamawiającemu w wysokości 0,5% wartości wynagrodzenia brutto, przysługującego za daną część zamówienia, określonego w § 5 ust. 1, za każdy dzień zwłoki. Kary umownej, o której mowa w zdaniu pierwszym, nie nalicza się za okres wskazany w § 6 ust. 1
2. W razie niewykonania którejś z części zamówienia określonej w §1 pkt 1-3 Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za tę część i zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto przysługującego za tę część zamówienia, wskazanego w § 5 ust. 1. 
3. Okoliczności uprawniające do naliczenia kary umownej zostaną odnotowane przez Zamawiającego w treści protokołu, o którym mowa w § 6 Umowy. 
4. Kary umowne podlegają łączeniu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kwoty naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, bez dodatkowego wezwania.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, przekraczającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 9.
PRAWA AUTORSKIE
1. Jeśli jakiekolwiek efekty prac powstałe w ramach realizacji przedmiotu umowy nosiły będą cechy utworu, zwane dalej „utworami”, lub „utworem”, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 r., poz. 2509) zwanej dalej „prawem autorskim”, Wykonawca, z chwilą przekazania ich Zamawiającemu, przenosi, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy i nośników, na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów na polach eksploatacji wymienionych w art. 50 prawa autorskiego oraz w szczególności na następujących polach eksploatacji: 
1)  zwielokrotnianie utworów przy użyciu wszelkich technik dostępnych w chwili zawarcia Umowy (w tym techniki offsetowej, kserograficznej, cyfrowej, audiowizualnej) na nośnikach, o których mowa powyżej i innych;
2)  utrwalanie utworów na wszelkich nośnikach dostępnych w chwili zawarcia Umowy oraz na wszelkich nośnikach postaci cyfrowej umożliwiających eksploatację przy użyciu komputera, sieci Internet oraz różnego rodzaju technik multimedialnych;
3)  wprowadzanie do obrotu;
4)  wprowadzanie do dowolnego rodzaju pamięci trwałej komputera oraz do pamięci nietrwałej, w tym tzw. chmury danych;
5)  najem lub dzierżawa zwielokrotnień utworów bez względu na formę i technikę ich utrwalenia i zwielokrotnienia oraz na zastosowany nośnik materialny lub jego brak;
6)  nadawanie utworów za pomocą wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną lub za pośrednictwem satelity;
7)  publiczne udostępnianie utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
2. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym w mowa w treści postanowienia § 5 ust. 1 Umowy, za przeniesienie praw autorskich, udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich do utworów oraz zezwala na dokonywanie w utworach wszelkich zmian i modyfikacji oraz przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich i dokonywanie wspomnianych zmian i modyfikacji. 
3. W ramach wynagrodzenia za przeniesienie praw autorskich, Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których utrwalono utwory. 
4. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do utworów nie są ograniczone w zakresie objętym Umową, w szczególności jego zobowiązania wynikające z Umowy nie naruszają praw innych osób.
5. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w treści postanowienia § 5 ust. 1 Umowy, zobowiązuje się do zwolnienia Zamawiającego z odpowiedzialności, jaka mogłaby powstać po stronie Zamawiającego, wynikającej z przeniesienia autorskich praw majątkowych do utworów na Zamawiającego na zasadach przewidzianych w Umowie. W przypadku zgłoszenia wobec Zamawiającego przez osobę trzecią jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych wynikających z korzystania z utworów przez Zamawiającego w sposób przewidziany w niniejszej Umowie, Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszelkie roszczenia osób trzecich zgłoszone wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej (w tym praw przewidzianych w prawie autorskim) w związku z korzystaniem z utworów przez Zamawiającego w sposób przewidziany w niniejszej Umowie oraz wszelkie koszty poniesione przez Zamawiającego związane z tymi roszczeniami, z uwzględnieniem kosztów procesu (w tym kosztów pomocy prawnej) i odszkodowań.
6. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w treści postanowienia § 5 ust. 1 Umowy, zobowiązuje się do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworów, w szczególności: 
1) w zakresie nienaruszalności formy i treści; 
2) decydowania o pierwszym udostępnieniu utworów publiczności;
3) oznaczenia utworów swoim nazwiskiem i udostępniania anonimowo;
4) nadzoru nad sposobem korzystania z utworów. 
7. Wynagrodzenie przewidziane niniejszą Umową obejmuje wszystkie pola eksploatacji określone w Umowie oraz w całości zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy, z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich oraz zależnych do utworów na wszystkich polach eksploatacji określonych w Umowie, z tytułu niewykonywania autorskich praw osobistych oraz z tytułu przeniesienia prawa własności nośników.
	
§ 10.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej zwane jako ogólne rozporządzenie o ochronie danych lub RODO), informuje się, że:
1. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk 
z siedzibą w Warszawie (00-901), Plac Defilad 1;
2. kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl;
3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy i odbywa się na podstawie tej umowy art. 6 ust. 1 lit b) i c) RODO);
4. dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. Dane osobowe Wykonawcy mogą być przekazywane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa; 
5. dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej;
6. dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane w celu realizacji umowy oraz w celach rachunkowych przez czas trwania umowy, a po zakończeniu jej trwania - przez okres wynikający z przepisów prawa;
7. podanie danych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie skutkować będzie niemożnością zawarcia i zrealizowania umowy;
8. dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania;
9. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;
10. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych go dotyczących narusza przepisy RODO. 

§ 11.
postanowienia końcowe
1. Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, nie może przenieść na osobę trzecią żadnych wierzytelności przysługujących mu w związku z Umową. 
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
3. Wszelkie spory związane z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny, właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
4. Zamawiający oświadcza, iż posiada status dużego przedsiębiorcy, tj. przedsiębiorcy niebędącego mikroprzedsiębiorcą, małym przedsiębiorcą ani średnim przedsiębiorcą w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 711 z późn. zm.).
5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.
6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
7. Integralną część umowy stanowi Załącznik nr 1 do Umowy – protokół odbioru.


Zamawiający 								Wykonawca

…………………………….						…………………………….

Załącznik nr 1 do Umowy



Protokół odbioru


Dot. wykonanie części umowy nr ………………….. z dnia …………………….:
- Część pierwsza: Usługa montażu i zaprojektowanie oprawy graficznej kontynuacji serii podcastów „Świat okiem nauki” 
- Część druga: Usługa nagrania i montażu dwóch filmów – materiałów dydaktycznych wyjaśniających pojęcia „Manipulacja” i „Dezinformacja”, w postaci animacji przeplatanych wypowiedziami ekspertów, wg następujących założeń:
- Część trzecia: Usługa nagrania i montażu serii filmów – wizytówek naukowców realizujących granty ERC w instytutach PAN.*

Usługa została wykonana należycie/nienależycie. Stwierdzono następujące przypadki nienależytego wykonania usługi ………………………..*



Zamawiający 								Wykonawca








*niepotrzebne skreślić
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