
Znak sprawy: ZPM.261.1.2024

Warszawa, 24 października 2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na usługę montażu, stworzenia oprawy graficznej podcastów oraz nagrania i montażu filmów.

1. Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 
anna.bielec@pan.pl  

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi:
1) montażu i zaprojektowanie oprawy graficznej kontynuacji serii podcastów „Świat okiem nauki”;
2) nagrania i montażu dwóch filmów – materiałów dydaktycznych;
3) nagrania i montażu serii filmów – wizytówek naukowców realizujących granty ERC w instytutach PAN.

2.1. 	Specyfikacja zamówienia:
Usługa montażu i zaprojektowanie oprawy graficznej kontynuacji serii podcastów „Świat okiem nauki”.
Usługa polega na montażu i zaprojektowaniu oprawy graficznej dla 8 odcinków serii podcastów naukowych w oparciu o wytyczne przedstawiciela Zamawiającego i pod jego kierownictwem. Do zadań Wykonawcy należeć będzie:
a) montaż i wprowadzenie zmian edycyjnych w materiałach z nagraniami 8  
odcinków podcastów, tj.:
· postprodukcja odcinka 60-70 minutowego do krótszej formy bez redakcji treści, montaż według scenariusza redaktora prowadzącego serię,
· zoptymalizowanie czytelności i jakości ścieżki dźwiękowej nagrań,
· stworzenie 3 shortów/reels do każdego odcinka,
· stworzenie notatek/opisu do odcinka (na Youtube i do wersji audio podcastu),
· przygotowanie odcinka do publikacji i jej zaplanowanie (upload plików na platformy i ich opisanie, dodanie elementów dodatkowych per platforma, np. wykorzystanie ekranu końcowego na YouTube),
· okładka odcinka wideo na YouTube i Spotify.
b) Oprawa graficzna dla podcastów w wersji audio/wideo z przygotowaniem elementów różnicujących serię, tj:
· logotyp i okładka podcastu,
· intro dla wersji audio wraz z licencją na muzykę,
· krótkie intro dla wersji wideo wraz z jinglem dźwiękowym,
· „end screen” – wersja statyczna,
· projekt belki (lower thirds) służące do podpisania gości i prowadzącego,
· projekt materiałów do promocji w social mediach: shortów/reels.
c) Uruchomienie podcastu, tj:
· przygotowanie techniczne,
· konfiguracja hostingu podcastu,
· zgłoszenie podcastu do katalogów podcastów (Spotify, Apple Podcast, Google Podcast).

2.2. Usługa nagrania i montażu dwóch filmów – materiałów dydaktycznych.
Usługa polega na wykonaniu nagrania i montażu dwóch filmów wyjaśniających pojęcia „Manipulacja” i „Dezinformacja”, w postaci animacji przeplatanych wypowiedziami ekspertów. Długość pojedynczego filmu to ok. 10 min. Nagrania zawierać będą, w szczególności: wypowiedzi ekspertów nagrane w instytutach Polskiej Akademii Nauk w Warszawie lub zdalnie (w przypadku naukowców spoza Warszawy) po 3 naukowców do każdego z filmów, animacje stworzone przez Wykonawcę na podstawie scenariusza przygotowanego przez Zamawiającego oraz ew. dostarczone przez Zamawiającego fragmenty materiałów video oraz fotosów. Zadaniem Wykonawcy będzie:
· opracowanie koncepcji realizacji nagrań z uwzględnieniem sugestii Zamawiającego.
· montaż przygotowanych nagrań obejmujący w szczególności: przygotowanie oprawy graficznej do nagrań (umieszczenie belek z podpisami rozmówców, transkrypcja wg standardów WCAG, odpowiednie logotypy przekazane przez Zamawiającego), wykonanie korekcji kolorów finalnej wersji nagrań, montaż, miks i zgranie dźwięku oraz muzyki w nagraniach (Wykonawca zapewni licencjonowaną muzykę oddającą charakter filmu oraz poniesie ewentualne koszty opłat licencyjnych za wykorzystane utwory oraz zapewni prawa do wykorzystania tychże utworów). Nagrania powinny być nowoczesne i dynamiczne, a także stanowić syntetyczny, atrakcyjny w formie materiał dydaktyczny.
· zmontowane nagrania, po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiającego, zostaną udostępnione w kanałach komunikacji elektronicznej Polskiej Akademii Nauk oraz na platformach dystrybucji treści wideo (m.in. YT, Twitter, FB, Spotify, Apple Music etc.).


2.3. Usługa nagrania i montażu serii filmów – wizytówek naukowców realizujących granty ERC w instytutach PAN.
Usługa polega na wykonaniu nagrania i montażu od serii filmów, stanowiących wizytówki naukowców pracujących w instytutach Polskiej Akademii Nauk i realizujących badania finansowane z grantów z ERC. Cykl obejmuje od 3 do 5 filmów wizytówek (o długości 3-5 min. każdy) oraz po 2 teaserów (o długości od 30 sek. do 60 sek.) do każdego z nich. Nagrania (filmy + teasery) zawierać będą, w szczególności: wypowiedzi laureatów grantów  i ich współpracowników, zdjęcia stypendystów w miejscu pracy oraz ew. w plenerze (2-3 lokalizacje dla każdego z filmów) oraz ew. dostarczone przez Zamawiającego fragmenty materiałów video oraz fotosów.
Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie, w szczególności:
· opracowanie koncepcji realizacji nagrań z uwzględnieniem sugestii Zamawiającego;
· montaż przygotowanych Nagrań, obejmujący, w szczególności: przygotowanie oprawy graficznej do Nagrań (umieszczenie belek z podpisami rozmówców);
· transkrypcja wg standardów WCAG, odpowiednie logotypy przekazane przez Zamawiającego, wykonanie korekcji kolorów finalnej wersji Nagrań, montaż, miks i zgranie dźwięku oraz muzyki w Nagraniach (Wykonawca zapewni licencjonowaną muzykę oddającą charakter Filmu oraz poniesie ewentualne koszty opłat licencyjnych za wykorzystane utwory oraz zapewni prawa do wykorzystania tychże utworów);
· Nagrania powinny być nowoczesne i dynamiczny, a także stanowić syntetyczną, atrakcyjną w formie opowieść o pracy naukowca;
· zmontowane Nagrania, po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiającego, zostaną udostępnione w kanałach komunikacji elektronicznej Polskiej Akademii Nauk oraz na platformach dystrybucji treści wideo (m.in. YT, Twitter, FB, Spotify, Apple Music etc.).

3. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
Zamówienie ma być realizowane w planowanym terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 10 grudnia 2024 r.

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2024.507 tj.) oraz spełniają warunki udziału w procedurze.

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w procedurze, jeżeli wykaże, że posiada doświadczenie w wykonaniu co najmniej dwóch podobnych usług,  zawierających w swoim zakresie montaż i projektowanie oprawy graficznej podcastów oraz nagrania i montaż filmów opisanych w pkt 2 Zaproszenia do składania ofert.
Doświadczenie należy wykazać poprzez podanie linków do podcastów (min. 2  produkcji) i filmów (min. 2  produkcji), które zostały zrealizowane przez Wykonawcę.

5. Kryteria oceny ofert: 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium oceny ofert:
· Cena - 55% oceny oferty stanowi kryterium cena „C”, maksymalna liczna przyznanych pkt 55;
· Jakość  - 45% oceny oferty stanowi doświadczenie personelu skierowanego do wykonania zamówienia „D”, maksymalna liczna przyznanych pkt 45.


W kryterium „Cena” oferta zostanie oceniona na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
 
Cmin
C = ----------------- x 55 pkt,
Cbad
gdzie:
 
	Cmin 
	 - najniższa zaproponowana cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu

	 Cbad
	 - cena zaproponowana w badanej ofercie niepodlegającej odrzuceniu

	C       
	 -  liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena”



W kryterium “Jakość” oferta zostanie oceniona na podstawie poniższych zasad:
Zamawiający przyzna punkty za wykonane usługi zawierające w swoim zakresie montaż i projektowanie oprawy graficznej podcastów, nagrania i montaż filmów na podstawie podanych przez Wykonawcę linków do wykonanych usług w ramach kryterium jakość, wskazując że wykonał:  
1) min. 2 podobne usługi  zawierające zakres opisany w ppkt 2.1 – po 5 pkt za każdy udostępniony do oceny projekt (maksymalna liczna przyznanych pkt 15), wg zasad opisanych poniżej. Wykonawca do oceny może złożyć max. 3 próbki,
2) min. 2 podobne usługi zawierający zakres opisany w opisanymi w ppkt 2.2 lub 2.3 - po 5 pkt za każdy udostępniony do oceny projekt (maksymalna liczna przyznanych pkt 30), wg zasad opisanych poniżej. Wykonawca do oceny może złożyć max. 6 próbek.

Punkty za kryterium „Jakość” zostaną przyznane każdej z ww. prac (usług) za:
1.  Czytelność i jakość ścieżki dźwiękowej – w ten sposób, że jedna usługa może uzyskać:
· 2,5 pkt (za bardzo dobrą czytelność i jakość ścieżki dźwiękowej)
· 1 pkt (za czytelność budzącą zastrzeżenia) 
· 0 pkt (za brak czytelności);
2. 	Synchronizację ścieżki dźwiękowej z obrazem – w ten sposób, że usługa może uzyskać:
· 2,5 pkt (za bardzo dobrą synchronizację ścieżki dźwiękowej z obrazem) 
· 1 pkt (za synchronizację budzącą zastrzeżenia) 
· 0 pkt (za brak synchronizacji)

Brak udostępnienia danych do kryterium oceny ofert w kryterium „Jakość” powoduje odrzucenie oferty.  Oferta, która otrzyma mniej niż 15 pkt podlega odrzuceniu w kryterium “jakość”.
Łączna liczba punktów ocenianej oferty (ocena końcowa) wyliczona będzie na podstawie poniższego wzoru: 
K = C + J
gdzie: 
K – ocena końcowa 
C – punkty przyznane ofercie za kryterium “Cena” 
J – punkty przyznane ofercie za “Jakość”

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów w ramach kryterium oceny ofert: C+J zostanie uznana za najkorzystniejszą.


6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:
Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać:
1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia;
2) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy;
3) pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy. 

7. Termin składania ofert: 
Ofertę w postaci pliku, np. pdf, należy przesłać na adres: anna.bielec@pan.pl do dnia 31.10.2024 r. do godz. 13.00.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem składania ofert  do dnia 29 października 2024 r. do godz. 12:00 w formie elektronicznej na adres e-mail: anna.bielec@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert;
2) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych;
3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych ofert, nie dotyczy uzupełnienia i wyjaśnienia danych do kryterium oceny ofert w kryterium doświadczenie;
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert;
5) dla Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie wystawione zamówienie na wykonanie usługi – z zastrzeżeniem pkt 9.1;
6) cenę oferty należy podać brutto w walucie polskiej (PLN);
7) Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca 
w związku z realizacją całości przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszym Zaproszeniu;
8) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane do oceny ofert z możliwością udzielenia zamówienia;
9) informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych.

10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO.
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.

Załączniki do Zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 do Zaproszenia – wzór formularza ofertowego
2. Załącznik nr 2 do Zaproszenia - wzór umowy.


