Załącznik nr 3 do Decyzji nr 14/2021
Prezesa PAN z dnia 29 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udostępniania treści
w Biuletynie Informacji Publicznej Polskiej Akademii Nauk
[bookmark: _GoBack]
Karta publikacji treści w BIP PAN

	Data przekazania treści do publikacji (dzień, miesiąc, rok):
np. 5 listopada 2020 r.


	Tytuł informacji (czego dotyczy treść):
np. nowy statut PAN


	Nazwa komórki lub jednostki odpowiedzialnej za treść:
np. Gabinet Prezesa PAN, PAN Biblioteka Gdańska


	Osoba, która wytworzyła informację (imię i nazwisko):
np. Maria Kowalska (najczęściej szeregowy pracownik)


	Osoba, która odpowiada za informację (imię i nazwisko):
np. Jerzy Malinowski (najczęściej przełożony)


	Okres udostępnienia informacji (data dzienna początkowa i opcjonalnie końcowa):
np. od 5 listopada 2020 r. do 27 grudnia 2021 r.


	Załączniki – nazwa i format pliku (wg poniższego wzoru):
np. 20201105_statut_PAN.docx (data RRRRMMDD + słowa kluczowe + rozszerzenie pliku)


	Miejsce dla treści w strukturze BIP (wg poniższego wzoru):
DZIAŁALNOŚĆ PAN >> Praca w PAN
WŁADZE >> Kanclerz




Przekazanie przez dysponenta (lub upoważnioną przez niego osobę) treści do publikacji w BIP (wraz z kartą publikacji) jest równoznaczne z akceptacją treści.
Treści należy przesłać mailowo – ze służbowej skrzynki pocztowej – na adres witryna@pan.pl.
Dodatkowe informacje dla redakcji BIP

	ZAMÓWIENIA PUBLICZNE

· Nazwa zamówienia: np. przygotowanie do druku publikacji naukowych PAN
· Nr sprawy: np. ZZP.261.22.2020
· Tryb zamówienia: np. przetarg nieograniczony, ogłoszenie o zamówieniu
· Rodzaj zamówienia: np. usługa, dostawa, robota budowlana
· Wartość szacunkowa: np. powyżej 130 tys. zł
· Termin składania ofert: np. 13.01.2021, godz. 10.00
· Miejsce składania ofert: np. zakupy@pan.pl, elektroniczna platforma zakupowa, Sekretariat Kanclerza PAN
· Elektroniczna platforma zakupowa: link do składania ofert (jeśli istnieje)


	OBRÓT NIERUCHOMOŚCIAMI

· Adres nieruchomości: np. Gdańsk, ul. Świętojańska 47/48
· Przetarg na: np. sprzedaż nieruchomości położonej w Gdańsku, kamienica przy ul. Świętojańskiej 47/48
· Typ przetargu: np. przetarg ustny nieograniczony
· Rodzaj nieruchomości: np. nieruchomość zabudowana
· Cena wywoławcza: np. 8.900.000,00 PLN
· Data przetargu: np. 17.03.2021 godz. 12:00


	PRACA W PAN oraz KONKUSY NA DYREKTORÓW INSTYTUTÓW

· Nazwa stanowiska: np. specjalista w Gabinecie Prezesa
· Miejsce pracy: np. Polska Akademia Nauk (Kancelaria PAN), Instytut Biologii Medycznej PAN
· Termin składania ofert: np. 21.01.2021 godz. 13.00
· Miejsce składania ofert: np. kadry@pan.pl, Sekretariat Kanclerza PAN


	AKTY PRAWNE PAN (uchwały, decyzje, zarządzenia)

· Typ dokumentu: np. zarządzenie Kanclerza PAN
· Nr dokumentu: np. 1/2021
· Data wydania/uchwalenia: np. 07.01.2021
· Dokument w sprawie: np. powołania komisji przetargowej
· Status: np. obowiązujący / uchylony / unieważniony
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