
Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert  

 
 

Umowa nr ……………. 
 
 

zawarta w dniu ………………………………. w  Jabłonnie pomiędzy: 
 
Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie, Plac Defilad 1, NIP 525-15-75-083, REGON 
000325713-00159, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną na mocy 
pełnomocnictwa nr ………… z dnia  ………… r. przez Grażynę OGRODNIK – Dyrektor PAN Domu 
Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie, ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna 
 
a 
 
firmą: 
(jeśli Wykonawcą jest spółką z ograniczoną odpowiedzialnością lub spółką akcyjna),  
spółką pod firmą ………………………. spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (spółka 
akcyjna) z siedzibą w (….-……) ……………………….. przy ul. ………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla ……………….. w ……………………….. 
Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …………………………, 
NIP …………………., REGON ……………………….., kapitał zakładowy w wysokości ………………….zł, 
zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: 
………………………………………………. 
 
lub 
(jeśli Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą) 
……………………………. zamieszkałym w (….-……) …………………. przy ul. ………………., prowadzącym 
działalność gospodarczą pod nazwą ……………………………….. z siedzibą ………………………. przy 
ul. ……………………..., posiadający NIP: …………………………….., REGON ……………………………, PESEL 
……………………………, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, zwanym dalej „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez: 
………………………………………………. 
uprawnionym do reprezentowania Wykonawcy na podstawie odpisu z rejestru 
przedsiębiorców KRS/ wyciągu z ewidencji działalności gospodarczej 
Wykonawcy/pełnomocnictwa aktualnego na dzień zawierania Umowy, 
 
W związku z treścią art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), niniejsza umowa, dalej zwana „Umową”, 
zostaje zawarta poza regulacjami tej ustawy i dotyczy procedury nr 14/2024/ZP, 
Zaproszenia do składania ofert w celu w celu rozeznania rynku cen na sukcesywną dostawę 
jednorazowych opakowań do żywności  i innych artykułów jednorazowego użytku dla Polskiej 
Akademii Nauk Domu Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie - z możliwością udzielenia zamówienia.  

 
§ 1. 

Przedmiot Umowy 
1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa jednorazowych opakowań do żywności 

dla Zamawiającego w okresie 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, zgodnie ze złożoną 
ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do zakupu, a Wykonawca do sukcesywnego dostarczania 
przedmiotu Umowy zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 1 do Umowy 
po cenach wskazanych w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym treść 
oferty Wykonawcy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia zakresu przedmiotu Umowy zarówno 
co do asortymentu, jak i jego ilości, ze względu na aktualne potrzeby, bez skutków 
finansowych i prawnych. W takim przypadku wartość Umowy ulegnie odpowiednio 
obniżeniu o niezrealizowaną wartość Umowy. 
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4. Zamawiany przedmiot Umowy będzie dostarczany zgodnie ze składanymi przez 

Zamawiającego zamówieniami w ramach ilości określonych w formularzu 
asortymentowo-cenowym złożonym przez Wykonawcę wraz ofertą. 

5. W przypadku braku dostępności przedmiotu Umowy zgodnego z formularzem 
asortymentowo-cenowym, Zamawiający dopuszcza, za jego zgodą, dostarczenie 
zamienników o tożsamej ilości i jakości, po cenach nie wyższych niż cena asortymentu 
zastępowanego. 

6. Dostawa przedmiotu Umowy obejmuje ich dostarczenie oraz wniesienie do 
pomieszczeń magazynowych Zamawiającego w Jabłonnie. Koszt i ryzyko transportu 
ponosi Wykonawca.  

7. Dostarczony przedmiot Umowy musi być zgodny z obowiązującymi przepisami. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmówienia przyjęcia przedmiotu Umowy, jeżeli 

wystąpią jakiekolwiek nieprawidłowości co do jakości dostarczonego asortymentu.  
9. Wykonawca jest obowiązany do uznania uzasadnionej reklamacji wad dostarczonego 

asortymentu i bezzwłocznej jego wymiany na asortyment bez wad. Wymiana na 
przedmiot Umowy bez wad, dokonany zostanie przez Wykonawcę, w terminie nie 
dłuższym niż 1 dzień roboczy od zgłoszenia tego faktu przez Zamawiającego 
telefonicznie lub pocztą do komunikacji elektronicznej.  

10. Wykonawca będzie dostarczał zamówiony przedmiot Umowy do punktów wskazanych 
przez Zamawiającego, maksymalnie 3 raz w tygodniu od poniedziałku do piątku w 
godzinach od 7:30 do 12:30, w czasie nie dłuższym niż 1 dzień roboczy od złożenia 
zamówienia. 

11. Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie do wykonania Umowy i dysponuje 
niezbędnym potencjałem technicznym i osobowym do wykonania przedmiotu Umowy z 
zachowaniem należytej staranności. 

§ 2. 
Termin wykonania  

Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy w terminie 12 
miesięcy od zawarcia umowy lub do chwili wyczerpania wartości Umowy, o 
której mowa w § 3 ust. 1, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi 
pierwsze.  

§ 3. 
Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Wykonawca otrzyma za należyte wykonanie przedmiotu Umowy, wynagrodzenie w 
wysokości …………. zł brutto ( słownie : ………………………..), w tym podatek VAT …%, 
wartość netto ………… zł, zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 1 do 
Umowy. 

2. W wynagrodzeniu, o którym mowa w ust. 1, ujęto wszelkie koszty, opłaty i wydatki, 
które Wykonawca zobowiązany jest ponieść w związku z należytym wykonaniem 
przedmiotu Umowy.  

3. Rozliczenia następować będą na podstawie faktur VAT, po dostawie i odbiorze bez 
zastrzeżeń przez Zamawiającego przedmiotu Umowy. 

4. Wykonawca wystawi faktury VAT na następujące dane:  
Nabywca:  
Polska Akademia Nauk  
Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa  
NIP: 525-15-75-83  
Odbiorca/Płatnik:  
PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie  
ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna   
NIP 525-15-75-083 

- z podaniem na fakturze VAT symbolu i numeru Umowy.  
5. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy nr  

……………………………… w terminie 21 dni kalendarzowych od daty dostarczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.  
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6. W przypadku faktur VAT dostarczanych w formie elektronicznej, będą przesyłane 
one na adres: faktury@palacjablonna.pan.pl  z adresu Wykonawcy: 
…………………………… .  

7. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
8. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest pozytywna weryfikacja rachunku 

bankowego Wykonawcy na liście rachunków bankowych prowadzonej przez 
Ministra Finansów (tzw. biała lista rachunków VAT).  

9. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na osobę 
trzecią, bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem 
nieważności. 

 
§ 4. 

Warunki realizacji Umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) realizacji dostaw przedmiotu Umowy zgodnie ze złożonym zamówieniem; 
2) terminowej realizacji zamówień składanych przez Zamawiającego, telefonicznie 

lub pocztą elektroniczną; 
3) niezwłocznego kontaktowania się z przedstawicielem Zamawiającego w razie 

braku możliwości spełnienia wszystkich wymagań podanych w zamówieniach w 
celu dokonania zmian zakresu lub sposobu dostawy zamówionego asortymentu, 
o ile będą one możliwe do zaakceptowania przez Zamawiającego; 

4) dostawy przedmiotu Umowy bez wad jakościowych i ilościowych. 
2. Zmiany terminów dostaw będą przekazywane Wykonawcy w trybie roboczym 

telefonicznie lub pocztą elektroniczną. 
3. Zamówienia na przedmiot Umowy będą składać  upoważnione  przez Zamawiającego 

osoby: 
1) ……………………………. tel. …………… email …………………… 
2) ……………………………. tel. …………… email …………………… 

4. Osoby wyznaczone do pełnienia nadzoru i koordynacji realizacji Umowy: 
a) ze strony Zamawiającego – ………… – dział usług w PAN DZiK w Jabłonnie, tel. 

…………., e-mail: ……….   
b) ze strony Wykonawcy – …………….., tel. ……………..  

e-mail: ……………………    
5. Strony zobowiązują się do informowania w formie pisemnej o każdej zmianie adresu do 

korespondencji (w tym adresu e-mail), pod rygorem uznania za skuteczne doręczenie 
korespondencji na niżej podany adres:  

1) dla Zamawiającego:  
PAN Dom Zjazdów i Konferencji w Jabłonnie 
ul. Modlińska 105, 05-110 Jabłonna 
e-mail: zp@palacjablonna.pan.pl   

2) dla Wykonawcy:  
………………….. 
ul. …………………………………,  …. - ………….. 
e-mail: ………… 

6. Zmiana postanowień wskazanych w ust. 3 nie stanowi zmiany Umowy, Strony 
powiadamiają się wzajemnie za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

 
§ 5. 

Sposób odbioru przedmiotu Umowy 
1. Odbiór jakościowy i ilościowy poszczególnych partii przedmiotu Umowy będzie 

dokonywany przez przedstawiciela Zamawiającego, wskazanego w § 4 ust. 3, 
w obecności przedstawiciela Wykonawcy po dostarczeniu Zamawiającemu 
zamówionego przedmiotu Umowy, chyba że przedstawiciel Wykonawcy zrezygnuje 
z obecności przy odbiorze. 

2.  Zamawiający ma prawo odmowy przyjęcia dostarczonej partii przedmiotu Umowy: 
1) niezgodnej z zamówieniem; 



- 4 - 
 

2) niespełniającej wymagań zawartych w niniejszej Umowie; 
3) dostarczonej nieterminowo; 
4) o złej jakości, stwierdzonej w toku odbioru. 

3.  W razie ujawnienia braków ilościowych lub jakościowych przy odbiorze, Zamawiający 
powiadomi o fakcie ich istnienia Wykonawcę, który niezwłocznie, najpóźniej w terminie 1 
dnia roboczego, dostarczy na własny koszt przedmiot Umowy wolny od wad i zgodny co 
do ilości i jakości.  

4.  Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego odebrania asortymentu podlegającego 
zwrotowi na swój koszt i swoim staraniem. 

5.  W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę warunków zamówienia lub wymiany 
części przedmiotu Umowy niezgodnej z postanowieniami Umowy, w celu zapewnienia 
ciągłości dostaw, Zamawiający ma prawo dokonania u innego dostawcy niezbędnego 
zakupu interwencyjnego w ilości niezrealizowanej dostawy partii asortymentu oraz 
obciążenia Wykonawcę zwiększonym kosztem zakupu wyliczonym jako różnica 
pomiędzy wartością zakupu interwencyjnego brutto, a wartością brutto wynikającą z 
Umowy. 

6.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy przyjęcia dostarczonego asortymentu, 
jeżeli wystąpią jakiekolwiek nieprawidłowości co do jakości lub ilości danego produktu. 

7.  Wykonawca jest obowiązany do uznania reklamacji wad dostarczonego przedmiotu 
Umowy i bezzwłocznej wymiany asortymentu wadliwego. Wymiana na asortyment 
pełnowartościowy zostanie dokonana przez Wykonawcę w terminie nie dłuższym niż  1 
dzień roboczy od telefonicznego, mailowego lub osobistego zgłoszenia tego faktu przez 
Zamawiającego.  

§ 6. 
Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może z ważnych powodów rozwiązać Umowę, bez odszkodowania 
dla Wykonawcy. Za ważny powód w szczególności uznaje się sytuację, gdy zajdą 
podstawy do ogłoszenia upadłości albo likwidacji Wykonawcy lub dojdzie do zajęcia jego 
majątku. 

2. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem trzymiesięcznego okresu 
wypowiedzenia. 

3. W razie niewywiązywania się z obowiązków umownych lub nienależytego lub 
nieterminowego wykonania Umowy przez Wykonawcę, pomimo wcześniejszych co 
najmniej dwóch reklamacji w zakresie wykonanych dostaw, Zamawiającemu przysługuje 
prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności 
w terminie 30 dni od daty powzięcia przez Zamawiającego informacji  
o podstawie do odstąpienia od Umowy. Oświadczenie o odstąpieniu musi zawierać 
uzasadnienie odstąpienia od Umowy.  

 
§ 7. 

Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za: 

1) odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn,  
za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca, w wysokości 10% wartości 
całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 Umowy;  

2) za zwłokę w dostarczeniu zamówionego asortymentu , wysokości 1 % wartości 
brutto zamówionej partii, za każdy dzień zwłoki.  

3. Kara umowna, o której mowa w ust. 1, podlega w pierwszej kolejności potrąceniu 
z należności przysługujących Wykonawcy, na które Wykonawca wyraża zgodę. 

4. W razie zwłoki w zapłacie należności przez Zamawiającego, liczonego od dnia 
następnego po upływie terminu określonego w § 3 ust. 5, Wykonawca może dochodzić 
odsetek ustawowych za zwłokę. 
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5. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy na zasadach ogólnych, określonych 

w kodeksie cywilnym, odszkodowania przewyższającego zastrzeżoną karę umowną. 
 

§ 8. 
Postanowienia końcowe 

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający. Dane osobowe 
Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji 
Umowy i odbywa się na podstawie tej Umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO). Dane osobowe 
Wykonawcy mogą być przekazywane podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane w celu realizacji 
Umowy oraz w celach rachunkowych przez czas trwania Umowy a po zakończeniu jej 
trwania przez okres wynikający z przepisów prawa. Podanie danych jest dobrowolne, lecz 
ich niepodanie skutkować będzie niemożnością zawarcia i zrealizowania Umowy. 
Wykonawcy ma prawo żądać od Zamawiającego dostępu do swoich danych osobowych, 
ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia danych. 
Wykonawcy przysługuje skarga do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Dane 
kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych są następujące: iodo@pan.pl. 

2. Wykonawca nie figuruje na liście Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
obejmującej osoby i podmioty objęte sankcjami w związku z wojną w Ukrainie, o której 
mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 149 z późn.zm.).  

3. Ilekroć w umowie jest mowa o „dniach roboczych”, należy przez to rozumieć dni od 
poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni przypadających w dni wolne od pracy 
określone w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. 
z 2020 r. poz. 1920.) oraz dni uznanych za wolne od pracy u Zamawiającego. 

4. Strony dołożą wszelkich starań, by ewentualne spory rozstrzygnąć polubownie.  
W przypadku, gdy nie dojdą do porozumienia, tj. po upływie 30 dnia od przekazania 
propozycji ugodowej drugiej Stronie, spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

5. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
6. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610). 
7. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron lub w formie elektronicznej w zależności od decyzji Zamawiającego. 
8. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy  
załącznik nr 2 – wyciąg z KRS/CEIDG  

 
 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 


