Numer sprawy: BKIN.261.5.2023
Warszawa, 23 sierpnia 2023 r.

Zaproszenie do skladania ofert w celu rozeznania rynku cen na ustugi PR (Public relations)
dla Polskiej Akademii Nauk, z mozliwos$cia udzielenia zaméwienia

1. Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Biuro ds. Komunikacji i Informacji Naukowej

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa NIP: 5251575083, REGON: 000325713
e-mail: Marzena.Murawska@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

Zakres ustug:

a) Redakcja tekstow informacyjnych i popularnonaukowych (do medidow i na strony
internetowe).

b) Konsultacje w zakresie dziatan kryzysowych oraz przygotowywanie oswiadczen.

c) Obsluga medialna konferencji prasowych.

Obejmowac bedzie tacznie do 200 godzin pracy Wykonawcy. Czas przeznaczony na realizacje
poszczegblnych zadan bedzie kazdorazowo ustalany indywidualnie z Zamawiajacym.

3. Termin wykonania zamowienia
Umowa na realizacje przedmiotu zamowienia bedzie obowigzywaé od dnia jej zawarcia do 15
grudnia 2023 r.

4. Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamoOwienie
publiczne:

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z procedury 1 spetniaja tagcznie ponizsze warunki udziatu w procedurze:

1) Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 10-letnie doswiadczenie w $§wiadczeniu ustug PR i
musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadaniem ofert, wykonat co
najmniej 10 ustug o charakterze wskazanym w opisie przedmiotu zamoéwienia, tj.:
wykonywat redakcje tekstow informacyjnych i popularnonaukowych (do mediow i na
strony internetowe), przygotowywal o§wiadczenia, udzielal konsultacji w zakresie dzialan
kryzysowych oraz prowadzit obstuge medialng polskich i zagranicznych konferencji;

2) Wykonawca musi dysponowa¢ sktadem osobowym w liczbie co najmniej jednej osoby,
ktora posiada co najmniej pigcioletnie doswiadczenie w wykonywaniu ustug PR (Public
relations) i wykonata w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, co najmniej 3
ustugi o charakterze wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia, tj.: wykonywata
redakcje tekstow informacyjnych i popularnonaukowych (do mediow i na strony
internetowe), przygotowywata oswiadczenia, udzielata konsultacji w zakresie dziatan
kryzysowych oraz prowadzita obstuge medialng polskich i zagranicznych konferencji.

5. Kryteria oceny ofert
Cena brutto (C) — 40% (40 pkt)
Jakos¢ (J) — 60% (60 pkt)

Cena
Punkty za kryterium ,,Cena” zostang przyznane kazdej z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
wg wzoru:



(Cena brutto oferty najtanszej / Cena brutto oferty badanej) x 40 = liczba punktow.

Jakos¢

Zamawiajacy na podstawie dostarczonych przez Wykonawce 3 probek materialow przyzna

punkty za jako$¢ wykonanych prac odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi

ZamoOwienia.

Ocenione zostang:

a) Jako$¢ tekstu informacyjnego lub popularnonaukowego do mediéw — maksymalnie 20 pkt

- tre$¢ 1 spojnosé tekstu — bardzo dobra -10 pkt, srednia — 5 pkt, zta — 0 pkt
- poprawnosc¢ jezykowa tekstu — bardzo dobra — 10 pkt, srednia — 5 pkt, zta- O pkt

b) konsultacje w zakresie dziatan kryzysowych — maksymalnie 20 pkt
- trafnos$¢ zdefiniowanych probleméw w przedstawionej sytuacji kryzysowej — bardzo
dobra — 10 pkt, srednia — 5 pkt, zta — 0 pkt
- podjete dziatania — bardzo dobra — 10 pkt, srednia — 5 pkt, zta — O pkt

€) obsluga medialna konferencji prasowych — maksymalnie 20 pkt
- dobor mediow do tematyki konferencji — bardzo dobry — 10 pkt, $redni — 5 pkt, zty -0
pkt
- dobor kanatéw promocji — bardzo dobry — 10 pkt, sredni — 5 pkt, zty — 0 pkt

Oferta, ktora nie uzyska co najmniej 30 pkt w kryterium ,,Jako$¢” oceny ofert podlega odrzuceniu
jako niezgodne z treScig Zaproszenia. Oferta, ktora zdobgdzie w sumie najwigcej punktow
w ramach kryterium oceny ofert: C+J, zostanie uznana za najkorzystniejsza. Maksymalnie mozna
zdoby¢ 100 pkt z dwoch kryteriow tacznie.

6. Sposob przygotowania i ztozenia oferty

Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej (np. plik .pdf podpisany przez uprawniong osobe)
na adres e-mail: Marzena.Murawska@pan.pl. Zamawiajacy wymaga dostarczenia probek
niezbednych do oceny oferty w kryterium ,Jako$¢” w plikach zapisanych w ogdélnodostepnym
formacie poczta elektroniczng na adres Marzena.Murawska@pan.pl lub w postaci linku
pozwalajacego na pobranie plikow lub do zapoznania si¢ z nimi online w terminie podanym w pkt
7 Zaproszenia do sktadania ofert.

Ztozona oferta powinna zawierac:

1) Wypehiony formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia podpisany przez osobe
umocowang do reprezentowania Wykonawcy w procedurze.

2) Wypetniony wykaz — Zalacznik nr 2 do Zaproszenia.

3) Informacje o kwalifikacjach zawodowych osoby/oséb skierowanych do realizacji ustugi na
wykazanie spetnienia warunkow udziatu w procedurze.

4) Informacje o Wykonawcy potwierdzajace spetnienie warunku udzialu w procedurze
zamowienia, W tym odpis z KRS, CEIDG.

5) Probki, o ktorych mowa w pkt 5 1 6 Zaproszenia.

7. Termin skladania ofert: do dnia 25 sierpnia 2023 do godz. 15:00.
Oferty przestane/no$nik danych dostarczony po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
Marzena Murawska — Marzena.Murawska@pan.pl



9. Inne istotne postanowienia dotyczace warunkow realizacji zamOwienia:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
tresci ztozonej oferty i uzupelnienia dokumentéw, z wylgczeniem probek w ramach
kryterium oceny ofert jakos¢ ustug/prac.

2) Oferty Wykonawcow niespetniajgce warunkow udzialu w postepowaniu i niepodpisane
przez osobg uprawniong lub ztozone niezgodnie z trescig Zaproszenia zostang odrzucone
1 nie beda oceniane.

3) Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktora otrzyma najwyzsza liczbg punktow w
ramach kryterium oceny ofert.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji informacji podanych przez
Wykonawce w zlozonej ofercie (na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu
w postegpowaniu 1 Kryterium oceny ofert na jakos$¢) poprzez telefoniczny lub mailowy
kontakt do poprzednich odbiorcow ustug realizowanych przez Wykonawce.

5) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ztozonej oferty.

7) O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang powiadomieni mailowo.

8) Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte, zostanie podpisana umowa wg wzoru
obowigzujacego u Zamawiajacego, z zastrzezeniem ppkt. 9 ponize;j.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ tylko dokonania czynnosci szacowania warto$ci
zamowienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamdwienia na
podstawie niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert .

10) Zamawiajacy informuje, ze wykluczy Wykonawce z procedury, jezeli wystapia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

11) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte, bedzie
zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1
ustawy, o ktorej mowa w ppkt. 10, z zastrzezeniem ppkt. 9.

12) W postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pézn. zm.).

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje si¢, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI. Defilad
1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaly przekazane dobrowolnie w celach
zwigzanych z zawarciem 1 wykonaniem umowy i zostang udostgpnione wytacznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.

Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i
realizacji umowy o i odbywa si¢ na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji

migdzynarodowe;.



5) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajacego z przepisOw prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usunigcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania.

Zataczniki do Zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych ustug/do$§wiadczenie osoby skierowanej do wykonania
zamoOwienia



