DECYZJA NR 44/2023
PREZESA POLSKIEJ AKADEMII NAUK

z dnia 21 sierpnia 2023r.

w sprawie zasad udzielania petnomocnictw i upowaznien w Polskiej Akademii Nauk
oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk
(Dz. U. 22020 poz. 1796 ), postanawiam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Zasady udzielania petnomocnictw i upowazniern w Polskiej Akademii
Nauk, stanowiace zatacznik do niniejszej decyzji.

§2.

Traci moc decyzja Nr18/2017 Prezesa Polskiej Akademii Nauk zdnia 6 marca
2017r. wsprawie wprowadzenia zasad udzielania petnomocnictw iupowaznien
w Polskiej Akademii Nauk oraz prowadzenia ich rejestru.

§3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezes
Polskiej Akademii Nauk

Marek Konarzewski



Zatacznik do decyzji Nr 44/2023
Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia. 21 sierpnia 2023 r.

ZASADY UDZIELANIA PELNOMOCNICTW | UPOWAZNIEN W POLSKIEJ AKADEMII
NAUK ORAZ PROWADZENIA ICH REJESTRU

l. Przygotowanie petnomocnictwa

1. Prezes Akademii udziela petnomocnictw zwtasnej inicjatywy lub inicjatywy
wiceprezesa Akademii, w zwigzku z pismem: prezesa oddziatu Akademii, Kanclerza
Akademii, dyrektora biura lub kierujacego komodrka Kancelarii Akademii, dyrektora
jednostki nieposiadajacej osobowosci prawnej albo dyrektora instytutu.

2. Kanclerz Akademii, w zakresie swoich kompetencji, udziela petnomocnictw
z wtasnej inicjatywy albo w zwigzku z pismem: prezesa oddziatu Akademii, dyrektora
biura, kierujacego komorka Kancelarii Akademii, dyrektora jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej albo dyrektora instytutu.

3. Petnomocnictwa obejmujgce umocowanie do dysponowania srodkami finansowymi
lub umocowanie w zakresie zamdwien publicznych udzielane s3 tacznie przez Prezesa
Akademii i Kanclerza Akademii.

4. Projekt petnomocnictwa sporzadzony przez Biuro Prawne Kancelarii Akademii
i parafowany przez radce prawnego jest przekazywany do podpisu Prezesa Akademii i/lub
Kanclerza Akademii.

5. Jezeli petnomocnictwo ma obejmowaé umocowanie do dysponowania $rodkami
finansowymi jego projekt wymaga parafowania przez Gtéwnego Ksiegowego Akademii.

Il. Udzielanie petnomocnictw

1. Petnomocnictwa udziela Prezes Akademiii/lub Kanclerz Akademii w formie pisemnej
albo w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym.

2.lezeli do waznosci czynnosci prawnej potrzebna jest szczegélna forma,
petnomocnictwa do dokonania tej czynnosci prawnej udziela sie w szczegdélnej formie.

3. Udzielenie petnomocnictwa przez Prezesa Akademii i/lub Kanclerza Akademii
nie upowaznia do udzielania dalszych petnomocnictw przez osobe umocowang, chyba, ze
prawo do dalszego udzielania wynika z obowigzujgcych przepiséw albo zostato zapisane
w udzielonym petnomocnictwie.

4. Petnomocnictwo sporzadza sie w trzech egzemplarzach.

5.Dwa egzemplarze wtym ten zparafami oséb uprawnionych iradcy prawnego,
zostaja zarejestrowane ipozostaja w Biurze Prawnym Kancelarii Akademii. Trzeci
egzemplarz petnomocnictwa lub jego skan niezwtocznie przekazuje sie osobie
umocowanej, ktéra potwierdza przyjecie petnomocnictwa.

6. Rejestr Petnomocnictw prowadzi Biuro Prawne Kancelarii Akademii w formie
elektronicznej.

7. Kopie lub skan petnomocnictwa obejmujacego umocowanie do dysponowania
$rodkami finansowymi Biuro Prawne w Kancelarii Akademii przekazuje niezwlocznie
Gtédwnemu Ksiegowemu Akademii.



l1l. Odwotywanie petnomocnictw

1. Petnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Prezesa Akademii i/lub
Kanclerza Akademii.

2. W przypadku $smierci osoby umocowanej petnomocnictwo wygasa.

3. Petnomocnictwo powinno byé odwotane w przypadku ustania stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, ktérym osoba umocowana byta zwigzana z Polska Akademia
Nauk.

4. Zespot Spraw Pracowniczych w Kancelarii Akademii niezwtocznie powiadamia Biuro
Prawne w Kancelarii Akademii o ustaniu stosunku prawnego z osobg umocowang w celu
przygotowania odwotania pethomocnictwa.

5. Odwotanie petnomocnictwa nastepuje w tej samej formie, w ktérej zostato ono
udzielone.

6. Odwotanie petnomocnictwa dorecza sie bez zbednej zwtoki osobie umocowane,.

7.0soba, ktérej udzielono petnomocnictwa jest zobowigzana do zwrécenia
niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia odwotania lub wygasniecia
petnomocnictwa, oryginatu petnomocnictwa do Biura Prawnego w Kancelarii Akademii .

8. Wygasniecie i odwotanie pethomocnictwa Biuro Prawne odnotowuje w Rejestrze
petnomocnictw.

IV. Nadzér nad wykonywaniem petnomocnictw

1. Podejmowanie przez pracownikéw Akademii jakichkolwiek czynnosci, ktdérych
wykonywanie wymaga petnomocnictwa, bez petnomocnictwa lub z jego przekroczeniem
stanowi naruszenie obowigzkdw pracownika.

2. Nadzér nad prawidtowosciag wykonywania petnomocnictw sprawujg bezposredni
przetozeni os6b umocowanych, ktérym w tym celu Biuro Prawne w Kancelarii Akademii
przekazuje kopie lub skan petnomocnictw oséb podlegtych i nadzorowanych.

3. Kazdy, kto powzigt wiadomos$é o nieprawidtowym wykonywaniu petnomocnictwa
przez osobe umocowang zobowigzany jest niezwtocznie poinformowad o tym Prezesa
Akademii i/lub Kanclerza Akademii, jako mocodawcdéw udzielajacych petnomocnictwa.

V. Upowaznienia

Zasady okreslone w punktach I-1V stosuje sie odpowiednio do upowaznien udzielanych
przez Prezesa Akademii lub Kanclerza Akademii.



