Numer sprawy: BKIN.261.4.2023

1.

Warszawa, 9 sierpnia 2023 r.

Zaproszenie do skladania ofert w celu rozeznania rynku cen ushugi montazu
podcastow Polskiej Akademii Nauk, z mozliwos$cia udzielenia zamowienia

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Biuro ds. Komunikacji i Informacji Naukowej

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa NIP: 5251575083, REGON: 000325713
e-mail: Marzena.Murawska@pan.pl

2.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Wprowadzenie zmian edycyjnych i montazowych w materiatach z nagraniami podcastow
Polskiej Akademii Nauk z udziatem dwoch osob (prowadzacy + go$¢) zgodnie z ustawg z
dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych oraz standardem WCAG.

1) Cze$¢ obowigzkowa zamoOwienia — zamowienie podstawowe
Przygotowanie 2 serii nagran audiowizualnych dla Polskiej Akademii Nauk:
Liczba nagran — 1. seria 24 odcinki, 2. seria 4 odcinki
Zakres prac dla 1. serii
a) Oprawa dla podcastu w wersji audio/wideo z przygotowaniem elementow réznicujacych
serie:
- logotyp podcastu
- oktadka podcastu
- intro dla wersji audio wraz z licencja na muzyke
- krotkie intro dla wersji wideo wraz z dzinglem dzwigkowym
- ,,.end screen” plansza statyczna konczaca odcinek wideo
- projekt belki (lower thirds) stuzace do podpisania gosci 1 prowadzacego
- projekt belki dla informacji dodatkowych (np. odestania do stron, sponsoréw, informacje
dodatkowe do pokazania na ekranie)
- projekt materiatow do promocji w social mediach: grafika z cytatem (kwadrat, poziom,
pion)
- projekt oktadki dla wersji wideo
b) Postprodukcja odcinka
- postprodukcja odcinka ~20-30 minutowego do krotszej formy z redakcja tresci
- zoptymalizowanie czytelnosci 1 jakosci $ciezki dzwigkowej nagran
- stworzenie 2 shortow/reels do odcinka: wybor wycinka z rozmowy, przyciecie go,
stworzenie dynamicznych napisow
- stworzenie notatek/opisu do odcinka (na YouTube i do wersji audio podcastu)
- przygotowanie odcinka do publikacji i jej zaplanowanie (upload plikéw na platformy i ich
opisanie, dodanie elementéw dodatkowych per platforma jak cho¢by wykorzystanie ekranu
koncowego na YouTube)
- oktadka odcinka wideo na YouTube

Zakres prac dla 2. serii
a) Oprawa dla podcastu w wersji audio/wideo z przygotowaniem elementéw réznicujgcych
serie



- logotyp podcastu

- oktadka podcastu

- intro dla wersji audio wraz z licencja na muzyke

- krotkie intro dla wersji wideo wraz z jinglem dzwickowym

- ,end screen" plansza statyczna konczaca odcinek wideo

- projekt belki (lower thirds) stuzace do podpisania gosci i prowadzacego

- projekt belki dla informacji dodatkowych (np. odestania do stron, sponsoréw, informacje
dodatkowe do pokazania na ekranie)

- projekt materialow do promocji w social mediach: grafika z cytatem (kwadrat, poziom,
pion)

- projekt oktadki dla wersji wideo

2. Postprodukcja odcinka

- postprodukcja odcinka ~50-60 minutowego do krotszej formy bez redakcji tresci, montaz
wedhug scenariusza redaktora prowadzacego seri¢

- zoptymalizowanie czytelnosci i jakosci §ciezki dzwickowej nagran

- stworzenie 3 shortow/reels do odcinka

- stworzenie notatek/opisu do odcinka (na YouTube i do wersji audio podcastu)

- przygotowanie odcinka do publikacji i jej zaplanowanie (upload plikdw na platformy i ich
opisanie, dodanie elementéw dodatkowych per platforma jak cho¢by wykorzystanie ekranu
koncowego na YouTube)

- oktadka odcinka wideo na YouTube

Dla obu serii:

Uruchomienie podcastu

— przygotowanie techniczne

— konfiguracja hostingu podcastu

— zgloszenie podcastu do katalogéw podcastowych (Spotify, Apple Podcast, Google
Podcast)

2) Czg¢$¢ opcjonalna zamowienia — zamowienie z opcja

Zakres prac

Przygotowanie serii nagran audiowizualnych dla PAN - do 6 odcinkow:

a) Przyjazd i opieka realizatora w trakcie calego dnia nagraniowego

b) Oprawa graficzna

- tlo dla osoby taczacej si¢ online

- belki, plansze wg projektu z obowigzkowej czgsci zamowienia.

Termin realizacji zamowienia:

Przedmiot zamowienia podstawowego opisany w pkt 2 Zaproszenia do sktadania ofert

nalezy wykona¢ w terminach:

dla 1. serii podcastow:

- przygotowanie oprawy graficznej i postprodukcja 5 odcinkéw - do 31. sierpnia 2023 r.

- wrzesien 2023 r. — odcinki 6-15 1. serii

- pazdziernik 2023 r.— odcinki 16-24 1. serii
dla kazdego odcinka w terminie nie dtuzszym niz 15 dni roboczych od dnia otrzymania od
Zamawiajacego nagranego materialu do zmontowania.

dla 2. serii podcastow:

- pazdziernik 1 listopad 2023 r.
dla kazdego odcinka w terminie nie dluzszym niz 4 tygodnie od dnia otrzymania od
Zamawiajacego nagranego materialu do zmontowania
Przedmiot zamo6wienia z opcja opisany w pkt 2 nalezy wykona¢ w terminie:



- wrzesien i pazdziernik 2023 r. do uzgodnienia z Zamawiajacym
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieskorzystania z prawa opcji lub skorzystania w
cze¢sci, w zaleznosci od potrzeb.

4, Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamoOwienie
publiczne:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu

z procedury 1 spetniajg tagcznie ponizsze warunki udziatu w procedurze:

1. Dysponujg sktadem osobowym w liczbie co najmniej jednej osoby, ktéra posiada
co najmniej pigcioletnie doswiadczenie w wykonywaniu ustug obrobki technicznej
1 montazowej materiatow audiowizualnych;

2. W zakresie do§wiadczenia: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich pi¢ciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert wykonat
co najmniej 3 ustugi o zakresie zblizonym do opisanego w niniejszym Zaproszeniu do
sktadania ofert.

5. Kryteria oceny ofert (oceniane dla kazdej z czgsci zamodwienia 0S0bno):

Cena (C) — 40% (40 pkt)
Do$wiadczenie (D) — 20% (20 pkt)
Jakos¢ (J) — 20% (20 pkt)

Termin (T) — 20% (20 pkt)

Cena

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang przyznane kazdej z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
WQg Wzoru:

(Cena brutto oferty najtanszej / Cena brutto oferty badanej) x 40 = liczba punktow.

Doswiadczenie

Zamawiajacy przyzna punkty za udokumentowane do$wiadczenie osoby skierowanej do
wykonania zamowienia, ktora wykaze si¢ wykonanymi uslugami obrobki technicznej, zmian
edycyjnych i montazu materiatbw audiowizualnych w zakresie zblizonym do przedmiotu
zamowienia. Za kazdg wykonang ustuge odpowiadajagca swoim rodzajem przedmiotowi
zamoOwienia, polegajaca na wprowadzeniu zmian edycyjnych i montazowych w materiale
audiowizualnym Zamawiajacy przyzna 5 pkt. Wykonawca moze przedstawi¢ maksymalnie 4
ustugi, tj. oferta moze zdoby¢ maksymalnie 20 pkt. Zamawiajacy zastrzega sobie weryfikacje
informacji podanych w wykazie. Brak ztozenia przez Wykonawcg wraz z oferta dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushugi spowoduje przyznanie ofercie 0 pkt w kryterium
,,doswiadczenie”. Dokumenty do kryterium oceny ofert nie podlegaja uzupehieniu.

Jakos¢

Zamawiajacy na podstawie dostarczonych przez Wykonawce probek przyzna punkty za jakos¢
wykonanych prac odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, polegajacych na
wprowadzeniu zmian edycyjnych i montazowych w materiale audiowizualnym. Do oceny ofert w
kryterium ,,jako$¢” Wykonawca przekaze w plikach zapisanych w ogdlnodostepnym formacie (np.
mp4) i przekazanych na no$nikach lub przestanych na adres mailowy Marzena.Murawska@pan.pl
probki wykonanych prac.

Punkty za kryterium ,,Jako$¢” zostang przyznane kazdej z ww. prac (ustug) za:



1. czytelnos¢ 1 jakos¢ $ciezki dzwigkowej — W ten sposdb, ze jedna usluga moze uzyskac
2,5 pkt (za bardzo dobrg czytelno$¢ i jako$¢ $ciezki dzwickowej) lub 1 pkt
(za czytelnos¢ budzacg zastrzezenia) lub 0 pkt (za brak czytelnosci);
2. synchronizacje Sciezki dzwiekowej z obrazem — w ten sposob, ze ustuga moze uzyskac
2,5 pkt (za bardzo dobra synchronizacj¢ $ciezki dzwigkowej z obrazem) lub 1 pkt
(za synchronizacje budzaca zastrzezenia) lub 0 pkt (za brak synchronizacji).
Wykonawca moze przedstawi¢ maksymalnie 4 ustugi (prace), tj. oferta moze zdoby¢ maksymalnie
20 pkt.
Brak ztozenia przez Wykonawce probek spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z trescia
niniejszego Zaproszenia. Probki nie podlegajg uzupetnieniu.

Termin
Punkty za kryterium ,,Termin” dla 1. i 2. serii podcastow zostang przyznane kazdej z ofert w
nastepujacy sposob:
Realizacja podstawowej cze$ci zamowienia:
1) za okreslenie realizacji zamowienia w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
od Zamawiajgcego nagranego materiatu do zmontowania — 20 pkt.
2) za okreSlenie realizacji zamowienia w terminie 12 dni roboczych od dnia otrzymania
od Zamawiajacego nagranego materiatu do zmontowania — 10 pkt.
3) za okreslenie realizacji zamowienia w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania
od Zamawiajgcego nagranego materiatu do zmontowania — 0 pkt.
Jezeli Wykonawca nie zaoferuje skrocenia terminu wykonania zamowienia dla 1. i 2. serii
podcastow, to Zamawiajacy przyjmie maksymalny termin 15 dni roboczych i oferta otrzyma 0 pkt
w Kryterium termin.

Oferta, ktora zdobedzie w sumie najwiecej punktéw w ramach kryterium oceny ofert: C+ D+J+T,
zostanie uznana za najkorzystniejsza. Maksymalnie mozna zdoby¢ 100 pkt z czterech kryteriow
facznie.

6. Sposob przygotowania i1 ztozenia oferty

Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej (np. plik .pdf podpisany przez uprawniong osobe¢)
na adres e-mail: Marzena.Murawska@pan.pl. Zamawiajacy wymaga dostarczenia probek
audiowizualnych  niezbgdnych do oceny  oferty @ w  kategoriach ,»Jakos¢”
w plikach zapisanych w ogo6lnodostepnym formacie (np. mp4):

- na no$niku danych (np. pendrive lub dysk zewngtrzny). No$nik powinien zostaé
dostarczony w zamknigtej kopercie na adres: Polska Akademia Nauk (Biuro ds. Komunikacji i
Promocji Nauki), pl. Defilad 1 (PKiN) 00-901 Warszawa pigtro 21, pok. 2122, w godz. 09:00-
-15:00 w dni pracujace lub przestany

- pocztg elektroniczng na adres Marzena.Murawska@pan.pl w postaci linku pozwalajacego
na pobranie plikow lub do zapoznania si¢ z nimi online w terminie podanym w pkt 7 Zaproszenia
do sktadania ofert.

Ztozona oferta powinna zawierac:
1) Wypehiony formularz ofertowy podpisany przez osob¢ umocowana do reprezentowania
Wykonawcy w procedurze.
2) Dokumenty (max 4) potwierdzajace wykonanie ustug o zakresie zblizonym do opisanego
w Zaproszeniu do oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie”.
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3)

4)

5)
6)

Materialy audiowizualne niezbedne do oceny oferty w kryterium ,Jako$¢” i zapisane w
plikach w ogo6lnodostepnym formacie na nos$niku danych (np. pendrive lub dysk
zewngtrzny). Materiaty audiowizualne do kryterium oceny ofert bedg stanowi¢ tres¢ oferty,
a ich niezatgczenie skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty. Wykonawca zobowigzany jest
rowniez wskaza¢ w Formularzu oferty nazwy plikéw, ktore beda poddane ocenie w
kryterium ,,Jako$¢” 1 ,,Niewskazanie tytulow w ww. przypadku skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty jako niezgodnej z trescig zaproszenia do sktadania ofert.

Informacje o kwalifikacjach zawodowych osoby / 0s6b delegowanych do realizacji ustugi
na wykazanie spetnienia warunkoéw udziatu w procedurze.

Informacje o0 Wykonawcy, w tym odpis z KRS, CEIDG.

Kalkulacje cenowa wg wzoru z Formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 1 do
Zaproszenia.

Termin skladania ofert: do dnia 16 sierpnia 2023 do godz. 8:00.

Oferty przestane/nosnik danych dostarczony po wyznaczonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

8.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Marzena Murawska — Marzena.Murawska@pan.pl

9.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Inne istotne postanowienia dotyczace warunkow realizacji zamdwienia:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
1 uzupetnienia dokumentéw, z wytaczeniem dokumentoéw w ramach kryterium oceny ofert
na doswiadczenie Wykonawcy i jako$¢ ustug/prac.

Oferty Wykonawcoéw niespelniajace warunkow udzialu w postepowaniu i niepodpisane
przez osob¢ uprawniong lub ztozone niezgodnie z treScig Zaproszenia zostang odrzucone
i nie beda oceniane.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktora otrzyma najwyzsza liczb¢ punktow w
ramach kryterium oceny ofert..

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji podanych przez
Wykonawce w zlozonej ofercie (na potwierdzenie spelnienia warunkoéw udziatu
w postepowaniu i kryterium oceny ofert na do$wiadczenie) poprzez telefoniczny lub
mailowy kontakt do poprzednich odbiorcéw ustug realizowanych przez Wykonawce.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny zlozonej oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang powiadomieni mailowo.

Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte, zostanie podpisana umowa wg wzoru
obowigzujacego u Zamawiajacego, z zastrzezeniem ppkt. 9 ponize;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania warto$ci
zamoOwienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i1 nieudzielenia zamowienia na
podstawie niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert .

10) Zamawiajacy informuje, ze wykluczy Wykonawce z procedury, jezeli wystgpig

okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

11) Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte, bedzie

zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1
ustawy, o ktorej mowa w ppkt. 10, z zastrzezeniem ppkt. 9.



12) W postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.).

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sig¢, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI. Defilad
1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaly przekazane dobrowolnie w celach
zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang udostepnione wylacznie podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.

Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia i
realizacji umowy o i odbywa si¢ na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO

4) Dane osobowe Wykonawcy nie begda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

5) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajacego z przepisOw prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,

usunigcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8) Dane osobowe Wykonawcy nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym
réwniez w formie profilowania.

Zalaczniki do Zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych ushug/do$wiadczenie osoby skierowanej do wykonania
zamoOwienia



