Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr 38/2023
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 31 lipca 2023 r.
Warszawa, dnia………… 20..… roku
Pan
……………………..
Kanclerz
Polskiej Akademii Nauk
WNIOSEK Nr …../…..1/20...….
o zwiększenie poziomu finansowania/przyjęcie do finansowania budżetowego nowego tytułu2
oraz o dokonanie zmiany w planie finansowym
1. Zwracam się z uprzejmą prośbą o przyznanie dodatkowych środków w wysokości …………… PLN, w planie wydatków ujętych w rozdziale 730….  w §……… w pozycji3  …………………………planu zadań operacyjnych, na pokrycie płatności w roku bieżącym ………………………………………. .
2. Wnioskuję równolegle2 o zmianę w następujących pozycjach planu finansowego na rok 20…..:
	
Lp.
	Wyszczególnienie
	PLAN
na rok 20….
	Przewidywane wykonanie4 
w roku 20…..
	Wnioskowane zmiany
	WNIOSKOWANY PLAN
na rok 20…
po zmianach

	1
	Dotacja budżetowa
	
	
	
	

	2
	Stan zobowiązań na początek roku
	
	
	
	

	3
	Koszty ogółem, z tego:
	
	
	
	

	
	             wynagrodzenia i pochodne
	
	
	
	

	
	podatki i opłaty
	
	
	
	

	
	zakup towarów i usług
	
	
	
	

	
	pozostałe koszty
	
	
	
	

	4
	Wydatki majątkowe
	
	
	
	

	5
	Stan zobowiązań na koniec roku
	
	
	
	


3. Uzasadnienie celowości:
…………………….………..
									pieczątka i podpis dysponent
Biuro Finansów i Budżetu
Dział Planowania i Kontrolingu
Wpłynęło w dniu ………………….20….. roku;

1 wstawić odpowiedni skrót dysponenta: K, GP, BWZ, BM, BO, BKiIN, BIiC, BDN, BP …
2 niepotrzebne skreślić
3 symbol (ERP) i pełna nazwa zadania zgodnie z właściwym zarządzeniem Kanclerza PAN 
4 w kwotach nieprzekraczających obowiązującego planu

Załącznik Nr 5 do zarządzenia Nr 38/2023
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 31 lipca 2023 r.	
Warszawa, dnia………… 20..… roku
Biuro Finansów i Budżetu
Dział Planowania i Kontrolingu
w Kancelarii PAN
INFORMACJA Nr …../…..1/20...….
o dokonanych zmianach w planie zadań operacyjnych
1. Uprzejmie informuję o dokonanych niezbędnych zmianach w planie zadań operacyjnych w rozdziale 730….  dla których zostałem/am3 ustanowiony/a3 dysponentem (specyfikacja stosownie do potrzeb): 
1) pozycja2 ……………….. zmniejszenie/zwiększenie3 o kwotę  …………… PLN, 
2) pozycja2 ……………….. zmniejszenie/zwiększenie3 o kwotę  …………… PLN, 
3) pozycja2………………... zmniejszenie/zwiększenie3 o kwotę  …………… PLN.
2. W wyniku przemieszczenia środków opisanych w ust. 1 plan finansowy na rok 20…..: po zmianach dla w/w zadań operacyjnych przedstawia się następująco:
	
Lp.
	Wyszczególnienie
	ŁĄCZNY 
PLAN FINANSOWY
	z tego: 
dla zadania
……………..
	
dla zadania
…………….
	
dla zadania
…………….

	1
	Dotacja budżetowa
	
	
	
	

	2
	Stan zobowiązań na początek roku
	
	
	
	

	3
	Koszty ogółem, z tego:
	
	
	
	

	
	             wynagrodzenia i pochodne
	
	
	
	

	
	podatki i opłaty
	
	
	
	

	
	zakup towarów i usług
	
	
	
	

	
	pozostałe koszty
	
	
	
	

	4
	Stan zobowiązań na koniec roku
	
	
	
	


		
…………………….………..
								pieczątka i podpis dysponenta
Biuro Finansów i Budżetu
Dział Planowania i Kontrolingu
Wpłynęło w dniu ………………….20….. roku.

1 wstawić odpowiedni skrót dysponenta: K, GP, BWZ, BM, BO, BKiIN, BIiC, BDN, BP  …
2 symbol (ERP) i pełna nazwa zadania zgodnie z właściwym zarządzeniem Kanclerza PAN
3 niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 6 do zarządzenia Nr 38/2023
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 31 lipca 2023 r.
Warszawa, dnia………… 20..… roku
Pan
……………………..
Kanclerz
Polskiej Akademii Nauk
ZAWIADOMIENIE Nr …../…..1/20.….
o przewidywanych oszczędnościach w ramach finansowania budżetowego 
oraz o skutkach w planie finansowym
1. Zgłaszam oszczędności w wysokości ……………… PLN, w planie wydatków ujętych w rozdziale 730….  w §……… w pozycji2  ………………………………………………… planu zadań operacyjnych ustalonego przez Kanclerza Akademii.
2. Równolegle wnioskuję o zmianę w następujących pozycjach planu finansowego na rok 20…..:
	
Lp.
	Wyszczególnienie
	PLAN
na rok 20….
	Przewidywane wykonanie 
w roku 20…..
	Wnioskowane zmiany
	WNIOSKOWANY PLAN
na rok 20…
po zmianach

	1
	Dotacja budżetowa
	
	
	
	

	2
	Stan zobowiązań na początek roku
	
	
	
	

	3
	Koszty ogółem, z tego:
	
	
	
	

	
	             wynagrodzenia i pochodne
	
	
	
	

	
	podatki i opłaty
	
	
	
	

	
	zakup towarów i usług
	
	
	
	

	
	pozostałe koszty
	
	
	
	

	4
	Wydatki majątkowe
	
	
	
	

	5
	Stan zobowiązań na koniec roku
	
	
	
	


3. Krótkie uzasadnienie

…………………….………..
    								pieczątka i podpis dysponenta

Biuro Finansów i Budżetu
Dział Planowania i Kontrolingu
Wpłynęło w dniu ………………….20….. roku.


1 wstawić odpowiedni skrót dysponenta: K, GP, BWZ, BM, BO, BKiIN, BIiC, BDN, BP  …
2 symbol (ERP) i pełna nazwa zadania zgodnie z właściwym zarządzeniem Kanclerza PAN

Załącznik Nr 7 do zarządzenia Nr 38/2023 Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 31 lipca 2023 r.
Warszawa, dnia………… 20..… roku
Pan
……………………..
Kanclerz
Polskiej Akademii Nauk
WNIOSEK Nr …../…..1/20...….
o zwiększenie poziomu finansowania/o przyjęcie do finansowania nowego tytułu2 
ze środków pozabudżetowych Akademii 
w pozycji3  ……………………………………….……………planu zadań operacyjnych
oraz o dokonanie zmiany w planie finansowym
1. Zwracam się z uprzejmą prośbą o uwzględnienie w w/w pozycji planu zadań operacyjnych dodatkowej sumy ………….. PLN obejmującej planowane koszty ………………………….…………… ………………………………………... Źródłem sfinansowania będą środki…………………....................
2. Wnioskuję równolegle2 o zmianę w następujących pozycjach planu finansowego na rok 20…..:
	
Lp.
	Wyszczególnienie
	PLAN
na rok 20….
	Wnioskowane zmiany
	WNIOSKOWANY PLAN
na rok 20…
po zmianach

	1
	Przychody……………………….
	
	
	

	2
	Stan zobowiązań na początek roku
	
	
	

	3
	Koszty ogółem, z tego:
	
	
	

	
	            wynagrodzenia i pochodne
	
	
	

	
	zakup towarów i usług
	
	
	

	
	pozostałe koszty
	
	
	

	4
	Wydatki majątkowe
	
	
	

	5
	Stan zobowiązań na koniec roku
	
	
	


3. Uzasadnienie celowości:

…………………….………..
   								 pieczątka i podpis dysponenta

Biuro Finansów i Budżetu
Dział Planowania i Kontrolingu
Wpłynęło w dniu ………………….20….. roku;

1 wstawić odpowiedni skrót dysponenta: K, GP, BWZ, BM, BO, BKiIN, BIiC, BDN, BP  …
2 niepotrzebne skreślić
3 symbol (ERP) i pełna nazwa zadania zgodnie z właściwym zarządzeniem Kanclerza PAN

Załącznik Nr 8 do zarządzenia Nr 38/2023
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 31 lipca 2023 r.
Warszawa, dnia………… 20..… roku
Pan
……………………..
Kanclerz
Polskiej Akademii Nauk
INFORMACJA Nr …../…..1/20...….
o powstałych odsetkach od przeterminowanych zobowiązań
1. Uprzejmie informuję, że w powierzonym mi przez Pana Kanclerza obszarze działalności (w pozycji2 ………….…………………………planu zadań operacyjnych) zaistniała konieczność uregulowania odsetek w wysokości …………… PLN, naliczonych przez kontrahenta od przeterminowanych zobowiązań na kwotę …………. PLN, z tytułu ………………………………… …………………………………………………………………. 
2. Przyczyna naliczenia odsetek:

3. Proponowane źródło sfinansowania naliczonych odsetek:


………………….………..
									pieczątka i podpis dysponenta

4. Potwierdzam wpływ do PAN dokumentów zawierających obciążenia opisane w pkt. 1.


Warszawa, dnia ………. 20…… r.				…………………………………
Główny Księgowy
Polskiej Akademii Nauk
Biuro Finansów i Budżetu
Dział Planowania i Kontrolingu
Wpłynęło w dniu ………………….20….. roku.


1 wstawić odpowiedni skrót dysponenta: K, GP, BWZ, BM, BO, BKiIN, BIiC, BDN, BP  …
2 symbol (ERP) i pełna nazwa zadania zgodnie z właściwym zarządzeniem Kanclerza PAN

