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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

na sukcesywną dostawę papieru i materiałów biurowych do Zamawiającego i jego oddziałów na terenie całego kraju 


1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk
Adres: Plac Defilad 1
00-901 Warszawa
e-mail: ewa.chlopicka@pan.pl  


2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa papieru i materiałów biurowych do Zamawiającego i jego oddziałów na terenie całego kraju, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Zapraszania.


3. Termin realizacji zamówienia: 
Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy (przewidywany termin zawarcia umowy 01.05.2023).


4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki      dotyczące 
     a)  Posiadania uprawnień na prowadzenie działalności lub czynności, jeżeli przepisy              prawa nakładają obowiązek ich posiadania -wymaga się aktualnej koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej, w zakresie obrotu papierami i materiałami biurowymi.
     b)   Posiadanie wiedzy i doświadczenia – nie wyznacza się szczegółowego warunku w tym zakresie
     c)   Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia na terenie całej Polski,
     d)   Sytuacji ekonomicznej i finansowej – nie wyznacza się szczegółowego warunku w           tym zakresie.

5. Kryteria oceny ofert: 

Ocenie podlegają oferty Wykonawców spełniające warunki postępowania

Kryterium oceny ofert:
1. Dostępność asortymentu, najniższa cena

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty (opisać odpowiednio). 

Oferta powinna zawierać: 
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem jej nieważności,
Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia zamówienia,
Ofertę stanowić będzie wypełniony formularz oferty wraz z załącznikami
Każda oferta winna być podpisana przez Wykonawcę
1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia;
2) Umocowanie do podpisania oferty - wydruk z KRS lub CEDIG;
3) Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy

Oferty (zalecany plik .pdf)  należy składać drogą elektroniczną na adres e-mail ewa.chlopicka@pan.pl 

7. Termin składania ofert: 
Ofertę należy złożyć do dnia 24.04.2023 na adres elektroniczny podany w pkt 6 Zaproszenia.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

Pytania do niniejszego zamówienia powinny być kierowane przed terminem składania ofert na adres: e-mail. ewa.chlopicka@pan.pl. Osobą uprawnioną do kontaktu jest Pani Ewa Chłopicka , tel. 22 182 69 23. 


9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 

1) Z Wykonawcą który złoży najkorzystniejszą cenowo ofertę zostanie podpisana umowa na wzorze  stanowiącym załącznik nr 2 do Zaproszenia.
2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.
3) Oferta w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia procedury bez dokonania wyboru wykonawcy. 
4) Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych.


10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.



Załączniki do Zaproszenia:
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia/ formularz ofertowy 
2. Wzór Umowy 




