Warszawa, dnia 28 lutego 2023 r. 
 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
W CELU ROZEZNANIA RYNKU CEN NA OBSŁUGĘ FOTOGRAFICZNĄ PAN 
Z MOŻLIWOŚCIĄ UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Zamawiający:  
Polska Akademia Nauk 
pl. Defilad 1 
00-901 Warszawa 
NIP: 5251575083 
e-mail: media@pan.pl  
tel. +48 22 182 66 21 
 
Opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest obsługa fotograficzna Polskiej Akademii Nauk oraz programu Pasific, w tym: 
· Obsługa pojedynczego wydarzenia trwającego do 2 godz., do 4 godz., całodniowe (do 8 godz.)
· Wykonanie portretu fotograficznego w siedzibie Wykonawcy oraz w miejscu przebywania osoby fotografowanej
· Wykonanie fotografii produktu
· Wykonanie makijażu (dla kobiety i mężczyzny)

Termin realizacji zamówienia:  
12 m-cy od momentu podpisania umowy 
  
Warunki udziału w postępowaniu dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
Zamawiający nie określa warunków udziału w procedurze. 
 
Kryteria oceny ofert: 
Cena – 100% 
Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną. Cena musi obejmować wszystkie koszty, poniesione przez Wykonawcę w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia wskazanym w pkt. 2 Zaproszenia. 
 
Sposób przygotowania i złożenia oferty: 
1. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej np. plik .pdf za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres media@pan.pl według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 Zaproszenia – Formularz oferty. 
2. Oferta  musi być sporządzona w języku polskim.  
3. Oferta powinna zawierać: 
a. Portfolio zawierające min. 3 przykłady obsługi wydarzeń (po 3 zdjęcia do każdego przykładu wydarzeń)
b. 3 przykłady portretów 
c. 3 przykłady fotografii produktowej
4. Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy.  
5. Uprawnienie osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. 
Termin składania ofert:  
Do dnia 6 marca 2023 r., do godziny 10:00. 

Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
Osobą wyznaczoną do kontaktu oraz udzielania informacji jest Bartosz Sumowski, tel. 22 182 66 11, e-mail: media@pan.pl
Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:  
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 
2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień treści złożonych ofert, przesyłania dodatkowych pytań do ofert oraz do wezwania Wykonawców do uzupełnienia złożonych ofert.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny złożonej oferty. 
5. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa wg wzoru obowiązującego u Zamawiającego.
7. Zamawiający informuje, że wykluczy wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835 z późn. zm.).
8. Przed zawarciem umowy Wykonawca, który złoży najkorzystniejsza ofertę, będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy, o której mowa w pkt. 7, z zastrzeżeniem ppkt. 1 
9. W postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.). 
 Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że: 
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 
2. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.  
3. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO 
4. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 
5. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 
6. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 
7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 
8. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
Załączniki do Zaproszenia: 
1. Formularz oferty




Załącznik nr 1 do Zaproszenia 
 
OFERTA 
Zamawiający: 
Polska Akademia Nauk 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa  
adres e-mail: media@pan.pl 
 
Nazwa, dane i adres Wykonawcy (NIP, REGON): 
…………………. 
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 
…………………. 
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym i dane kontaktowe: 
…………………. 
W odpowiedzi na ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
W CELU ROZEZNANIA RYNKU CEN NA OBSŁUGĘ FOTOGRAFICZNĄ PAN 
Z MOŻLIWOŚCIĄ UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
składamy niniejszą ofertę na obsługę fotograficzną PAN  - oferując wykonanie przedmiotu zamówienia za CENĘ OFERTOWĄ, obliczoną zgodnie z poniższą kalkulacją: 
 
	
	Nazwa / opis 
	Cena jednostkowa brutto w zł 

	
	1
	2 

	1
	Obsługa fotograficzna do 2 godz.
	…………zł 

	2
	Obsługa fotograficzna do 4 godz.
	…………zł 

	3
	Obsługa fotograficzna do 8 godz.
	…………zł 

	4
	Portret w siedzibie Wykonawcy
	…………zł 

	5
	Portret poza siedzibą Wykonawcy
	…………zł 

	6
	Makijaż kobiety
	…………zł 

	7
	Makijaż mężczyzny
	…………zł 

	
	Wartość brutto oferty
	


 
CENA OFERTY BRUTTO (suma jednostkowa 1-7): .......................................zł (z VAT) 
(słownie:……………………......……zł), 
w tym wartość podatku VAT  o stawce ….%: …………,słownie (.............................zł), 
 
CENA OFERTY NETTO suma jednostkowa 1-7): ………..............…………..........zł 
(słownie: …………………………….............. zł.). 
 
UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni uwzględniając, że termin składania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu. 
 …..……………………………………………… 
(data, imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
