Numer sprawy: ZZP.261.2023.PP
17.02.2023 r.

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

1. Zamawiający:
Nazwa:
Część 1
Polska Akademia Nauk, Zespół Gospodarczy w Kancelarii PAN
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

Część 2
Polska Akademia Nauk, Oddział PAN w Krakowie
Adres: ul. św. Jana 28, 31-018 Kraków

2. Opis przedmiotu zamówienia:
Część 1
sprzątanie i utrzymanie czystości w garażu PAN przy ul Hożej 5/7 w Warszawie w okresie 01.03.2023 r. – 31.12.2023 r. - szczegółowy opis wykonania przedmiotu zamówienia zawiera wzór Umowy, stanowiący załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu. 

Część 2 
[bookmark: _Hlk127357352]prace porządkowe po remoncie w kamienicy przy ul. św. Jana 28 w Krakowie:
1 kondygnacji podziemnej o pow. ok. 100 m.kw. i 4 kondygnacji nadziemnych 
o pow. ok. 500 m.kw.  (w całości ok. 600 m.kw.) 

3. Termin realizacji zamówienia: 

Część 1 
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania Umowy do 31.12.2023 r. i będzie realizowana w dni robocze, od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni przypadających w dni wolne od pracy określone w art. 1 ust. 1 ustawy z 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. z Dz. U. z 2020 r. poz. 1920) oraz uznanych za wolne u Zamawiającego, w wymiarze nie więcej niż 70 (siedemdziesiąt) godzin w miesiącu.
Część 2
Umowa zostaje zawarta na czas określony na okres 30 dni od dnia podpisania Umowy. Pożądany termin podpisania Umowy marzec 2023 r.
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
Zamawiający nie określa warunków udziału w procedurze.


5. Kryteria oceny ofert:
Część 1
najniższa cena brutto za 1 miesiąc wykonywania usługi.
Część 2 
najniższa cena brutto.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty:
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia zamówienia.
Wszystkie dokumenty winny być aktualne w terminie wyznaczonym na złożenie ofert.
Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

W ofercie należy podać:
Część 1
cenę za 1 miesiąc wykonywania usługi.

Część 2 
cenę za wykonanie usługi.


Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w ogłoszeniu, powinien w ofercie ująć wszelkie koszty związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować warunków gorszych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

7. Termin i miejsce składania ofert:
Część 1
Oferty należy składać do 24.02.2023 r. do godz. 10.00. Oferty składane listownie należy oznaczyć napisem:
„Sprzątanie garażu Hoża 5/7, nr sprawy ZZP.261.3.2023.PP” z dopiskiem: „Nie otwierać przed godz. 10.00 dnia 24.02.2023 r.
Oferty należy składać w Dzienniku Podawczym Zamawiającego, mieszczącym się w budynku PKiN w Warszawie, pl. Defilad 1, XXI piętro, pok. 2105, w godz. 9.00-15.00 lub na adres e-mail: artur.malesza@pan.pl. Wymagany format plików przy składaniu ofert w formie elektronicznej – pdf.



Część 2
Oferty należy składać do 24.02.2023 r. do godz. 12.00 na adres e-mail: marzena.dobek@pan.pl (wymagany format plików – pdf.) lub listownie na adres ul. św. Jan 28, 31-018 Kraków. 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:
Część 1
[bookmark: _Hlk127359245]W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się listownie (składać w Dzienniku Podawczym Zamawiającego, mieszczącym się w budynku PKiN w Warszawie, pl. Defilad 1, XXI piętro, pok. 2105, w godz. 9.00-15.00) lub przy użyciu poczty elektronicznej z upoważnioną osobą po stronie Zamawiającego: Artur Malesza, artur.malesza@pan.pl 

Część 2
W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa przy użyciu poczty elektronicznej z upoważnioną osobą po stronie Zamawiającego: Marzena Dobek, marzena.dobek@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:

a) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów i wyjaśnienia treści złożonej oferty oraz załączonych dokumentów.
b) Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w procedurze określonych w pkt 4 Zaproszenia, jeżeli Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o złożenie podmiotowych dokumentów.
c) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze Umowy obowiązującym u Zamawiającego, stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego Ogłoszenia.
d) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.
e) Oferta w procedurze przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy.
f) Informujemy, że w niniejszej procedurze nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych.
g) Zamawiający informuje, że wykluczy wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
h) Zamawiający dopuszcza wizję lokalną w celu skalkulowania oferty.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.


Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu:

Część 1
1. wzór formularza ofertowego
2. wzór Umowy
3. oświadczenie-nowe przesłanki wykluczenia

Część 2
1. wzór formularza ofertowego
2. wzór Umowy
3. oświadczenie-nowe przesłanki wykluczenia
