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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w celu rozeznania rynku cen z mozliwoscig udzielenia zamoéwienia na swiadczenie

ustugi prawnej w zakresie zamowien publicznych z zastosowaniem ustawy Pzp

1. Zamawiajacy:
Polska Akademia Nauk
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa

zp@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi prawnej w zakresie zamowien
publicznych do ktoérej zastosowanie ma ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.), dalej ,ustawa Pzp” na
rzecz Zamawiajgcego, polegajgcej w szczegolnosci na doradztwie prawnym,
weryfikacji pod wzgledem formalnoprawnym specyfikacji warunkéw zamowienia w tym
projektowanych postanowien umowy, weryfikacji uzasadnienia odrzucenia oferty,
wykluczenia wykonawcy z postepowania, sporzgdzaniu opinii prawnych dotyczgcych
ustawy Pzp, jezeli zaistnieje potrzeba Zamawiajgcego w okreslonej sprawie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, opiniowaniu anekséw do zawartych umow,
opiniowaniu oraz weryfikacja wewnetrznych aktéw prawnych, tj.: zarzadzen i decyzji
dotyczacych zamowien publicznych, udzielania konsultacji i wyjasnien dotyczacych
przepisow ustawy Pzp oraz z zakresu przepiséw kodeksu cywilnego do uméw w
sprawach zamowien publicznych.

Ustugi prawne beda sSwiadczone na rzecz Zamawiajgcego oraz jednostek
nieposiadajgcych osobowosci prawnej bedgcych w strukturze organizacyjnej
Zamawiajgcego.

Reprezentowanie Zamawiajgcego w charakterze petnomocnika przed Krajowg Izbg
Odwotawczg oraz przed Sgdem Okregowym w Warszawie.

Doradztwo prawne na rzecz Zamawiajgcego niewymienione w opisie przedmiotu
zamowienia wymagajgce wiedzy prawnej w zakresie stosowania ustawy Pzp.

Biezgcy kontakt z pracownikami Zamawiajgcego z Zespotu Zamowien Publicznych
poprzez komunikacje elektroniczng i kontakt telefoniczny w ramach potrzeb
Zamawiajgcego.

Wykonanie ustugi prawnej bedzie odbywac sie w formie doradztwa $wiadczonego w
siedzibie Zamawiajgcego jak i w siedzibie Wykonawcy. Zamawiajgcy wymaga, aby
radca prawny lub adwokat z doswiadczeniem w stosowaniu ustawy Pzp swiadczyt
dyzur prawny w siedzibie Zamawiajgcego, nie rzadziej niz 1 (jeden) dzien w tygodniu,
W wymiarze nie mniejszym niz 2 godziny ustugi stacjonarnej. Osoba petnigca dyzur, o
ktérej mowa w zdaniu poprzednim, bedzie cztonkiem zespotu wskazanym w ofercie
Wykonawcy, posiadajgcym kompetencje do swiadczenia ustug prawnych z ustawy Pzp
w zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamoéwienia. Szacunkowy nakfad pracy
wynikajacy z realizacji zadan okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia obejmuije
zaangazowanie min. 1 (jednej osoby) w prognozowanym wymiarze 8 godzin pracy
tygodniowo. Szacunkowy naktad pracy Wykonawcy bedzie zalezat od liczby
prowadzonych postepowan przez Zamawiajgcego i jednostki nieposiadajgce
osobowosci prawne;.

2.7. Oprécz dyzuru, o ktorym mowa w pkt 2.6 Wykonawca obowigzany jest zapewni¢ na

kazde uzasadnione Zzgdanie Zamawiajgcego mozliwos¢ konsultacji prawnej w siedzibie
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2.8.

2.9.

Zamawiajgcego lub konsultacji online, ktére mogg by¢ zgtaszane nie pdzniej niz jeden
dzien przed zaplanowanym terminem.

Zlecenie wykonania przez Wykonawce ustugi prawnej wskazane w opisie przedmiotu
zamowienia odbywaé sie bedzie w formie elektronicznej w terminie max. do 3 dni
roboczych. Jezeli zlecenie bedzie miato ztozony stopieh trudnosci, to termin wykonania
Zlecenia bedzie ustalany indywidualnie z uwzglednieniem stopnia jego ztozonosci oraz
czasochtonnosci, z tym Zze zlecenia w sprawach nieskomplikowanych powinny byé
realizowane w terminie nie dtuzszym niz 1 dzien roboczy od dnia ich przekazania przez
Zamawiajgcego.

Odbior wykonanego zlecenia bedzie potwierdzany przez Zamawiajgcego za pomoca
poczty elektroniczne;.

2.10. Informacje dodatkowe:

4.

Zamawiajacy wraz z jednostkami nieposiadajgcymi osobowosci prawnej w 2022 r.
przeprowadzit 36 postepowan, w tym byly postepowania powtérzone po czynnosci
uniewaznienia postepowania.

Link do platformy przetargowej, strony prowadzonych postepowan:
https://pan.logintrade.net/rejestracja/ustawowe.html?page=1

Link do planu postepowan 2023 r.: https://bip.pan.pl/artykuly/237/plany-postepowan-2023
Link do planu postepowan 2022 r.: https://bip.pan.pl/artykuly/232/plany-postepowan-2022

Termin realizacji zaméwienia:
Zamowienie bedzie realizowane przez 12 miesiecy od dnia zwarcia umowy.

Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajgcych sie o zamowienie
publiczne:
Wykonawca biorgcy udziat w procedurze musi spetni¢ nastepujgce warunki:

1) wykaze, ze nalezycie wykonat, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert - co najmniej 5 (pie¢) ustug polegajgcych na $wiadczeniu ustug
prawnych w zakresie stosowania prawa zaméwieh publicznych na rzecz podmiotéw
sektora finansoéw publicznych ustawowo zobligowanych do stosowania ustawy Pzp o
wartosci nie mniejszej niz 40 000,00 zt brutto kazda, ktore byty realizowane nie krécej
niz 12 miesiecy.

UWAGA: W przypadku ustug nadal wykonywanych, faktycznie zrealizowany zakres zamdwienia na dzien
skfadania ofert musi spetnia¢ wymagania okreslone w warunku udziatu w procedurze.

2) wykaze, ze posiadana doswiadczenie w reprezentowaniu Zamawiajgcego jako
petnomocnik przed Krajowg Izbg Odwotawczg w co najmniej 3 (trzech) odwotaniach w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) wykaze dysponowanie co najmniej jednym prawnikiem posiadajgcym tytut zawodowy
radcy prawnego lub adwokata, kiory posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie w
Swiadczeniu pomocy prawnej w zakresie stosowania prawa zamowien publicznych, w
tym byt petnomocnikiem Zamawiajgcego przed Krajowg Izbg Odwotawczg, weryfikowat
dokumentacje zaméwienia w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pod katem
formalnoprawnym na rzecz podmiotéw z sektora finanséw publicznych ustawowo
zobligowanych do stosowania ustawy Pzp.

Wykonawca speini warunek udziatu w procedurze, jezeli przedstawi, ze osoba
wyznaczona do realizacji zamodwienia znajduje sie na liscie radcow prawnych lub
przedstawi dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnieh do wykonywania zawodu
adwokata lub radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (Dz.U. z 2018 r., poz. 1184 z pdzn. zm.) lub ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 z pézn. zm), lub prawnika zagranicznego w



5.

6.

rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikdédw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1874 ze zm.).

Kryteria oceny ofert:
Najnizsza cena, sposréd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
Cena ofertowa jest ceng ryczattowa.

Sposoéb przygotowania i ztozenia oferty:

Oferta ztlozona w formie elektronicznej powinna zawierac¢:

7.

8.

6)

8)

1) wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do Zaproszenia;
2) wypetniony zatacznik nr 2 do Zaproszenia na potwierdzenie spetnienia warunkow

udziatu w procedurze, wraz z dowodami (referencje) potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie zrealizowanych zamowien;

3) wypetniony zatgcznik nr 3 do Zaproszenia - wykaz oséb skierowanych do wykonania

zamowienia;

2) oferta musi zostaC podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy;

3) petnomocnictwo do podpisania oferty - jezeli dotyczy.

Termin skladania ofert:
Oferte w postaci pliku np. pdf nalezy przesta¢ na adres: zp@pan.pl do dnia 21 lutego 2023
r.

Informacje o sposobie komunikowania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami:
Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszg procedurg nalezy kierowac przed terminem

skfadania ofert w formie elektronicznej na adres: e-mail: zp@pan.pl.

Istotne postanowienia umowy, ktére beda zamieszczone w umowie o zaméwienie
publiczne, w szczegodlnosci:

przedmiot umowy bedzie stanowit zakres, o ktorym mowa w pkt 2 Zaproszenia do
sktadania ofert;

zachowanie poufnosci informacji w posiadanie ktérych wejdzie Wykonawca w zwigzku z
wykonywaniem umowy;

termin realizacji umowy 12 miesiecy;

za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci przelewem miesieczne
wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy miesigc Swiadczonej ustugi prawnej, na wskazany
rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury VAT,;

wynagrodzenie Wykonawcy powinno zawieraC wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia, w tym wszystkie podatki, wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich
praw majgtkowych oraz zaleznych praw autorskich na ustalonych polach eksploatacji oraz
wynagrodzenie z tytutu przeniesienia wlasnosci egzemplarzy utworow oraz ich nosnikow;
kary umowne za niedotrzymanie terminu wykonania zlecenia;

postanowienia o odstgpieniu od umowy;

postanowienia o przeniesieniu na Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich do
wszelkich opinii prawnych oraz innych opracowan powstatych w wyniku wykonywania
umowy w zakresie wskazanych pdl eksploatacji, bez ograniczen co do terytorium, czasu
lub liczby egzemplarzy.

10. Inne istotne postanowienia dotyczace warunkoéw realizacji zamoéwienia:



Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania wartosci
zamowienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone oferty do
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamowienia na
podstawie niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert;

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert);

jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z takg samg ceng, Zamawiajgcy wezwie
do ztozenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogg one zawiera¢ kwot wyzszych od kwot
zawartych w ofertach pierwotnych;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesytania dodatkowych pytan do ztozonych
ofert oraz do wezwania Wykonawcow o uzupetnienie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt
6 niniejszego Zaproszenia;

oferta Wykonawcy, ktory nie spetni warunkoéw udziatu w procedurze okreslonych w pkt 4
Zaproszenia do skfadania ofert zostanie odrzucona;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny ztozonych ofert;

z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte — z najnizszg ceng zostanie zawarta
umowa na realizacje przedmiotu zamodwienia w zakresie niniejszego Zaproszenia na
wzorze obowigzujgcym u Zamawiajgcego, z zastrzezeniem pkt 10.1);

Cene oferty nalezy podac¢ w walucie polskiej (PLN);

Informujemy, ze w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, ktéry ziozy
najkorzystniejszg oferte nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych.

11. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie,
ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI.
Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane
dobrowolnie w celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang
udostepnione wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu
zawarcia i realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b)
RODO

4) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

5) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajgcego z przepisow prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Ogodlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
roku.



8) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
réwniez w formie profilowania.

Zatgczniki do Zaproszenia:

1. Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy
2. Zalgcznik nr 2 — wykaz ustug
3. Zatacznik nr 3 — wykaz oséb



