
 

  
ZESPÓŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

+48 22 182 62 30, zp@pan.pl 
Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa 

Warszawa,   14  luty 2023 r. 

Znak sprawy: ZZP.261.1.2023.EK.31.PP 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia na świadczenie 
usługi prawnej w zakresie zamówień publicznych z zastosowaniem ustawy Pzp 

1. Zamawiający:  
Polska Akademia Nauk  
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa  
zp@pan.pl 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  
2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi prawnej w zakresie zamówień 

publicznych do której zastosowanie ma ustawa z 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U.2022 r., poz. 1710 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp” na 
rzecz Zamawiającego, polegającej w szczególności na doradztwie prawnym, 
weryfikacji pod względem formalnoprawnym specyfikacji warunków zamówienia w tym 
projektowanych postanowień umowy, weryfikacji uzasadnienia odrzucenia oferty, 
wykluczenia wykonawcy z postępowania,  sporządzaniu opinii prawnych dotyczących 
ustawy Pzp, jeżeli zaistnieje potrzeba Zamawiającego w określonej sprawie o 
udzielenie zamówienia publicznego, opiniowaniu aneksów do zawartych umów, 
opiniowaniu oraz weryfikacja  wewnętrznych aktów prawnych, tj.: zarządzeń i decyzji 
dotyczących zamówień publicznych, udzielania konsultacji i wyjaśnień dotyczących 
przepisów ustawy Pzp oraz z zakresu przepisów kodeksu cywilnego do umów w 
sprawach zamówień publicznych.  

2.2. Usługi prawne będą świadczone na rzecz Zamawiającego oraz jednostek 
nieposiadających osobowości prawnej będących w strukturze organizacyjnej 
Zamawiającego. 

2.3. Reprezentowanie Zamawiającego w charakterze pełnomocnika przed Krajową Izbą 
Odwoławczą oraz przed Sądem Okręgowym w Warszawie. 

2.4. Doradztwo prawne na rzecz Zamawiającego niewymienione w opisie przedmiotu 
zamówienia wymagające wiedzy prawnej w zakresie stosowania ustawy Pzp. 

2.5. Bieżący kontakt z pracownikami Zamawiającego z Zespołu Zamówień Publicznych 
poprzez  komunikację elektroniczną i kontakt telefoniczny w ramach potrzeb 
Zamawiającego. 

2.6. Wykonanie usługi prawnej będzie odbywać się w formie doradztwa świadczonego w 
siedzibie Zamawiającego jak i w siedzibie Wykonawcy. Zamawiający wymaga, aby 
radca prawny lub adwokat z doświadczeniem w  stosowaniu ustawy Pzp świadczył  
dyżur prawny w siedzibie Zamawiającego, nie rzadziej niż 1 (jeden) dzień w tygodniu, 
w wymiarze nie mniejszym niż 2 godziny usługi stacjonarnej. Osoba pełniąca dyżur, o 
której mowa w zdaniu poprzednim, będzie członkiem zespołu wskazanym w ofercie 
Wykonawcy, posiadającym kompetencje do świadczenia usług prawnych z ustawy Pzp 
w zakresie wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia. Szacunkowy nakład pracy 
wynikający z realizacji zadań określonych w opisie przedmiotu zamówienia obejmuje 
zaangażowanie min. 1 (jednej osoby) w prognozowanym wymiarze 8 godzin pracy 
tygodniowo. Szacunkowy nakład pracy Wykonawcy będzie zależał od liczby 
prowadzonych postępowań przez Zamawiającego i jednostki nieposiadające 
osobowości prawnej. 

2.7.  Oprócz dyżuru, o którym mowa w pkt 2.6 Wykonawca obowiązany jest zapewnić na 
każde uzasadnione żądanie Zamawiającego możliwość konsultacji prawnej w siedzibie 



 
 

 

Zamawiającego lub konsultacji online, które mogą być zgłaszane nie później niż jeden 
dzień przed zaplanowanym terminem. 

2.8.  Zlecenie wykonania przez Wykonawcę usługi prawnej wskazane w opisie przedmiotu 
zamówienia odbywać się będzie w formie elektronicznej w terminie max. do 3 dni 
roboczych. Jeżeli zlecenie będzie miało złożony stopień trudności, to termin wykonania 
zlecenia będzie ustalany indywidualnie z uwzględnieniem stopnia jego złożoności oraz 
czasochłonności, z tym że zlecenia w sprawach nieskomplikowanych powinny być 
realizowane w terminie nie dłuższym niż 1 dzień roboczy od dnia ich przekazania przez 
Zamawiającego.  

2.9.  Odbiór wykonanego zlecenia będzie potwierdzany przez Zamawiającego za pomocą 
poczty elektronicznej. 

2.10. Informacje dodatkowe: 
Zamawiający wraz z jednostkami nieposiadającymi osobowości prawnej w 2022 r. 
przeprowadził 36 postępowań, w tym były postępowania powtórzone po czynności 
unieważnienia postępowania.  
Link do platformy przetargowej, strony prowadzonych postępowań: 
https://pan.logintrade.net/rejestracja/ustawowe.html?page=1 
Link do planu postępowań 2023 r.: https://bip.pan.pl/artykuly/237/plany-postepowan-2023 
Link do planu postępowań 2022 r.: https://bip.pan.pl/artykuly/232/plany-postepowan-2022 

 
3. Termin realizacji zamówienia:  

Zamówienie będzie realizowane przez 12 miesięcy od dnia zwarcia umowy. 

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne:  

Wykonawca biorący udział w procedurze musi spełnić następujące warunki: 

1) wykaże, że należycie wykonał, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert - co najmniej 5 (pięć) usług polegających na świadczeniu usług 
prawnych w zakresie stosowania prawa zamówień publicznych na rzecz podmiotów 
sektora finansów publicznych ustawowo zobligowanych do stosowania ustawy Pzp o 
wartości nie mniejszej niż 40 000,00 zł brutto każda, które były realizowane nie krócej 
niż 12 miesięcy. 

UWAGA: W przypadku usług nadal wykonywanych, faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na dzień 
składania ofert musi spełniać wymagania określone w warunku udziału w procedurze. 
 
2) wykaże, że posiadana doświadczenie w reprezentowaniu Zamawiającego jako 

pełnomocnik przed Krajową Izbą Odwoławczą w co najmniej 3 (trzech) odwołaniach w 
okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert; 

3) wykaże dysponowanie co najmniej jednym prawnikiem posiadającym tytuł zawodowy 
radcy prawnego lub adwokata, który posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie w 
świadczeniu pomocy prawnej w zakresie stosowania prawa zamówień publicznych, w 
tym był pełnomocnikiem Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą, weryfikował 
dokumentację zamówienia w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pod kątem 
formalnoprawnym na rzecz podmiotów z sektora finansów publicznych ustawowo 
zobligowanych do stosowania ustawy Pzp. 

Wykonawca spełni warunek udziału w procedurze, jeżeli przedstawi, że osoba 
wyznaczona do realizacji zamówienia znajduje się na liście radców prawnych lub 
przedstawi dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień do wykonywania zawodu 
adwokata lub radcy prawnego, zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o 
adwokaturze (Dz.U. z 2018 r., poz. 1184 z późn. zm.) lub ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o 
radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 z późn. zm), lub prawnika zagranicznego w 



 
 

 

rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych 
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1874 ze zm.). 

5. Kryteria oceny ofert:  
Najniższa cena, spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu.  
Cena ofertowa jest ceną ryczałtową. 

 
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

Oferta złożona w formie elektronicznej powinna zawierać: 

1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Zaproszenia; 
2) wypełniony załącznik nr 2 do Zaproszenia na potwierdzenie spełnienia warunków 

udziału w procedurze, wraz z dowodami (referencje) potwierdzającymi należyte 
wykonanie zrealizowanych zamówień; 

3) wypełniony załącznik nr 3 do Zaproszenia - wykaz osób skierowanych do wykonania 
zamówienia; 

2) oferta musi zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 
Wykonawcy; 

3) pełnomocnictwo do podpisania oferty - jeżeli dotyczy.  
 
 

7. Termin składania ofert:  
Ofertę w postaci pliku np. pdf  należy przesłać na adres: zp@pan.pl  do dnia 21 lutego 2023 
r. 
 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
Wszelkie zapytania związane z niniejszą procedurą należy kierować przed terminem 
składania ofert w formie elektronicznej na adres: e-mail: zp@pan.pl. 

 
9. Istotne postanowienia umowy, które będą zamieszczone w umowie o zamówienie 

publiczne, w szczególności: 
1) przedmiot umowy będzie stanowił zakres, o którym mowa w pkt 2 Zaproszenia do 

składania ofert; 
2) zachowanie poufności informacji w posiadanie których wejdzie Wykonawca w związku z 

wykonywaniem umowy; 
3) termin realizacji umowy 12 miesięcy; 
4) za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci przelewem miesięczne 

wynagrodzenia Wykonawcy za każdy miesiąc świadczonej usługi prawnej, na wskazany 
rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury VAT; 

5) wynagrodzenie Wykonawcy powinno zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem 
zamówienia, w tym wszystkie podatki, wynagrodzenie z tytułu przeniesienia autorskich 
praw majątkowych oraz zależnych praw autorskich na ustalonych polach eksploatacji  oraz 
wynagrodzenie z tytułu przeniesienia własności egzemplarzy utworów oraz ich nośników; 

6) kary umowne za niedotrzymanie terminu wykonania zlecenia; 
7) postanowienia o odstąpieniu od umowy; 
8) postanowienia o przeniesieniu na Zamawiającego majątkowych praw autorskich do 

wszelkich opinii prawnych oraz innych opracowań powstałych w wyniku wykonywania 
umowy w zakresie wskazanych pól eksploatacji, bez ograniczeń co do terytorium, czasu 
lub liczby egzemplarzy. 

 
10. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:  



 
 

 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 
zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do 
niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na 
podstawie niniejszego Zaproszenia do składania ofert; 

2) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert); 

3) jeżeli w postępowaniu wpłyną dwie lub więcej ofert z taką samą ceną, Zamawiający wezwie 
do złożenia ofert dodatkowych, przy czym nie mogą one zawierać kwot wyższych od kwot 
zawartych w ofertach pierwotnych; 

4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania dodatkowych pytań do złożonych 
ofert oraz do wezwania Wykonawców o uzupełnienie dokumentów, o których mowa w pkt 
6 niniejszego Zaproszenia; 

5) oferta Wykonawcy, który nie spełni warunków udziału w procedurze określonych w pkt 4 
Zaproszenia do składania ofert zostanie odrzucona; 

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny złożonych ofert; 
7) z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę – z najniższą ceną zostanie zawarta 

umowa na realizację przedmiotu zamówienia w zakresie niniejszego Zaproszenia na 
wzorze obowiązującym u Zamawiającego, z zastrzeżeniem pkt 10.1); 

8) Cenę oferty należy podać w walucie polskiej (PLN); 
9) Informujemy, że w niniejszej procedurze do wyboru Wykonawcy, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych. 

 
 

11. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, 
że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. 
Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane 
dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną 
udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 
Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu 

zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) 
RODO 

4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej. 

5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania 
obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 

6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich 
sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 
Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 
roku. 



 
 

 

8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 
również w formie profilowania. 

 
 
 
Załączniki do Zaproszenia: 

1. Załącznik nr 1 – formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 – wykaz usług 
3. Załącznik nr 3 – wykaz osób 

 

 


