ZAŁĄCZNIK NR 6
Instrukcja przeliczania operacji walutowych na walutę polską

Zgodnie z art. 30 ust. 2 Ustawy o rachunkowości, wyrażone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:
· faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikającym z charakteru operacji – w przypadku sprzedaży lub kupna walut oraz zapłaty należności lub zobowiązań,
· średnim ogłoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzającego ten dzień – w przypadku zapłaty należności lub zobowiązań, jeżeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o którym mowa w punkcie wyżej, a także w przypadku pozostałych operacji (m. in. przychodów walutowych w stacjach zagranicznych dotyczących wynajmu pokoi gościnnych dokumentowanych notą księgową).

Na dzień bilansowy aktywa i pasywa wyrażone w walutach obcych wycenia się według średniego kursu ustalonego na dzień wyceny danej waluty przez NBP. 
Różnice kursowe z tytułu wyceny walut w ciągu roku obrotowego, jak i na dzień bilansowy, zalicza się odpowiednio do przychodów (dodatnie) lub do kosztów (ujemne) finansowych.

Dla celów podatkowych PAN rozlicza różnice kursowe zgodnie z metodą podatkową, tj. uwzględnia w rachunku podatkowym tylko zrealizowane różnice kursowe, zgodnie z art. 15a ust. 2 i 3 ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych.

ŚRODKI PIENIĘŻNE Z DOTACJI
Środki pieniężne otrzymane z dotacji gromadzone są na rachunkach bankowych w Banku Gospodarstwa Krajowego na kontach złotówkowych. 
Wpływ dotacji na rachunki walutowe (środki pieniężne jednostek z siedzibą poza granicami RP gromadzone na rachunkach walutowych w bankach zagranicznych) ewidencjonuje się po faktycznie zastosowanym kursie sprzedaży waluty banku, z którego usług korzysta jednostka.
Rozchód środków pieniężnych w walucie obcej z konta walutowego lub kasy walutowej, wynikający z:
· zapłaty zobowiązań wyrażonych w walucie,
· przekazania środków do kasy walutowej,
· wypłaty zaliczki lub zwrotu wydatków w walucie obcej,
następuje przy zastosowaniu kursu historycznego, po jakim przeliczono walutę z chwilą jej wpływu na rachunek walutowy, w kolejności rozchodu według metody FIFO (tzw. magazyny walut).

ŚRODKI PIENIĘŻNE NIE POCHODZĄCE Z DOTACJI (tzw. środki własne)
Wpływ środków pieniężnych w walucie obcej, wynikający z uregulowania należności wyrażonych w walucie, na rachunek walutowy lub do kasy walutowej, ewidencjonuje się w ciągu roku obrotowego po kursie średnim NBP z dnia poprzedzającego otrzymanie należności. 
Wpływ środków pieniężnych w złotych polskich na rachunek walutowy w ciągu roku obrotowego wycenia się według kursu kupna danej waluty obcej banku, z którego usług korzysta jednostka.
Rozchód środków pieniężnych w walucie obcej z konta walutowego, wynikający z: 
· zapłaty zobowiązań wyrażonych w walucie, 
· wypłaty zaliczki lub zwrotu wydatków w walucie obcej,
ewidencjonuje się w ciągu roku obrotowego po kursie średnim NBP z dnia poprzedzającego poniesienie wydatku, przy czym przekazanie środków pieniężnych w walucie z rachunku walutowego do kasy walutowej następuje po tym samym kursie, a więc nie generuje różnic kursowych. 
Rozchód środków pieniężnych w walucie obcej z kasy walutowej, wynikający z: 
· zapłaty zobowiązań wyrażonych w walucie, 
· wypłaty zaliczki lub zwrot wydatków w walucie obcej,
następuje przy zastosowaniu kursu historycznego, po jakim przeliczono walutę z chwilą jej wpływu do kasy walutowej, w kolejności rozchodu według metody FIFO.

ŚRODKI PIENIĘŻNE POCHODZĄCE Z PROJEKTÓW
Wpływ środków pieniężnych w walucie obcej w ramach realizowanych projektów wycenia się po kursie wskazanym w umowie projektu lub w wytycznych do projektu, a jeśli kurs nie został określony, wycenia się po kursie średnim NBP z dnia poprzedzającego otrzymanie środków. 
Rozchód środków pieniężnych w walucie obcej z konta walutowego projektu wynikający z: 
· zapłaty zobowiązań wyrażonych w walucie, 
· wypłaty zaliczki w walucie obcej,
ewidencjonuje się po kursie wskazanym w umowie projektu lub w wytycznych do projektu, a jeśli kurs nie został określony, wycenia się po kursie średnim NBP z dnia poprzedzającego otrzymanie środków. 

Koszty poniesione przez pracownika w walutach obcych rozlicza się według kursu zastosowanego w dniu wypłaty zaliczki, a w przypadku gdy nie wypłacono zaliczki – po kursie zastosowanym w dniu dokonania zwrotu środków dla pracownika. Zasady te dotyczą również zwrotu wydatków poniesionych przez osoby nie będące pracownikami Akademii. W pozostałych przypadkach koszty w walutach obcych rozlicza się według kursu z dnia poprzedzającego wykonanie usługi lub data wystawienia faktury za dostawę towaru.

W poniższej tabeli zaprezentowano szczegółowo kursy walut stosowane w poszczególnych typach operacji, w zależności od tego czy wypłacono zaliczkę czy też nie oraz od źródeł finansowania wydatków. 
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