Załącznik nr 5 do Regulaminu

									   Warszawa, 29.11.2022 r.
Miejscowość i data

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT /

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen
Sprzątania, utrzymania porządku i czystości pomieszczeń biurowych z możliwością udzielenia zamówienia*


1. Zamawiający:
Nazwa: Polska Akademia Nauk 
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 

2. Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa utrzymania porządku i czystości oraz zabezpieczenia epidemiologicznego, w tym dezynfekcji pomieszczeń biurowych Biura Doskonałości Naukowej przy 
ul. Hrubieszowskiej 6A w Warszawie (01-209), 1 piętro, moduł A o powierzchni całkowitej 268,5 m2( 7 pokoi biurowych, 2 sale konferencyjne, pomieszczenie gospodarcze, kuchnia, 2 łazienki) na okres od 2.01.2023 r. do 31.12.2023 r. w skład której wchodzi :
- czyszczenie biurek w pokojach w tym dezynfekcja,
- opróżnianie pojemników na śmieci,
- utrzymanie czystości w toaletach, 
- uzupełnianie papieru, mydła, ręczników, 
- utrzymanie czystości w kuchni,
- wstawianie, opróżnianie zmywarki, chowanie naczyń do szafek,
- mycie przeszkleń, wycieranie parapetów, listew, czyszczenie oraz dezynfekcja klamek,
- czyszczenie parkietu,
- odkurzanie wykładzin, 
- usługi ‘złotej rączki” (drobne prace techniczne)

Zleceniobiorca zapewni sprzęt oraz środki chemiczne do wykonania w/w prac we własnym zakresie.
Środki higieniczne zapewnione przez Zleceniobiorcę (papier toaletowy, mydło, ręczniki) będą refakturowane.
Prace mogą być wykonywane w godzinach pracy pracowników BDN.(szczegóły pracy Biura w projekcie umowy)

3. Termin realizacji zamówienia: Wymagany termin realizacji usługi od dnia 
2 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

4. Kryteria oceny ofert: O wyborze najkorzystniejszej oferty będzie decydować kryterium najniższej ceny. 

5. Sposób przygotowania i złożenia oferty  

Oferta powinna zawierać miesięczny koszt netto oraz brutto.

6. Termin składania ofert: Oferty należy składać na adres mailowy: mateusz.jurga@pan.pl 
do dnia 08.12.2022 r. do godz. 13:00 

7. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

Osobą uprawnioną do kontaktu w sprawach formalnych jest:
Pan Mateusz Jurga, tel.: 22 182 69 21, email mateusz.jurga@pan.pl 


8. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.


Załączniki:
1. Wzór umowy 




*zastosować odpowiednio do procedury

