Nr sprawy: BUPN. 261.15.2022

Warszawa, 18 listopada 2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
w celu szacowania wartosci zamoéwienia na kompleksowg obstuge konferencji
hybrydowej wraz z nagraniem materiatu z wydarzenia,
z mozliwoscig udzielenia zamowienia

Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowej obstugi konferenciji
hybrydowej wraz z nagraniem materiatu z wydarzenia.

Celem realizacji zamowienia jest umozliwienie wiekszemu gronu odbiorcéw
uczestniczenia zdalnie i ,na zywo” w konferencji pn. ,Nauka, etyka, media”
organizowanej przez Polska Akademie Nauk w dniach 2-3 grudnia 2022 (piatek-
sobota), w godz. 10.30-18.00 w dniu 2 grudnia 2022 r. i 9.30-16.45 w dniu 3 grudnia
2022 r. w Patacu Staszica w Warszawie.

Program konferenciji jest opisany w zatgczniku nr 2 do Zaproszenia.
Wykonawca zapewni:

1. Koncepcje logistyczng i rozwigzan technicznych niezbednych do zapewnienia
wiasciwego przebiegu konferenciji.

2. Plany ustawienia sali na potrzeby konferenc;ji.

3. Mozliwo$¢ udziatu w konferencji uczestnikom w wersji stacjonarnej lub przez internet,
w tym w szczegolnosci:

a) transmisje konferencji w internecie w jakosci Full HD;

b) dostepnosé stabilnej transmisji w internecie dla kazdego uzytkownika w dowolnej
lokalizacj;

¢) mozliwos¢ udziatu w konferencji minimum 100 i maksymalnie 500 réwnoczesnych
uczestnikow transmisji w internecie.

4. Odpowiedni sprzet techniczny niezbedny do zapewnienia wiasciwego przebiegu
konferenciji, w tym:
a) 2 kamery,
b) nagtosnienie (minimum 4 mikrofony),
c) dodatkowy niezbedny sprzet (np. mikser, statywy),
d) Swiatta.

Profesjonalng obstuge sprzetu oraz przeszkolenie prelegentéow przed konferencja.
Odpowiednie oprogramowanie do prawidtowego przeprowadzenia konferencji.
Obstuge prelegentow oraz wsparcie techniczne konferenciji,
w tym bezposrednig obecnos¢ wykwalifikowanych pracownikéw/przedstawicieli
Wykonawcy, ktérzy zapewnig na miejscu, podczas konferencji, obstuge transmisji
online (w tym realizator wizji i dzwieku).

Noo
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8. Transmisje konferencji przez internet, jej obstuge audio i wideo oraz poprawne
dziatanie transmisji online na komputerach oraz urzgdzeniach mobilnych,
w tym:

a) wyswietlenie prezentacji lub materiatu wideo w trakcie transmisiji;

b) synchronizacje oraz odpowiedni poziom jakosci dzwieku i obrazu.
Transmisja bedzie dostepna na kanale PAN w serwisie YouTube lub w ramach
innego responsywnego rozwigzania umozliwiajgcego realizacje ustugi, w tym
osadzenie playera na stronie internetowej wydarzenia. Zamawiajgcy zapewnia
tacze internetowe.

9. Oprawe graficzng transmisji zgodng z brandingiem i wytycznymi PAN (logo, belki,
plansze, zaslepki podczas przerw, picture in picture).

10. Infrastrukture realizacyjng oraz obstuge techniczng do ewentualnej rejestracji ,setek”
wg potrzeby Zamawiajgcego podczas lub po konferencji (do 20-30 minut po
zakonczeniu rejestracji wydarzenia). Wykonawca udostepni nagrang ,setke” do konca
dnia, w ktérym zostata nagrana.

11. Rejestracje przebiegu konferencji w formie cyfrowej oraz podzielenie zapisu
cyfrowego z rejestracji na czesci odpowiadajgce programowi wydarzenia
i przekazanie zapisu Zamawiajgcemu (online lub nosnik fizyczny), w tym
w szczegolnosci:

a) zarejestrowanie transmisji online w jakosci Full HD oraz przekazanie materiatu
filmowego w formacie mp4;

b) przekazanie odbedzie sie za posrednictwem FTP Wykonawcy lub innego systemu
wymiany plikéw;

c) przekazanie materiatu filmowego nastgpi w ciggu max 6 dni roboczych od
zakonczenia danej transmisji online.

12. Koordynacje oraz obstuge konferencji w zakresie objetym umowa.

13. Statystyki z przebiegu transmisji online (oglgdalnosc).

14. Wczesniejszy rekonesans w miejscu realizacji transmisji online.

Szczegodlne potrzeby Zamawiajgcego dotyczace Zaméwienia

Wykonawca zapewni realizacje catego wydarzenia w formule hybrydowej, w tym

niezbedne zaplecze kadrowe i techniczne (oprogramowanie i sprzet), oraz jego transmisje

online.

1. Wszyscy prelegenci konferencji bedg obecni na sali.

Nagtosnienie i realizacja dzwieku jest po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca zapewni formularz pozwalajgcy na zadawanie pytan w czasie transmisji
w formie moderowanego czatu, bez koniecznosci rejestracji/logowania
dla uzytkownikéw.

3. Wykonawca dostarczy transmisje online w technologii umozliwiajgcej osadzenie tych
ustug na stronie internetowej wydarzenia.

4. Wykonawca przeszkoli prelegentow z obstugi oprogramowania i sprzetu.

Termin realizacji zamoéwienia:

Przedmiot zamoéwienia nalezy wykona¢ w terminie 2-3 grudnia 2022 r. (piagtek-sobota),
w godz. 10.30-18.00 w dniu 2 grudnia 2022 r. i w godz. 9.30-16.45 w dniu 3 grudnia 2022
r., z zastrzezeniem innego terminu dla prac opisanych w pkt 2 ppkt 11 ¢) Zaproszenia.

Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajgcych sie o zamowienie
publiczne:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie ponizsze
warunki udziatu w postepowaniu:
e wykazg, ze od 1 stycznia 2021 r. wykonali dla instytucji naukowych co najmniej 5
ustug o zakresie zblizonym do opisanego w Zaproszeniu;
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e dysponujg odpowiednim zapleczem kadrowym (minimum 3 osoby), ktére w
okresie od 1 stycznia 2021 r. wykonaty dla instytucji naukowych co najmniej 5
ustug odpowiadajgcych przedmiotowi zaméwienia;

e dysponujg odpowiednim zapleczem technicznym do nalezytego wykonania
zamowienia.

Kryteria oceny ofert dla kazdej czesci zamoéwienia:

Doswiadczenie — 80% (80 pkt)
Cena — 20% (20 pkt)

Doswiadczenie

Zamawiajagcy przyzna punkty za dodatkowe, udokumentowane doswiadczenie osob
skierowanych do wykonania realizacji zamowienia, wykraczajgce poza warunki udziatu
w procedurze (opisane w pkt. 4).

Za kazdg dodatkowa ustuge wykonang dla instytucji naukowej od 1 stycznia 2021 r.,
odpowiadajgcg swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia i potwierdzong odpowiednimi
dokumentami (referencje), Zamawiajacy przyzna 10 pkt. Wykonawca moze przedstawi¢
maksymalnie 8 dodatkowych ustug, tj. maksymalnie oferta moze zdoby¢ 80 pkt.

Cena
Punkty za kryterium ,cena” zostang przyznane kazdej z ofert wg wzoru:

(Cena brutto oferty najtanszej / Cena brutto oferty badanej) x 20 = liczba punktéw
Oferta, ktora zdobedzie w sumie najwiecej punktéw w ramach kryterium oceny ofert
(D+C), zostanie uznana za najkorzystniejszg. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkt
z dwoch kryteriow tgcznie.

Sposoéb przygotowania i ztozenia oferty

Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej (plik pdf podpisany przez uprawniong
osobe) na adres e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl.

Ztozona oferta powinna zawierac¢:

1. Informacje o Wykonawcy, w tym odpis z KRS, CEIDG.

2. Pie¢ dokumentow (np. referencje, protokdt odbioru) potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie dla instytucji naukowych — w terminie od 1 stycznia 2021 r. — pieciu ustug
0 zakresie zblizonym do opisanego w Zaproszeniu na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w procedurze z pkt. 4 tiret drugi Zaproszenia.

3. Informacje o zapleczu technicznym przewidzianym do wykonania ustugi na wykazanie
spetnienia warunkéw udziatu w procedurze z pkt 4 tiret trzeci Zaproszenia.

4. Maksymalnie 8 dodatkowych dokumentow (referencje) potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie dla instytucji naukowych — przez osoby skierowane do wykonania
zamowienia, w okresie od 1 stycznia 2021 r. — dodatkowych ustug o zakresie
zblizonym do opisanego w Zaproszeniu (innych niz wskazane do wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w procedurze w pkt. 4 tiret drugi) do oceny ofert w
kryterium Doswiadczenie. Dokumenty do kryterium oceny ofert nie podlegajg
uzupetnieniu.

5. Kalkulacje cenowg wg ponizszego wzoru — w dwoch wariantach.
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WARIANT 1 — YouTube

Cena netto [zf] | VAT [%] | Cena brutto [zi]

Konferencja

WARIANT 2 —inne rozwigzanie umozliwiajgce realizacje ustugi

Cena netto [zf] | VAT [%] | Cena brutto [zi]

Konferencja

Termin skiadania ofert:

22 listopada 2022 r., godz. 15:00.
Oferty przestane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje o sposobie komunikowania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Urszula Szwed-Strych
nr tel.: (022) 182 66 06
e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl

Inne istotne postanowienia dotyczace warunkow realizacji zamowienia:

1.

2.

Noo

10.

11.

Wykonawca przygotuje wycene zamowienia w dwoch wariantach, przy czym
Zamawiajgcy zastrzega sobie wybor oferty tylko w jednym wariancie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
i uzupetnienia dokumentéw, z wylgczeniem dokumentédw w ramach kryterium oceny
ofert na doswiadczenie os6b skierowanych do wykonania zamowienia.

Oferty Wykonawcéw niespetniajgce warunkow udziatu w postepowaniu i niepodpisane
przez osobe uprawniong lub ztozone niezgodnie z trescig Zaproszenia zostang
odrzucone i nie bedg oceniane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji podanych
przez Wykonawce w ztozonej ofercie (na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu i kryterium oceny ofert na doswiadczenie) poprzez telefoniczny
lub mailowy  kontakt do  poprzednich  odbiorcow ustug realizowanych
przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ztozonej oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang powiadomieni mailowo.

Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa
wg wzoru obowigzujgcego u Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktéry nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w pkt 4 zaproszenia do skladania ofert, bedzie wykluczony z postepowania, a jego
oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy informuje, ze wykluczy wykonawce z procedury, jezeli wystgpig
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresiji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022
r., poz. 835).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania
wartosci zaméwienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o ztozone
oferty do niniejszego zaproszenia bez dokonania wyboru oferty oraz nieudzielenia
zamoOwienia na podstawie niniejszego zaproszenia do skfadania ofert.

W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pdzn. zm.).
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
informuje sie, ze:

1)

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk,
Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane
dobrowolnie w celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang
udostepnione wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu
zawarcia i realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b)
RODO

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu ustania
obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Ogolnego Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 roku.

Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany,
w tym réwniez w formie profilowania.

Zalaczniki do Zaproszenia:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Program konferenciji ,Nauka, etyka, media”
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