
Numer sprawy:     BUPN.261.13.2022 
Warszawa, 27.10.2022 r. 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen na wykonanie oraz dostarczenie gadżetów promocyjnych z możliwością udzielenia zamówienia



1. Zamawiający: 
Nazwa: Polska Akademia Nauk
Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki PAN
Adres: plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: Joanna.Misiak@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia: wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiającego gadżetów promocyjnych.
Zamówienie podzielone zostało na części. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części postępowania. Zamawiający może wybrać do realizacji każdej z Części zamówienia innego Wykonawcę lub może wybrać jednego Wykonawcę do realizacji całego zamówienia składającego się z dwóch części. Opis przedmiotu zamówienia w załączniku nr 1. Składając ofertę na wybrane materiały Wykonawca musi uwzględnić wszystkie wyszczególnione w tej części produkty.
Zamawiający nie dopuszcza oferty wariantowej, jak również wymaga, aby realizacja zamówienia (całości lub poszczególnych części) nastąpiła najpóźniej do 9 grudnia 2022 r.
Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia, ponosi również koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz dostarczeniem gotowego produktu do siedziby Zamawiającego.

3. Transport: w jedno miejsce: do siedziby Zamawiającego Pałac Kultury i Nauki. Pl. Defilad 1 w Warszawa, piętro 21, pokój 2103.

4. Termin realizacji zamówienia: wykonanie zamówienia w każdej z części od dnia zawarcia umowy do dnia 09.12.2022 r..

5. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: Zamawiający nie określa warunków udziału w procedurze.

6. Kryteria oceny ofert: 
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w danej części  na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:
· 30% oceny oferty stanowi kryterium cena, maksymalna liczba przyznanych pkt 30;
· 20% oceny oferty stanowi termin wykonania, maksymalna liczba pkt 20.
· 50% oceny oferty stanowi jakość, maksymalna liczba przyznanych pkt 50;
Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez wykonawcę ceny brutto, według poniższego wzoru:

C = Cn/Co x 30 pkt
gdzie:
C – liczba punktów dla badanej oferty
Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród ważnych ofert
Co – cena oferty ocenianej
Kryterium „Termin wykonania” zostanie ocenione na podstawie podanego terminu realizacji w ofercie:
· Do dnia 21.11.2022 r. – 20 pkt
· Od dnia 24.11.2022  do dnia 01.12.2022 – 15 pkt
· Od dnia 02.12.2022 do dnia 08.12.2022 – 10 pkt
· Dnia 09.12.2022 – 0 pkt

[bookmark: _Hlk52175023]Kryterium „Jakość” zostanie ocenione na podstawie dołączonej do oferty próbki, gdzie dla:
Część 1. Parasolek płaskich:
· Ogólna jakość wykonania – 0-30 pkt; 
10 pkt materiał bez zabrudzeń, 
10 pkt elementy parasola (rączka, szkielet) bez zarysowań i uszczerbków,
10 pkt szkielet parasola wytrzymały i lekki.
· Jakość znakowania – 0-20 pkt; 
5 pkt wyrazistość i czystość druku, 
5 pkt nasycenie, ostrość i czytelność napisów, 
5 pkt równomierność nadruku, 
5 pkt prawidłowe spasowanie.
Część 2. Etui na wizytówki:
· Ogólna jakość wykonania – 0-30 pkt; 
10 pkt bez zabrudzeń, 
10 pkt bez zarysowań i uszczerbków, 
10 pkt sprawny mechanizm otwierania,
· Jakość znakowania – 0-20 pkt; 
5 pkt wyrazistość i czystość znakowania, 
5 pkt nasycenie, ostrość i czytelność napisów, 
5 pkt równomierność, 
5 pkt prawidłowe spasowanie.

W kryterium jakość Wykonawca może otrzymać maksymalnie 50 punktów. Próbki, które otrzymają poniżej 20 pkt w kryterium jakość, nie będą rozpatrywane i będą podlegały odrzuceniu jako niezgodne z treścią Zaproszenia do składania ofert. Brak złożenia próbki do oceny oferty spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z treścią zaproszenia do składania ofert. Próbka nie podlega uzupełnieniu.

Łączna liczba punktów ocenionej oferty wyliczona będzie na podstawie wzoru:

L = C +T+ J
Gdzie :
L = Łączna liczba punktów
C = Liczba punktów w kryterium cena
T= Liczba punktów w kryterium termin wykonania
J = Liczba punktów w kryterium jakość

Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę, która otrzyma najwyższą liczbę punktów w danej części po dodaniu punktów w kryterium cena, kryterium termin wykonania oraz kryterium jakość.

7. Sposób przygotowania i złożenia oferty:
Oferta powinna zawierać: cenę netto i brutto zgodnie z Wypełnionym formularzem ofertowym (Załącznik nr 2 do Zaproszenia) podpisanym przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy w procedurze,  
oraz
dostarczoną próbkę z nadrukiem produktu do części na którą Wykonawca przygotował ofertę. Zamawiający nie zwraca otrzymanych próbek. 

8. Termin składania ofert: 
Oferty prosimy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej do dnia 04.11.2022. r. do godziny 16:00 na adres joanna.misiak@pan.pl.

Próbkę do oceny oferty należy dostarczyć na adres Zamawiającego do dnia 09.11.2022 r. do godziny 16:00.
Polska Akademia Nauk
Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki
Joanna Misiak, piętro XXI nr pokoju 2103
Pałac Kultury i Nauki
pl. Defilad 1
00-901 Warszawa

Oferty przesłane/dostarczone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.


9. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres e-mail: joanna.misiak@pan.pl.

10. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: (wskazać odpowiednio).

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do przesłania dokumentów/ oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty.
2. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze umowy obowiązującym u Zamawiającego. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert oraz termin dostawy.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o oferty złożone do niniejszego zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 
5. Oferta w postępowaniu przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia procedury bez dokonania wyboru wykonawcy. 
6. Po zakończeniu procedury próbki nie będą podlegały zwrotowi.
7. Informujemy, że w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych.
8. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
9. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.).


11. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.



Załączniki do Zaproszenia:
1. Opis przedmiotu zamówienia
2. Formularz ofertowy
3. Projekt umowy




