Załącznik nr 3 do Decyzji Prezesa PAN nr 48/2022
z dnia 30.09.2022 roku
w sprawie wprowadzenia identyfikacji wizualnej Polskiej Akademii Nauk

Regulamin stosowania logotypu PAN przez podmioty zewnętrzne

§ 1 Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady korzystania z logotypu Polskiej Akademii Nauk oraz znaków zależnych przez podmioty zewnętrzne.
2. Użyte w regulaminie określenia oznaczają:
2.1. PAN/Akademia – Polska Akademia Nauk;
2.2. decyzja – decyzja Prezesa PAN nr 48/2022 z dnia 30.09.2022 roku w sprawie wprowadzenia identyfikacji wizualnej Polskiej Akademii Nauk;
2.3. regulamin – niniejszy regulamin;
2.4. rzecznik – rzecznik prasowy Akademii;
2.5. identyfikacja wizualna – narzędzie służące kreowaniu wizerunku PAN; księga identyfikacji wizualnej stanowi załącznik nr 1 do decyzji;
2.6. logotyp PAN – znak słowno-graficzny, którym posługuje się Akademia;
2.7. znak zależny – znak słowno-graficzny organu PAN, danej struktury w ramach korporacji uczonych, Kancelarii Akademii, a także pomocniczej jednostki naukowej lub innej jednostki organizacyjnej PAN.
3. Logotyp PAN stanowi wyłączną własność Akademii i podmioty zewnętrzne nie mogą go używać bez zgody Akademii.
4. Akademia udziela zgody na wykorzystanie swojego logotypu lub znaków zależnych wyłącznie na potrzeby przedsięwzięć powiązanych z PAN.
5. Zasady stosowania logotypu PAN i znaków zależnych są opisane w księdze identyfikacji wizualnej. Podmiot zewnętrzny jest zobowiązany do ich przestrzegania.

§ 2 Składanie wniosków
1. Podmioty zewnętrzne, które zamierzają skorzystać z logotypu PAN lub znaków zależnych, przesyłają wniosek na adres media@pan.pl. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 1 do regulaminu. W tytule wiadomości należy wpisać „Logotyp PAN”. Wniosek należy podpisać elektronicznie albo odręcznie (wówczas trzeba załączyć jego skan lub zdjęcie).
2. W przypadku przedsięwzięć cyklicznych o zgodę należy wystąpić tylko raz, a we wniosku należy określić terminy lub częstotliwość wydarzeń.
3. Dyrektor Biura Komunikacji PAN lub wyznaczony przez niego pracownik ocenia wniosek pod względem formalnym i merytorycznym i – w razie potrzeby – wzywa podmiot zewnętrzny do uzupełnienia informacji lub złożenia wyjaśnień.
3.1. O zgodzie informuje podmiot zewnętrzny mailowo i udostępnia odpowiednie pliki produkcyjne w terminie 7 dni kalendarzowych od wpłynięcia wniosku.
3.2. O braku zgody informuje podmiot zewnętrzny mailowo w terminie 7 dni kalendarzowych od wpłynięcia wniosku. Brak zgody jest decyzją ostateczną, od której nie przysługuje odwołanie.
4. W przypadku złożonych publikacji, wydawnictwa płytowego lub produkcji filmowej Akademia zastrzega sobie prawo do zapoznania się z treścią utworu przed wydaniem zgody na korzystanie z logotypu PAN lub znaków zależnych.
5. Udzielenie zgody nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego lub organizacyjnego ze strony PAN dla danego przedsięwzięcia.
6. W szczególnych przypadkach Akademia zastrzega sobie prawo do cofnięcia zgody na korzystanie z logotypu PAN lub znaków zależnych na każdym etapie realizacji przedsięwzięcia. O cofnięciu zgody na korzystanie z logotypu PAN lub znaków zależnych Akademia niezwłocznie poinformuje podmiot zewnętrzny mailowo.

§ 3 Akceptacja materiałów graficznych
1. Projekty materiałów zawierające logotyp PAN lub znaki zależne wymagają akceptacji rzecznika lub wyznaczonej przez niego osoby. Pliki należy przesłać na etapie opracowania koncepcji na adres media@pan.pl. Obowiązują następujące terminy:
1.1. w przypadku prostych materiałów (np. okładka, baner, plakat) – nie później niż 7 dni kalendarzowych przed planowanym użyciem materiału,
1.2. w przypadku złożonych materiałów (np. foldery, katalogi, wydawnictwa, elementy kampanii reklamowych, film promocyjny) – nie później niż 14 dni kalendarzowych przed planowanym użyciem materiału.
2. Logotyp PAN i znaki zależne nie mogą być wykorzystywane w sposób naruszający prawo lub grożący naruszeniem dóbr osobistych PAN.
3. Akademia może odmówić akceptacji projektów, o których mowa w pkt. 1, jeśli treść materiałów jest niestosowna, w szczególności w kontekście akademickim, naukowym lub dotyczącym PAN. Akademia może też odmówić akceptacji, jeśli szata graficzna jest nieadekwatna pod względem jakości wykonania albo uniemożliwia czytelną prezentację logotypu PAN lub znaków zależnych.
4. Akademia zastrzega sobie prawo do sprawdzenia, czy podmioty zewnętrzne prawidłowo korzystają z logotypu PAN lub znaków zależnych.

§ 4 Postanowienia końcowe
1. Akademia zastrzega sobie prawo do zmiany regulaminu.
2. Nieprawidłowe wykorzystanie logotypu PAN lub znaków zależnych będzie uważane za naruszenie praw przysługujących PAN.


Załącznik nr 1 do Regulaminu
stosowania logotypu PAN przez podmioty zewnętrzne
Wniosek o korzystanie z logotypu PAN lub znaków zależnych

Wnioskujący
	Nazwa / imię i nazwisko
	

	Adres korespondencyjny
	

	Osoba upoważniona do kontaktu
	

	Telefon
	

	e-mail
	



Przedsięwzięcie
	Nazwa przedsięwzięcia
	

	Termin 
	

	Cykliczność 
(jak często się odbywa, która to edycja, czy poprzednio udzieliliśmy zgody na użycie logotypu PAN)
	

	Miejsce 
	

	Zasięg (np. międzynarodowy, ogólnopolski, regionalny, lokalny, wydarzenie zdalne)
	

	Grupa docelowa
	

	Planowana liczba uczestników
	

	Partnerzy przedsięwzięcia (współorganizatorzy, sponsorzy, patroni, inne podmioty związane z przedsięwzięciem)
	

	Strona internetowa 
	

	Szczegółowy program 
(podaj adres strony internetowej z programem lub załącz plik do wniosku)
	

	Koszt dla uczestnika (jeśli dotyczy)
	

	Zysk finansowy organizatora
	[tak/nie] (zaznacz właściwe)

	Źródła finansowania
	



Wnioskuję o (zaznacz właściwe):
1. udostępnienie logotypu PAN
2. udostępnienie znaku zależnego podmiotu związanego z PAN (wpisz nazwę podmiotu związanego z PAN): …………………………………………………………………….
3. przyznanie patronatu

Uzasadnienie wniosku
	






Dodatkowe informacje
	






Oświadczenia osoby składającej wniosek
1. Oświadczam, że Wnioskujący upoważnił mnie do złożenia wniosku w jego imieniu.
2. Znam i akceptuję regulamin udostępniania logotypu PAN podmiotom zewnętrznym, a Wnioskodawca zobowiązuje się do przestrzegania regulaminu.
3. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Polską Akademię Nauk na zadach opisanych poniżej.

Przetwarzanie danych osobowych
PAN informuje, że:
1. Administratorem danych osobowych będzie Polska Akademia Nauk z siedzibą w Warszawie (00-901) przy pl. Defilad 1.
2. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Można się z nim skontaktować:
2.1. listownie – pisząc na nasz adres korespondencyjny,
2.2. mailowo – wysyłając wiadomość na adres iod@pan.pl.
3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 7 RODO. Celem jest złożenie wniosku o skorzystanie z logotypu Polskiej Akademii Nauk.
4. Dane osobowe możemy udostępniać:
4.1. dostawcom systemów informatycznych i usług IT,
4.2. operatorom pocztowym dostarczającym korespondencję,
4.3. organom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie odrębnych przepisów prawa (np. sądom, prokuraturze, organom kontroli).
5. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
6. Dane osobowe będą przechowywane przez 10 lat.
7. Masz prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania. W dowolnym momencie możesz też wycofać swoją zgodę.
8. Masz prawo wniesienia skargi do prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
9. Dane archiwizujemy zgodnie z regulacjami obowiązującymi w Polskiej Akademii Nauk.
Podstawa prawna: rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

	Miejscowość i data
	

	Podpis Wnioskującego
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