Warszawa, 30 wrzesnia 2022 r.

Numer sprawy: BUPN.261.8.2022

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen
przygotowania oprawy graficznej trzech konferencji naukowych
z mozliwoscig udzielenia zamowienia

1. Zamawiajacy:

Polska Akademia Nauk

Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Czes$¢ pierwsza zamowienia:

Przygotowanie oprawy graficznej konferencji Komitetu Prognoz "Polska 2000 Plus" PAN pod
tytutem roboczym ,Skutki i zagrozenia cywilizacji informacyjnej” oraz oprawy graficznej
konferencji Komitetu Nauk o Komunikacji Spotecznej i Mediach Wydziatu | PAN pod tytutem
roboczym ,Nauki o komunikacji spotecznej i mediach - zadania naukowe, dydaktyczne i
spoteczne dyscypliny”.

Czes$¢ druga zamoéwienia:
Przygotowanie oprawy graficznej konferencji Komitetu Etyki w Nauce PAN pod tytutem
roboczym ,Spoteczna rola ludzi nauki a swiat wspétczesnych mediow”.

Zamawiajgcy moze wybra¢ do realizacji kazdej z Cze$ci zaméwienia innego Wykonawce lub
moze wybrac¢ jednego Wykonawce do realizacji catego zamdéwienia sktadajgcego sie z dwéch
czesci, na podstawie kryterium oceny ofert opisanego w pkt. 5 Zaproszenia.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czesci zamdwienia.

3 Termin realizacji zamoéwienia:

1. Przedmiot zamdwienia dotyczacy Czesci pierwszej zamoOwienia nalezy wykonaé w
terminie do 20 pazdziernika 2022 r.

2. Przedmiot zamowienia dotyczacy Czesci drugiej zamowienia nalezy wykona¢ w terminie
do 31 pazdziernika 2022 r.

4 Warunki udziatlu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie
publiczne:

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. Nie podlegajg wykluczeniu z procedury.

2. Dysponujg skladem osobowym w liczbie co najmniej jednej osoby, ktéra posiada co
najmniej piecioletnie doswiadczenie i wykonata co najmniej 2 ustugi w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert, polegajace na wykonaniu oprawy
graficznej wydarzen uwzgledniajgcej m.in. projekty plakatow i programoéw oraz layoutow
stron internetowych.

Warunek udziatu w procedurze dla Wykonawcy dotyczy kazdej czesci zamowienia, na ktorg

Wykonawca ztozyt oferte.



5 Kryteria oceny ofert:

Doswiadczenie (D) — 30% (30 pkt)
Termin (T) — 40% (40 pkt)
Cena (C) — 30% (30 pkt)

Kryteria oceny ofert sg takie same do kazdej czesci zaméwienia.

Doswiadczenie

Zamawiajgcy przyzna punkty za udokumentowane doswiadczenie opisane w warunkach
udziatu w procedurze (pkt. 4 ppkt. 2), ponad wskazany warunek udziatu.

Za kazdg dodatkowg, nalezycie wykonang ustuge odpowiadajgcg swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia i potwierdzong odpowiednimi dokumentami (np. referencje, protokét
odbioru), dotyczgcg przygotowania oprawy graficznej wydarzenia uwzgledniajgcej m.in.
projekty plakatow i programow oraz layoutdéw stron internetowych, Zamawiajgcy przyzna 10
pkt. Wykonawca powinien przedstawi¢ 2 ustugi na warunek udziatu w procedurze oraz moze
przedstawi¢ maksymalnie 3 ustugi podlegajgce ocenie ofert, tj. maksymalnie oferta moze
zdoby¢ 30 pkt.

Uwaga: Zamawiajgcy wymaga dostarczenia przez internet lub na nosniku danych typu
pendrive prac graficznych niezbednych do oceny oferty w kryterium ,Doswiadczenie” w pliku
zapisanym w ogolnodostepnym formacie (np. .pdf).

Termin

Punkty za kryterium ,Termin” zostang przyznane kazdej z ofert w nastepujgcy sposob:
Realizacja przedmiotu Czesci pierwszej zaméwienia opisanego w pkt. 2 Zaproszenia:
1. za deklaracje realizacji w terminie do 16 pazdziernika 2022 r.: 40 pkt;

2. za deklaracje realizacji w terminie 17-18 pazdziernika 2022 r.: 20 pkt;

3. za deklaracje realizacji w terminie 19-20 pazdziernika 2022 r.: O pkt.

Realizacja przedmiotu Czeséci drugiej zamowienia opisanego w pkt. 2 Zaproszenia:

1. za deklaracje realizacji w terminie do 26 pazdziernika 2022 r.: 40 pkt;

2. zadeklaracje realizacji w terminie 27-28 pazdziernika 2022 r.: 20 pkt;

3. za deklaracje realizacji w terminie 29-31 pazdziernika 2022 r.: O pkt.

Punkty w ramach kryterium ,Termin” zostang przyznane oddzielnie do kazdej z czesci
zamowienia.

Cena
Punkty za kryterium ,Cena” zostang przyznane kazdej z ofert wg wzoru:
(Cena brutto oferty najtanszej / Cena brutto oferty badanej) x 30 = liczba punktow.

Oferta, ktéra zdobedzie w sumie najwiecej punktdéw w ramach kryterium oceny ofert (D+T+C),
zostanie uznana za najkorzystniejszg. Maksymalnie mozna zdoby¢ 100 pkt z trzech kryteridéw
tacznie za kazdg czes¢ zamowienia oceniang oddzielnie.

6 Sposdb przygotowania i ztozenia oferty

Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej (plik pdf podpisany przez uprawniong osobe)
na adres e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia
projektéw graficznych niezbednych do oceny oferty w kategorii ,Doswiadczenie” przez internet
na ww. adres lub na no$niku danych typu pendrive dostarczonym, w zamknietej kopercie
opatrzonej danymi Wykonawcy, na adres:

Polska Akademia Nauk (Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki), pl. Defilad 1 (PKiN) 00-901
Warszawa pietro 21, pok. 2103, w godz. 09:00 — 16:00 w dni pracujace.

Ztozona oferta powinna zawierac:



1. Wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia) podpisany przez osobe
umocowang do reprezentowania Wykonawcy w procedurze.

2. Dokumenty (np. referencje lub protokét odbioru) potwierdzajgce nalezyte wykonanie
ustug, o ktérych mowa w pkt. 4 ppkt. 2 Zaproszenia na wykazanie spetnienia warunku
udziatu w procedurze.

3. Projekty graficzne niezbedne do oceny oferty w kategorii ,Doswiadczenie”, zapisane w
pliku w ogdlnodostepnym formacie na nosniku danych typu pendrive i dostarczone na
adres wskazany w pkt. 6 Zaproszenia lub przestane przez internet. Projekty bedg stanowi¢
tres¢ oferty. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym nazwe
plikbw, ktére majg by¢ poddane ocenie w kryterium ,Doswiadczenie”. Niewskazanie
tytutdbw w ww. przypadku skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

4. Informacje o kwalifikacjach zawodowych osoby/oséb delegowanych do realizacji ustugi na
wykazanie spetnienia warunkéw udziatu w procedurze.

5. Informacje o Wykonawcy, w tym odpis z KRS, CEIDG lub innego wiasciwego rejestru.

7 Termin skiadania ofert:

Wersja elektroniczna: do dnia 6 pazdziernika 2022 r. do godz. 12:00.

Nosnik z pracami graficznymi: dostarczenie, w zamknietej kopercie opatrzonej danymi
Wykonawcy, na adres: Polska Akademia Nauk (Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki), pl.
Defilad 1 (PKiN), 00-901 Warszawa pietro 21, pok. 2103 w godz. 09:00 — 16:00 w dni
pracujgce: do dnia 6 pazdziernika 2022 r. do godz. 12:00.

Oferty przestane/dostarczone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
8 Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Urszula Szwed-Strych
nr tel.: (22) 182 66 06
e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl

9 Inne istotne postanowienia dotyczace warunkow realizacji zamowienia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é zadawania dodatkowych pytan do ztozonych
ofert oraz do wezwania do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia oferty, z wytgczeniem
dokumentéw i projektow podlegajgcych kryterium ceny ofert.

2. Oferty Wykonawcédw niespetniajgce warunkéw udziatu w postepowaniu i niepodpisane
przez osobe uprawniong lub ztozone niezgodnie z trescig Zaproszenia zostang odrzucone
i nie beda oceniane.

3. Zamawiajgcy moze wybra¢ do realizacji kazdej z prac opisanych w pkt. 2 Zaproszenia
réznych Wykonawcéw, ktérych oferty otrzymajg najwyzszg liczbe punktéw w ramach
kryterium oceny ofert w kazdej czesci zamdwienia. Moze tez wybrac jednego Wykonawce
do realizacji catego zamowienia sktadajgcego sie z dwoch czesci.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ tylko dokonania czynnosci szacowania wartosci

zamoOwienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o oferty ztozone do

niniejszego zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zaméwienia na
podstawie niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji cen ztozonych ofert.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng lub wszystkie czesci.

Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, zostang powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej

oferty na adres poczty elektronicznej podany w formularzu ofertowym.

8. Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa na wzorze
umowy obowigzujgcym u Zamawiajgcego.

9. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

Noo



10.

11.

12.

10

Wykonawca, ktory nie spetni warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. 4
zaproszenia, bedzie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
Zamawiajacy informuje, ze wykluczy Wykonawce z procedury, jezeli wystapig
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pézn. zm.).

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

20

16/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uc

hylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje sie, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI.
Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaly przekazane
dobrowolnie w celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang
udostepnione wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.
3) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu zawarcia

i realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO

4) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji

miedzynarodowe;.

5) Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu ustania

obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

6) Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,

usuniecia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
Ogodlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym

réwniez w formie profilowania.

Zatgcznik do Zaproszenia:

1. Zalgcznik nr1-Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr2 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia.
3. Zalacznik nr 3 — Logo konferencii.



