Zatacznik nr 1

do decyzji nr 45/2022

Prezesa Polskiej Akademii Nauk
z dnia 26 wrzesnia 2022 .

| Zasady ogdlne

1. Polityka informacyjna PAN okresla zasady komunikowania w relacjach z mediami oraz
osrodkami opinii publicznej.

2. Celem polityki informacyjnej jest okre$lenie standardow efektywnego komunikowania
pozwalajgcych realizowac misje PAN, ktéra polega na stuzeniu rozwojowi, promocji,
integracji i upowszechnianiu nauki oraz przyczynianiu sie do rozwoju edukacji
i wzbogacania kultury narodowe;.

3. PAN prowadzi przejrzystg i otwartg komunikacje, a dziatania zwigzane z informowaniem
opinii publicznej o sprawach Akademii wykorzystujg dostepne narzedzia i kanaty
komunikaciji.

Il Kompetencje w zakresie realizacji polityki informacyjnej

1. W celu sprawne;j realizacji polityki informacyjnej w PAN funkcjonuje Biuro
Komunikacji.

2. Za koordynowanie wspétpracy i reprezentowanie PAN w kontaktach z mediami
odpowiadajg rzecznik prasowy oraz pracownicy Biura Komunikacji.

3. Prawo do wypowiadania sie w imieniu PAN w sprawach dotyczgcych Akademii jako
instytucji majg prezes i wiceprezesi PAN, kanclerz PAN, rzecznik prasowy lub inna
osoba wskazana przez prezesa lub rzecznika prasowego.

4. Zapytania medialne dotyczgce badan i osiggnie¢ naukowych kierowane sg do
odpowiednich jednostek naukowych PAN (instytutow PAN), ktérych dana tematyka
dotyczy. Odpowiedzi udzielajg jednostki lub pracownicy Biura Komunikacji, po
otrzymaniu informac;ji od jednostki.

5. W przypadku zapytan medialnych dot. jednostek organizacyjnych PAN rzecznik
prasowy zwraca sie do wtasciwej jednostki organizacyjnej PAN, ktéra ma obowigzek
udzielenia informacji w zakresie swoich kompetencji.

6. Rzecznik prasowy udziela wsparcia komunikacyjnego jednostce naukowej i jednostce
organizacyjnej PAN w zakresie wspotpracy z mediami.

7. Jednostki organizacyjne PAN udostepniajg rzecznikowi prasowemu informacje,
opracowania istotne dla prowadzenia polityki informacyjnej, ktore dotyczg ich
dziatalnosci.
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8. Rzecznik prasowy odpowiada za strategie zarzadzania sytuacjami kryzysowymi
powstatymi w wyniki publikacji tresci zagrazajagcym dobremu wizerunkowi PAN. W
zaleznosci od rodzaju i etapu kryzysu rzecznik prasowy analizuje sytuacje, a nastepnie
podejmuje decyzje o sposobie reakcji. W zaleznosci od ztozonosci problemu, decyzje
podejmowane sg samodzielnie lub podczas konsultacji z kierownictwem PAN.

lll Realizacja polityki informacyjnej

1. Rzecznik prasowy odpowiada za ksztattowanie i realizacje polityki informacyjnej
poprzez okreslanie kierunkdéw i priorytetow komunikacji oraz sprawowanie nadzoru
merytorycznego nad komunikatami przekazywanymi do opinii publiczne;j.

2. Dziatalnos¢ informacyjna PAN realizowana jest w szczegdlnosci poprzez:

1) Prowadzenie strony internetowej pan.pl.

2) Prowadzenie oficjalnych kont i profili PAN w mediach spotecznosciowych
(facebook.com/PolskaAkademiaNauk,
instagram.com/polska.akademia.nauk,
twitter.com/pan_akademia,
youtube.com/c/PolskaAkademiaNauk,
pl.linkedin.com/company/polskaakademianauk)

3) Przygotowanie i wysytanie informacji prasowych oraz biuletynu
informacyjnego (newslettera).

4) Organizowanie konferencji i spotkan prasowych.

5) Prezentowanie publicznych wystgpien i stanowisk PAN.

6) Koordynowanie udzielania wywiadéw, przekazywanie wyjasnien, komentarzy
i odpowiedzi na zapytania medialne.

7) Wspétprace z jednostkami organizacyjnymi PAN oraz podmiotami
zewnetrznymi w zakresie przygotowania tresci i formy materiatéw prasowych.

8) Wsparcie w organizowaniu konferencji i seminariéw tematycznych.

3. Patronat PAN przyznawany jest projektom posiadajgcym wysoka jakos¢ naukowsg,
edukacyjna i popularyzujgcg nauke. Warunki udzielania patronatu opisane sg na
stronie internetowej pan.pl.

4. Zasady zwigzane ze stosowaniem identyfikacji wizualnej PAN opisane sg w ksiedze
znaku dostepnej na stronie internetowej pan.pl.

5. Zamieszczaniem informacji na stronie internetowej pan.pl oraz na oficjalnych kontach
i profilach w mediach spotecznosciowych PAN zajmuje sie Biuro Komunikacji.

6. Odpowiedzialnymi za wspoéftworzenie, przesytanie i aktualizacje tresci na strone
internetowgq pan.pl sg poszczegdlne komorki organizacyjne Kancelarii (w zakresie
swoich wtasciwosci). Informacje dotyczgce korporacji uczonych przekazuje dyrektor
Gabinetu Prezesa. Biuro Komunikacji ma wptyw na ostateczny ksztatt publikowanych
informacji.
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7. PAN prowadzi dziatania majgce na celu zapewnianie dostepnosci cyfrowej strony
internetowej PAN oraz plikéw i multimediow wytworzonych przez PAN. Tresci
zamieszczane na stronie internetowej pan.pl muszg spetniac¢ zasady dostepnosci
cyfrowej. Szczegoty dotyczgce dostepnosci cyfrowej publikowane sg na stronie
internetowej pan.pl.

8. Na stronie internetowej pan.pl zamieszczane sg linki przekierowujgce do stron
internetowych jednostek funkcjonujacych w domenie pan.pl. Jednostki te
samodzielnie publikujg tresci dotyczace ich dziatalnosci zgodnie z zasadami
dostepnosci cyfrowej i prostego jezyka. Biuro Komunikacji udziela wsparcia
merytorycznego, a Zespot Teleinformatyki zapewnia obstuge techniczng serweréw
stron internetowych, ktére korzystajg z infrastruktury Kancelarii PAN.

9. Zapewnienie bezpieczenstwa informacji w zakresie zabezpieczenia przed
nieautoryzowanym dostepem czy naruszeniem integralnosci strony internetowej
pan.pl realizowane jest zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa Informacji PAN.

10. PAN jako podmiot realizujacy zadania publiczne prowadzi biuletyn informacji
publicznej (BIP). Na stronie bip.pan.pl publikowane sg informacje wymagane przez
polskie prawo, ktore stuzg powszechnemu i bezptatnemu dostepowi do informacji
publicznej. Jesli danej tresci nie zamieszczono w BIP Polskiej Akademii Nauk
udostepniana jest na wniosek obywatela.
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