Załącznik nr 3 do Regulaminu
WNIOSEK
 O WSZCZĘCIE PROCEDURY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI RÓWNEJ 25.000 ZŁOTYCH NETTO DO WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 130.000 ZŁOTYCH NETTO 

1. Nazwa jednostki: .......................................................................................................
Nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów:.........................................................................
Telefon: .................................  e-mail:.......................................

2. Rodzaj zamówienia: dostawy □ usługi □ roboty budowlane □
3. Opis przedmiotu zamówienia ……………………………………………………….........

4. Wartość szacunkowa zamówienia 
/szacując zamówienie należy uwzględnić przepisy art. 28-36. ustawy Pzp/
a) wartość zamówienia.................zł (bez VAT) 
b) źródło finansowania ..........................…
c) kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia ………….. zł (z VAT - ……….%)
d) wartość zamówienia ustalono na podstawie…………………………………………
e) zamówienie jest jedynym zamówieniem tego rodzaju w danym roku budżetowym/
łączna wartość zamówień tego rodzaju udzielanych w danym roku budżetowym wynosi*
*Niepotrzebne skreślić. W przypadku, gdy zamówienie nie jest jedynym zamówieniem tego rodzaju udzielanym w danym roku budżetowym należy określić łączną wartość wszystkich zamówień.

5. Proponowany tryb udzielenia zamówienia:
Ogłoszenie na BIP/stronie internetowej	□
Zaproszenie do składania ofert (min. 3)	□
Negocjacje z jednym wykonawcą		□
       Zaproszenie do składania ofert na BIP/stronie internetowej	□


Uzasadnienie dla wyboru trybu procedury ………………………………................………… ………………………………......................................................................................................
/należy wypełnić w przypadku trybu negocjacji z wybranym wykonawcą/
6. Proponowane kryteria wyboru oferty**
□ Najniższa cena
□ Cena i inne kryteria oraz ich wagi:
a) ……………………………………………………………………….…………… - ____ %
b) ………………………………………………………………………….………… - ____ %
**    Nie dotyczy negocjacji z jednym wykonawcą.
……………....................................................
(data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej zamawiającego, odpowiedzialnego za realizację zamówienia)
……………....................................................
(data i podpis Dysponenta***)
*** Dotyczy tylko Kancelarii Akademii.


8. Osoba/ osoby przeprowadzające czynności w procedurze i zakres wykonywanych czynności:

...................................................................................................................................
9. Potwierdzenie zabezpieczenia środków na realizację przedmiotu zamówienia:

...................................................................................................................................

….....................................................
(data i podpis Głównego Księgowego Akademii lub pełnomocnika)


10. Załączniki do wniosku:
1) notatkę z szacowania przedmiotu zamówienia
2) opis przedmiotu zamówienia
3) analizę aspektów społecznych
4) istotne postanowienia umowy
5) ............................................................

11. Wpisano do rejestru wraz z nadaniem numeru sprawy

Numer sprawy – ………………………………….
.......................................................
(data i podpis osoby dokonującej rejestracji wniosku)





Z A T W I E R D Z A M


.…........................................................................
(data i podpis kierownika zamawiającego)






