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Warszawa, 14 września 2022 r. 
 

Numer sprawy:  BUPN.261.5.2022    
 

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen 

wykonania ilustracji z możliwością udzielenia zamówienia 
 
 

1. Zamawiający:  
 

Polska Akademia Nauk 
Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki 
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, skrytka pocztowa 24 
e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl  
 
2. Opis przedmiotu zamówienia:  

 
Część pierwsza zamówienia: 

1.1 Wykonanie ilustracji na okładkę i karty kalendarza wieloplanszowego PAN na 2023 r. 
Ilustracje będą elektronicznym, artystycznym przetworzeniem 12 zdjęć (krajobrazów, 
obiektów lub elementów abstrakcyjnych) dostarczonych przez Zamawiającego, 
wykonanym w spójnej stylistyce i kolorystyce; 

1.2 Przygotowanie i zapisanie plików z ilustracjami, o których mowa w ppkt. 1.1, w sposób 
wskazany przez Zamawiającego, umożliwiający ich publikowanie, przetwarzanie, 
drukowanie, oraz przekazanie ich Zamawiającemu z wykorzystaniem internetu lub na 
nośniku danych typu pendrive. 

Część druga zamówienia: 
2.1 Wykonanie ilustracji na „główkę” oraz tył pod kalendaria do kalendarza trójdzielnego 

PAN na 2023 r. wykorzystujących ilustracje wykonane na potrzeby kalendarza 
wieloplanszowego PAN na 2023 r., o których mowa w ppkt. 1.1; 

2.2 Przygotowanie i zapisanie plików z ilustracjami, o których mowa w ppkt. 2.1, w sposób 
wskazany przez Zamawiającego, umożliwiający ich publikowanie, przetwarzanie, 
drukowanie, oraz przekazanie ich Zamawiającemu z wykorzystaniem internetu lub na 
nośniku danych typu pendrive. 

Część trzecia zamówienia: 
3.1 Wykonanie ilustracji na okładkę oraz wklejki do kalendarza książkowego PAN na 2023 

r. wykorzystujących ilustracje wykonane na potrzeby kalendarza wieloplanszowego 
PAN na 2023 r., o których mowa w ppkt. 1.1; 

3.2 Przygotowanie i zapisanie plików z ilustracjami, o których mowa w ppkt 3.1, w sposób 
wskazany przez Zamawiającego, umożliwiający ich publikowanie, przetwarzanie, 
drukowanie, oraz przekazanie ich Zamawiającemu z wykorzystaniem internetu lub na 
nośniku danych typu pendrive. 

Zamawiający może wybrać do realizacji każdej z prac opisanych w Części pierwszej, drugiej i 
trzeciej przedmiotu zamówienia innego Wykonawcę lub może wybrać jednego Wykonawcę do 
realizacji całego zamówienia składającego się z trzech części, na podstawie kryterium oceny 
ofert opisanego w pkt 5 Zaproszenia. 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w podziale na 3 części. 
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia. 
 
3 Termin realizacji zamówienia: 

 
1. Przedmiot zamówienia dotyczący Części pierwszej zamówienia należy wykonać w 

terminie do 7 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego zdjęć, o których 
mowa w pkt. 2 ppkt. 1.1 Zaproszenia; 
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2. Przedmiot zamówienia dotyczący Części drugiej zamówienia należy wykonać w terminie 
do 3 dni roboczych od dnia akceptacji przez Zamawiającego prac, o których mowa w ppkt. 
1; 

3. Przedmiot zamówienia dotyczący Części trzeciej zamówienia należy wykonać w terminie 
do 3 dni roboczych od dnia akceptacji i odbioru przez Zamawiającego prac, 
o których mowa w ppkt. 1. 
 

4 Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne:  
 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 
1. nie podlegają wykluczeniu z procedury; 
2. dysponują składem osobowym w liczbie co najmniej jednej osoby, która posiada co 

najmniej pięcioletnie doświadczenie i wykonała co najmniej 4  usługi w okresie ostatnich 
pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, polegające na wykonywaniu projektów 
graficznych ilustracji wykorzystujących artystycznie przetworzone zdjęcia (krajobrazów, 
obiektów lub elementów abstrakcyjnych); 

3. dostarczą 3 projekty graficzne ilustracji będących artystycznym przetworzeniem każdego 
z 3 zdjęć stanowiących Załącznik nr 2 do zaproszenia. 

Warunek udziału w procedurze dla Wykonawcy dotyczy każdej części zamówienia, na którą 
Wykonawca złożył ofertę. 
 
5 Kryteria oceny ofert: 
 
Doświadczenie (D) – 10% (10 pkt) 
Jakość  (J) – 30% (30 pkt) 
Termin (T) – 30% (30 pkt) 
Cena (C) – 30% (30 pkt) 
 
Kryteria oceny ofert są takie same do każdej części zamówienia. 
 
Doświadczenie 
Zamawiający przyzna punkty za udokumentowane doświadczenie opisane w warunkach 
udziału w procedurze (pkt. 4 ppkt. 2), ponad wskazany warunek udziału. 
Za każdą dodatkową, należycie wykonaną usługę, odpowiadającą swoim rodzajem 
przedmiotowi zamówienia i potwierdzoną odpowiednimi dokumentami (np. referencje, protokół 
odbioru), dotyczącą artystycznego przetworzenia zdjęć (krajobrazów, obiektów lub elementów 
abstrakcyjnych), Zamawiający przyzna 2,5 pkt. Wykonawca powinien przedstawić 
maksymalnie 4 usługi na warunek udziału w procedurze oraz może przedstawić maksymalnie 
4 usługi podlegające ocenie ofert, tj. maksymalnie oferta może zdobyć 10 pkt. 
 
Jakość 
Zamawiający przyzna punkty za jakość wskazanych przez Wykonawcę 3. projektów 
graficznych ilustracji opisanych w pkt. 4 ppkt 3.  
Punkty za kryterium „Jakość” zostaną przyznane każdej z ww. prac w dwóch kategoriach:  
1. oryginalność pomysłu na przetworzenie zdjęcia;  
2. nowoczesność estetyki przetworzenia zdjęcia, 
w ten sposób, że w każdej z kategorii jedna praca może uzyskać 5 pkt (za wysoką 
oryginalność/nowoczesność estetyki) lub 0 pkt (za brak oryginalności/nowoczesności 
estetyki). 
Wykonawca może przedstawić maksymalnie 3 projekty ilustracji będących artystycznym 
przetworzeniem każdego z 3 zdjęć stanowiących Załącznik nr 2 do zaproszenia tj. oferta może 
zdobyć maksymalnie 30 pkt. 
Uwaga: Zamawiający wymaga dostarczenia prac graficznych niezbędnych do oceny oferty w  
kryterium „Jakość” w plikach zapisanych w ogólnodostępnym formacie (np. .pdf) na nośniku  



3 

 

danych typu pendrive. 
 
Termin  
Punkty za kryterium „Termin” zostaną przyznane każdej z ofert w następujący sposób: 
Realizacja przedmiotu Części pierwszej zamówienia opisanego w pkt. 2 Zaproszenia: 
1. za deklarację realizacji w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania przez 

Zamawiającego zdjęć, o których mowa w pkt. 2 ppkt. 1.1 Zaproszenia: 30 pkt; 
2. za deklarację realizacji w terminie od 6 do 7 dni roboczych od dnia przekazania przez 

Zamawiającego zdjęć, o których mowa w pkt. 2 ppkt. 1.1 Zaproszenia: 0 pkt. 
Realizacja przedmiotu Części drugiej zamówienia opisanego w pkt. 2 Zaproszenia: 
1. za deklarację realizacji w terminie do 2 dni roboczych od dnia akceptacji 

i odbioru przez Zamawiającego prac, o których mowa w pkt. 2 ppkt 1.1: 30 pkt; 
2. za deklarację realizacji w terminie 3 dni roboczych od dnia akceptacji 

i odbioru przez Zamawiającego prac, o których mowa w pkt. 2 ppkt 1.1 Zaproszenia: 0 pkt. 
Realizacja przedmiotu Części trzeciej zamówienia opisanego w pkt. 2 Zaproszenia: 
1. za deklarację realizacji w terminie do 2 dni roboczych od dnia akceptacji 

i odbioru przez Zamawiającego prac, o których mowa w pkt. 2 ppkt 1.1: 30 pkt; 
2. za deklarację realizacji w terminie 3 dni roboczych od dnia akceptacji 

i odbioru przez Zamawiającego prac, o których mowa w pkt. 2 ppkt 1.1 Zaproszenia: 0 pkt. 
 
Punkty w ramach kryterium „Termin” zostaną przyznane oddzielnie do każdej z części 
zamówienia. 
 
Cena 
Punkty za kryterium „Cena” zostaną przyznane każdej z ofert wg wzoru: 
(Cena brutto oferty najtańszej / Cena brutto oferty badanej) × 30 = liczba punktów. 
 
Oferta, która zdobędzie w sumie najwięcej punktów w ramach kryterium oceny ofert 
(D+J+T+C), zostanie uznana za najkorzystniejszą. Maksymalnie można zdobyć 100 pkt z 
czterech kryteriów łącznie za każdą część zamówienia ocenianą oddzielnie. 
 
6 Sposób przygotowania i złożenia oferty   

 
Oferty należy przesyłać w formie elektronicznej (plik pdf podpisany przez uprawnioną osobę) 
na adres e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl. Zamawiający wymaga dostarczenia prac 
graficznych niezbędnych do oceny oferty w kategoriach „Jakość” i „Doświadczenie” w plikach 
zapisanych w ogólnodostępnym formacie (np. .pdf) na nośniku danych typu pendrive. Nośnik 
powinien zostać dostarczony, w zamkniętej kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy, na 
adres: 
Polska Akademia Nauk (Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki), pl. Defilad 1 (PKiN) 00-901 
Warszawa piętro 21, pok. 2103, w godz. 09:00 – 16:00 w dni pracujące. 
 
Złożona oferta powinna zawierać: 
1. Wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do Zaproszenia) podpisany przez osobę 

umocowaną do reprezentowania Wykonawcy w procedurze.   
2. Dokumenty (np. referencje, protokół odbioru) potwierdzające należyte wykonanie usług, o 

których mowa w pkt. 4 ppkt. 2 Zaproszenia na wykazanie spełnienia warunku udziału w 
procedurze.  

3. Prace graficzne niezbędne do oceny oferty w kategoriach „Jakość”, zapisane w plikach w 
ogólnodostępnym formacie na nośniku danych typu pendrive. Prace te będą stanowić 
treść oferty, a ich niezałączenie skutkować będzie odrzuceniem oferty. Wykonawca 
zobowiązany jest wskazać w Formularzu oferty nazwy plików, które mają być poddane 
ocenie w kryterium „Jakość”. Niewskazanie tytułów w ww. przypadku skutkować będzie 
odrzuceniem oferty. 
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4. Informacje o kwalifikacjach zawodowych osoby / osób delegowanych do realizacji usługi 
na wykazanie spełnienia warunków udziału w procedurze. 

5. Informacje o Wykonawcy, w tym odpis z KRS, CEIDG lub innego właściwego rejestru.  
 

7 Termin składania ofert:  
 
Wersja elektroniczna:  do dnia 21 września 2022 r. do godz. 15:00. 
Nośnik z pracami graficznymi: dostarczenie, w zamkniętej kopercie opatrzonej danymi 
Wykonawcy, na adres: Polska Akademia Nauk (Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki), pl. 
Defilad 1 (PKiN), 00-901 Warszawa piętro 21, pok. 2103 w godz. 09:00 – 16:00 w dni 
pracujące: do dnia 21 września 2022 r. do godz. 15:00. 
 
Oferty przesłane/dostarczone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 
8 Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
 
Urszula Szwed-Strych 
nr tel.: (22) 182 66 06 
e-mail: Urszula.Szwed-Strych@pan.pl 

 
9 Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zadawania dodatkowych pytań do złożonych 

ofert oraz do wezwania do złożenia wyjaśnień i uzupełnienia oferty, z wyłączeniem 
dokumentów i projektów podlegających kryterium ceny ofert. 

2. Oferty Wykonawców niespełniające warunków udziału w postępowaniu i niepodpisane 
przez osobę uprawnioną lub złożone niezgodnie z treścią Zaproszenia zostaną odrzucone 
i nie będą oceniane. 

3. Zamawiający może wybrać do realizacji każdej z prac opisanych w pkt. 2 Zaproszenia 
różnych Wykonawców, których oferty otrzymają najwyższą liczbę punktów w ramach 
kryterium oceny ofert w każdej z trzech części zamówienia. Może też wybrać jednego 
Wykonawcę do realizacji całego zamówienia składającego się z trzech części. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości 
zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o oferty złożone do 
niniejszego zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na 
podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji cen złożonych ofert. 
6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
7. Wykonawcy, którzy złożyli oferty, zostaną powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej 

oferty na adres poczty elektronicznej podany w ofercie. 
8. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa na wzorze 

umowy obowiązującym u Zamawiającego. 
9. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 
10. Wykonawca, który nie spełni warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. 4 

zaproszenia, będzie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona. 
11. Zamawiający informuje, że wykluczy Wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią 

okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 

12. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.). 

 
10 Klauzula informacyjna 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
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2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. 
Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane 
dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną 
udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 
Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia 

i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO 
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania 

obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, 

usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do 
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 
Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku. 

8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 
również w formie profilowania. 

 
 

Załącznik do Zaproszenia: 
1. Załącznik  nr 1 – Formularz ofertowy. 
2. Załącznik  nr 2 –  Zdjęcia. 

 


