Wiedeń, 1.08.2022


ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w celu rozeznania rynku cen usług informatycznych
z możliwością udzielenia zamówienia


1. Zamawiający:

Polska Akademia Nauk
Kancelaria Akademii
Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, skrytka pocztowa 24
NIP: 5251575083, REGON: 000325713

Na rzecz:
Polska Akademia Nauk – Stacja Naukowa w Wiedniu
Boerhaavegasse 25, 1030 Wiedeń (Austria)
e-mail: office@Vienna.PAN.pl 

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia są usługi informatyczne w siedzibie Polskiej Akademii Nauk – Stacji Naukowej w Wiedniu (Boerhaavegasse 25, Wiedeń, Austria) obejmujące następujący zakres zadań:

a)	objęcie opieką serwisową sprzętu teleinformatycznego i audiowizualnego będącego w posiadaniu Zamawiającego (Zleceniodawcy) i samodzielne wykonywanie drobnych napraw w ramach serwisu, 
b)	doradztwo w zakresie rozbudowy środków informatycznych i wyposażenia audiowizualnego Zamawiającego,
c)	doradztwo i udzielanie konsultacji w zakresie podejmowania przez Zamawiającego kolejnych przedsięwzięć informatycznych lub przedsięwzięć dotyczących wyposażenia audiowizualnego,
d)	przygotowywanie materiałów do postępowania konkursowego przy większych przedsięwzięciach informatycznych lub przedsięwzięciach dotyczących wyposażenia audiowizualnego Zamawiającego, 
e)	nadzór nad pracami z zakresu teleinformatyki i wyposażenia audiowizualnego firm/osób trzecich zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym,
f)	pełnienie funkcji podrzędnego administratora systemu informatycznego Zamawiającego na podstawie uprawnień udzielonych przez Dział Teleinformatyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie,
g)	dbanie o bezpieczeństwo stanowisk komputerowych i sieci komputerowych posiadanych przez Zamawiającego.

Zamawiający informuje, że ww. usługi dotyczą placówki położonej poza granicami Polski. 

3. Termin realizacji zamówienia:

Usługa będzie realizowana sukcesywnie przez okres 12 miesięcy licząc od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na  realizację zamówienia wynikającej z zawartej umowy.

4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają łącznie poniższe warunki udziału w procedurze.

Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności technicznej i zawodowej, jeżeli:
· wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, wykonał należycie co najmniej 3 usługi o zakresie zbliżonym do opisanego w pkt 2 Zaproszenia;
· dysponuje co najmniej jedną osobą posiadającą wiedzę i co najmniej czteroletnie doświadczenie konieczne do należytego wykonania przedmiotu zamówienia;

Zamawiający wykluczy z procedury Wykonawcę, wobec którego zachodzi, co najmniej jedna z przesłanek określonych w:
1) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).


5. Kryteria oceny ofert dla każdej części zamówienia:

Cena – 75% (75 pkt)
Doświadczenie - osób skierowanych do wykonania zamówienia – 25% (25 pkt)

Cena
Punkty za kryterium „cena” zostaną przyznane każdej z ofert wg wzoru:

(Cena brutto oferty najtańszej / Cena brutto oferty badanej) × 75 = liczba punktów

Doświadczenie
Zamawiający przyzna punkty za dodatkowe, udokumentowane doświadczenie wykraczające poza warunki udziału w procedurze (opisane w pkt. 4 Zaproszenia).

Za każdą dodatkową usługę ponad warunek udziału w procedurze wykonaną w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, odpowiadającą swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia i potwierdzoną odpowiednimi dokumentami, np.: referencje, protokoły odbioru, Zamawiający przyzna 5 pkt. Wykonawca może przedstawić maksymalnie 5 dodatkowych usług, tj. maksymalnie oferta może zdobyć 25 pkt.

Oferta, która otrzyma w sumie najwięcej punktów, zostanie uznana za najkorzystniejszą. Maksymalnie można zdobyć 100 pkt z obu kryteriów łącznie.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty

Oferty należy przesyłać w formie elektronicznej (np. plik .pdf podpisany przez uprawnioną osobę) na  adres email: office@Vienna.PAN.pl .

Złożona oferta powinna zawierać:
1. Wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do Zaproszenia z podaniem stawki godzinowej wyrażonej w PLN kwocie netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia .
2. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunki udziału w procedurze (np. referencje, protokół odbioru), o których mowa w pkt 4 Zaproszenia. 
3. Dokumenty na kryterium oceny ofert, potwierdzające należyte wykonanie usług, o których mowa w pkt 5 Zaproszenia.
4. Informacje o kwalifikacjach zawodowych i doświadczeniu osób delegowanych do realizacji usługi.

7. Termin składania ofert:

Oferty należy przesłać w terminie do dnia 15 sierpnia 2022 r. na adres email wskazany w pkt 8 Zaproszenia.
Oferty przesłane po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

· W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej.
· Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest:  Pani Katarzyna Bena.
· Wszelkie zapytania do Zamawiającego należy kierować przed terminem składania ofert na adres: Katarzyna.Bena@Vienna.pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty i załączonych dokumentów i oświadczeń, za wyjątkiem dokumentów na kryterium oceny ofert.
2) Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni.
3) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4) Oferty Wykonawców niespełniające warunków udziału w postępowaniu i niepodpisane przez osobę uprawnioną lub złożone niezgodnie z treścią Zaproszenia zostaną odrzucone i nie będą oceniane.
5) Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa wg wzoru obowiązującego u Zamawiającego, z zastrzeżeniem pkt 9.6.
6) Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone oferty do niniejszego zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert.
7) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny złożonych ofert.
8) Zamawiający informuje, że wykluczy wykonawcę z procedury, jeżeli wystąpią okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 w związku z ust. 9  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). Przed zwarciem umowy wykonawca, który złoży najkorzystniejsza ofertę będzie zobowiązany złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na postawie art. 7 pkt 1 ustawy.
9) Cena ofertowa powinna zawierać wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.
10)  W postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. –  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.).

10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.
3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w  tym również w formie profilowania.



Załączniki do Zaproszenia:

· Załącznik  nr 1 – Formularz ofertowy
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