		Załącznik do Zarządzenia

Wytyczne dotyczące uproszczeń
1. Oszacowanie kosztów jednorazowych i bazowych musi zawierać:
a) Podział na kategorię kosztów jednorazowych i bazowych wg dotychczasowych kryteriów zawartych we wniosku o dotację tj.:
· Wynagrodzenia
· Zakup towarów i usług
· W tym remonty
· Pozostałe koszty

b) uwzględnienie w szacowanych kosztach wszystkich wydatków bez pomijania działalności upowszechniającej naukę

2. Wyodrębnienie puli dla Stacji.
1. ustalenia kursu euro do opracowania budżetu – kurs do planowania budżetu jest określony przez Radę Ministrów w rozporządzeniu dotyczącym szacowania budżetu na rok następny.
2. Łączna pula dla Stacji oszacowana w sumowanej kwocie przyznanej wszystkim Stacjom z roku poprzedniego. 
3. Gdy limit środków jest większy niż w poprzednim roku – ogólna kwota dla Stacji z poprzedniego roku jest powiększana:
· proporcjonalnie o kwotę wskaźnika inflacji ogłoszonego w wytycznych do planowania budżetu w dokumencie wydanym przez Radę Ministrów lub inny równorzędny dokument;
· proporcjonalnie do zgłoszonego zapotrzebowania;
· proporcjonalnie do pozostałych jednostek zawartych w rozdziale 73011.

3. TWORZENIE BUDŻETU CZ 67 I PROJEKTU PLANU
Koniec sierpnia/początek września Dyrektorzy przygotowują wniosek o dotację w jednostkach (załącznik nr 1 Wniosek o dotacje), 
Ważne kategorie do uwzględnienia, 
· Wynagrodzenia 
· Remonty
· Inwestycje
· Działalność Upowszechniająca Naukę – kwota DUN bez tytułów zadań DUN, 
Kierownictwo wskazuje  kierunek i tematykę jaki uważa za ważne do podjęcia w następnym roku budżetowym w tematach DUN. 
Dyrektor musi jednak umieć podzielić kwotę globalna na DUN na kategorie kosztów aby zrealizować działania DUN 
- kategorie to:  wynagrodzenia, zakup towarów i usług, pozostałe koszty.
Na podstawie wniosku o dotację będzie stworzony budżet cz 67.
4. Równoległym etapem jest tworzenie projektu planu zawierającego wszystkie środki w jednostkach i Kancelarii.
Załącznikiem do wniosku o dotację jest załącznik dotyczący planu finansowego w podziale na dwie kolumny plan finansowy „w ogóle” i „z tego środki z czy 67” (wg załącznika na 2)
Do planu finansowego o którym mowa wyżej każda jednostka wypełnia 
· Plan finansowy załącznik nr 2 (plan finansowy, budżet zadaniowy, załącznik do funduszy, załącznik nr 4)
Brak jest załącznika szczegółowego planu finansowego - Zastępuję go załącznik nr 3 - działalności PAN i przełożenie przychodów na koszty. 
Załącznik ten przedstawia przychody z ważnych kategorii przychodów i rozłożenie kosztów współmiernych z przychodami, jednak nie jest to kwota którą należy porównywać z kwotami wpisanym do planu finansowego.
Objaśnienia do planu finansowego musza zawierać:
Szczegółowe informacje na temat remontów i inwestycji w tym zakupów inwestycyjnych
Informacje na temat kierunków działania w DUN  i ogólny opis realizacji działań DUN(koncepcja Dyrektora) 
Szczegółowe informacja (opis) działań z zakresu uruchomionych lub będących w fazie przestępowania do projektów UE w tym:
· Podział na projekty
· Zatrudnienie w projektach
· Środki pozyskane na finansowanie i współfinansowanie (w podziale na projekty)
Szczegółowa informacja na temat pozyskanych lub potencjalnie do pozyskania środków z samorządów i fundacji 
Cel, kwota dotacji, koszty w podziale na (wynagrodzenia, zakup towarów i usług, pozostałe koszty)

5. Podział środków przez zespoły/komisje powołane w Kancelarii
Podział środków następuje po zebraniu wszystkich opinii do wniosku o dotację i zebraniu wszystkich informacji w poza budżecie do planu finansowego. Jeszcze w roku poprzedzającym rok planowany.

5.1  Stacje – kwota oszacowana globalnie wg pkt 2 zostaje wstępnie podzielona przez BWZ we współpracy z Wiceprezesem odpowiedzialnym za działalność Stacji na podstawie wniosków o dotacje
Kwota zawiera kwotę DUN, która została oszacowana przez Dyrektorów na etapie Nr 1 
Kwota DUN – zostaje wpisana równoległe do wniosku DUN i podlega rekomendacjom Wiceprezesa odpowiedzialnego za upowszechnianie i promocję nauki.
Komisja ds. współpracy z zagranicą opiniuje wnioski złożone przez Stacje uwzględniając rekomendacje  zespole ds. DUN. Komisja zobowiązana jest do przedłożenia do akceptacji Kanclerza, kwot wydzielonych na remont (z dotacji podmiotowej).
Ostatecznie, Komisja rekomenduje Prezesowi podział kwot dotacji podmiotowej na każdą Stację.
Kwoty podzielone trafiają do BFiB i już nie podlegają ocenie Zespołu doradczego ds. rozpatrywania wniosków jednostek organizacyjnych PAN i Instytutów Międzynarodowych o przyznanie dotacji podmiotowej w ramach cz. 67 PAN Pozostałe jednostki – materiały z wniosku o dotacje – bez zmian
Nr 2 pozostałe jednostki – podlegają ocenie Zespołu doradczego ds. rozpatrywania wniosków jednostek organizacyjnych PAN i Instytutów Międzynarodowych o przyznanie dotacji podmiotowej w ramach cz. 67 PAN Podział dotacji podmiotowej na wszystkie jednostki po komisjach/zespołach musi zostać przekazany do jednostek celem sporządzenia aktualizacji planu finansowego i zadaniowego
6. Po zatwierdzeniu przez Prezydium podziału kwot na jednostki w rozdziale 73011. Jednostki niezwłocznie (w ciągu 2 tygodni) przekazują zaktualizowany projekt plan finansowego zgodnie z przyznaną kwota dotacji podmiotowej.
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