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Numer sprawy: PAN/W/15/2022 
Rzym, 30 maja 2022 r. 

 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
w celu rozeznania rynku cen z możliwością udzielenia zamówienia 

na transport zbiorów bibliotecznych ze Stacji Naukowej Polskiej Akademii Nauk 
w Rzymie (Włochy) do Biblioteki Kórnickiej w Polsce oraz dokumentacji 

archiwalnej Stacji do siedziby Polskiej Akademii Nauk w Warszawie. 
 
 

I. Zamawiający:  
Nazwa:  
Polska Akademia Nauk  
Stacja Naukowa w Rzymie 
Adres:  
Vicolo Doria 2 
00187 Rzym 
e-mail:  
accademia@rzym.pan.pl 
agnieszka.stefaniak@rzym.pan.pl 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia:  
 
Zamówienie składa się z dwóch części, tj: 
1. transport na trasie Rzym (Włochy) –  Kórnik k. Poznania (Polska) zbiorów 

bibliotecznych, tj. 124 kartonów książek oraz rękopisów o wadze łącznej 2,4 tony.  
2. transport na trasie Rzym (Włochy) – Warszawa ok. 40 kartonów dokumentacji 

archiwalnej Stacji PAN w Rzymie o wadze łącznej do max. 550 kg. 
 
Ad 1. 
 
a. Transport na trasie Rzym (Włochy) –  Kórnik k. Poznania (Polska) zbiorów 

bibliotecznych, tj. 124 kartonów książek oraz rękopisów o wadze łącznej 2,4 tony.  
Wymiary kartonów z książkami: 

• 116 szt kartonów, każdy o wymiarach: 40 cm/30 cm/30 cm  

• 1 karton o wymiarach: 58 cm/36 cm/7 cm 
oraz kartonów z rękopisami: 

• 2 kartony, każdy o wymiarach: 40 cm/47 cm/37 cm 

• 5 kartonów, każdy o wymiarach: 81 cm/5,5 cm/35,5 cm (możliwość zapakowania 
tych kartonów do jednej skrzyni zabezpieczającej zawartość). 
 

Uwaga: transport musi być zrealizowany zgodnie z warunkami wskazanymi 
w rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 września 
2014 r. w sprawie zabezpieczenia zbiorów muzeum przed pożarem, kradzieżą i innym 
niebezpieczeństwem grożącym ich zniszczeniem lub utratą (Dz. U. 2014r., poz. 1240) 
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001240/O/D20141240.pdf.  
Transport musi odbywać się pojazdem specjalistycznym, dostosowanym do przewozu 
dzieł sztuki (samochód klimatyzowany, także w przestrzeni ładunkowej, wyposażony 
w system amortyzacji wstrząsów, z lukiem bagażowym o odpowiedniej wielkości 
i równej podłodze, wyposażony w punkty mocowania ładunku, pozwalające na 
stabilne przewożenie obiektów w wymaganej pozycji; dopuszcza się użycie pojazdu 
ze skrzynią ładunkową zamkniętą, klimatyzowaną, właściwie izolowaną 
i szczelną/samochodu z lukiem klimatyzowanym). 

mailto:accademia@rzym.pan.pl
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Musi to być wyłączny transport, nie część innego, większego transportu. 
Wymagana minimum podwójna obsada kierowców oraz konwój na terenie RP, na 
trasie Rzym – Kórnik (jeden uzbrojony pracownik ochrony). Konwój nie jest wymagany 
na trasie Kórnik – Warszawa. W przypadku niezbędnych postojów, pojazd 
transportujący nie może pozostać bez nadzoru. Postój nocny może odbywać się 
wyłącznie na parkingu strzeżonym, dobrze oświetlonym, a kierowcy muszą 
pozostawać w pojeździe. 

 
b. odbiór przedmiotu zamówienia z siedziby Stacji Naukowej PAN w Rzymie, Vicolo 

Doria 2, przygotowanych do transportu kartonów z książkami  
 
Uwaga: zamówienie obejmuje zniesienie/zwiezienie książek z 2 piętra (bez windy) i - 
przemieszczenie do pojazdu, który – w zależności od jego rozmiarów – może 
znajdować się przy wejściu do siedziby Stacji Naukowej PAN lub w odległości ok. 20 m 
od wejścia do Stacji.  
Odbiór kartonów z książkami musi być zrealizowany w godzinach 
późnowieczornych lub wczesnoporannych, ze względu na ograniczenia wjazdowe 
do centrum Rzymu.  
Wytyczne dotyczące odbioru kartonów z siedziby Stacji: 

• kartony z książkami muszą być zniesione „ręcznie” lub przewiezione wózkiem 
schodowym z pełnymi kołami (trójkołowym), które się obracają – przykładowy 
wózek, który nie spełnia wymagań zamawiającego i taki, który je spełnia – 
w załączniku nr 2.  

• kartony z rękopisami muszą być zniesione „ręcznie” na końcu 
i umieszczone w transporcie na wierzchu i bardzo dobrze zabezpieczone;  

c. zabezpieczenie kartonów z książkami w pojeździe, w taki sposób, by nie 
przemieszczały się i nie uległy uszkodzeniu, także w przypadku ostrego hamowania 
podczas transportu; 
Uwaga: Kartony z rękopisami muszą być zabezpieczone w szczególny sposób, ze 
względu na ich wartość historyczną. Optymalnie, by Wykonawca zapewnił jedną 
skrzynię zabezpieczającą dla 5 kartonów, każdy o wymiarach 81 cm/5,5 cm/35,5 cm. 
 
Kartony mają oznaczoną „górę” (góra-up-su+ strzałka oznaczająca kierunek) 
i w taki sposób muszą być ustawione w pojeździe. 
Dodatkowe wytyczne dotyczące zabezpieczenia w czasie transportu: 

• rekomenduje się stawianie w pojeździe max 4 kartonów jeden na drugim (pod 
za dużym ciężarem grzbiety książek mogą popękać); zdecydowanie nie może 
być po 6 kartonów i więcej; 

• konieczne jest wykorzystanie palet zabezpieczających dobrej jakości, by nie 
popękały w czasie transportu (Europalety); 

• konieczne jest ofoliowanie/ostreczowanie kartonów razem z paletami. 
 
d. dostarczenie książek do Biblioteki Kórnickiej, adres: ul. Zamkowa 1, 62-035 Kórnik, 

woj. wielkopolskie, Polska, w tym wyładunek w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego; adres może się nieznacznie różnić od wskazanego powyżej, jednak 
z zastrzeżeniem, że punkt wyładunku będzie na terenie gminy Kórnik; 
 

Zamawiający informuje, że książki i rękopisy będą przewożone na podstawie pozwolenia 
z włoskiego Ministerstwa Kultury na ich wywóz z Włoch. 
 
Ad 2. 
 
a. Transport na trasie Rzym (Włochy) – Warszawa (Polska) – dokumentacji archiwalnej 

Stacji PAN w Rzymie – łącznie ok. 40 kartonów o wadze łącznej nieprzekraczającej 
550 kg. 
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b. odbiór przedmiotu zamówienia z siedziby Stacji Naukowej PAN w Rzymie, Vicolo 
Doria 2, przygotowanych do transportu kartonów z dokumentacją; 

c. dostarczenie dokumentacji archiwalnej do siedziby Polskiej Akademii Nauk; adres: 
Pałac Kultury i Nauki; Plac Defilad 1; 00-901 Warszawa, w tym wyładunek w miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego. 
 
 

Ponadto:  
 

Przedmiot zamówienia w części 1 i 2 powinien być zrealizowany łącznie, jednym 
transportem, przy czym w pierwszej kolejności przedmiot zamówienia (część 1) powinien 
być dostarczony do Kórnika, a w następnej (część 2) do Warszawy. 
 
Przedmiot zamówienia w części 1 i 2 powinien być oddzielony i właściwie zabezpieczony. 
Oferta musi zawierać zakres łącznie na dwie części. 
 
Wykonawca musi posiadać ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia. 

 
Wykonawca ubezpieczy Przedmiot zamówienia na kwotę co najmniej 1.020.000 zł na całej 
trasie, tj. od momentu odbioru w siedzibie Stacji na Vicolo Doria 2 do wyładunku w Kórniku 
(wymagana będzie akceptacja zakresu polisy przez Zamawiającego i dostarczenie 
Zamawiającemu kopii dokumentu ubezpieczenia OC przed zawarciem umowy). 
 
Zamawiający wymaga, aby co najmniej jeden kierowca wykonujący przedmiot zamówienia 
był zatrudniony  przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę w sposób określony w art. 
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze 
zm.), w wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzanych zadań, z uwzględnieniem 
minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 
2207), na cały okres realizacji zamówienia. 

 
III. Termin realizacji zamówienia: w okresie od dnia 20 czerwca do dnia 15 lipca 2022 r.; 

dokładny termin przewozu przedmiotu zamówienia zostanie uzgodniony na etapie 
podpisywania umowy z wybranym Wykonawcą i może wykraczać poza ww. daty, jednak 
nie będzie on wcześniejszy. 
 

IV. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne:  
 
Wykonawcy ubiegający się o zamówienie publiczne muszą posiadać min. 5-letnie, 
udokumentowane doświadczenie co najmniej pięcioma usługami  w zakresie 
transportu dzieł sztuki lub obiektów muzealnych, w tym min. jednej dotyczącej 
przewożonych obiektów o wartości min. 500 tys. zł brutto. 
Wykonawcy muszą dysponować specjalistycznym zapleczem transportowym – własnym 
lub udostępnionym od innych podmiotów (podmiotów trzecich). 
Wykonawcy muszą dysponować osobami zdolnymi do realizacji zamówienia, w tym 
zapewnić co najmniej dwóch kierowców z uprawnieniami do prowadzenia pojazdu, którym 
będzie przewożony przedmiot zamówienia. 
Posiadanie polisy OC, o której mowa w pkt II Zaproszenia i zobowiązanie się do 
ubezpieczenia przedmiotu zamówienia, zgodnie z pkt II Zaproszenia. 
 
Brak posiadania doświadczenia w tym zakresie powoduje wykluczenie Wykonawcy 
z postępowania. 
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V. Kryteria oceny ofert: (wskazać i opisać odpowiednio, podając wagi). 
 
Cena – 100% 
 
Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która będzie zawierała najniższą cenę 
brutto. 
 

VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty (opisać odpowiednio).  
 
Oferta powinna być złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z pkt VII, 
na formularzu ofertowym stanowiącym zał. nr 1 do Zaproszenia. 
 
 

VII. Sposób przygotowania i złożenia oferty. Termin składania ofert:.  
Oferty proszę przesyłać pocztą elektroniczną, na adres: 
agnieszka.stefaniak@rzym.pan.pl w terminie do dnia 6 czerwca 2022 r. do godz. 12.00. 
 
Oferta musi zawierać:  
1) wypełniony załącznik nr 1 do Zaproszenia – Formularz oferty; 
2) dokumenty poświadczające należyte wykonanie zamówień (np. referencje, protokoły 

odbioru); 
3) oświadczenie Wykonawcy o posiadanym zapleczu technicznym i osobowym do 

wykonania zamówienia w zakresie spełnienia warunków udziału w procedurze, o 
których mowa w pkt IV Zaproszenia; 

4) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy (jeżeli umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentu 
rejestrowego KRS, CEIDG) - jeżeli dotyczy; 

5) wydruk z KRS/CEIDG. 
 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:  
 

W procedurze o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt 
VII Zaproszenia. 
 

IX. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:  
 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przesłania 
dokumentów/oświadczeń i wyjaśnienia treści złożonej oferty. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę i wykluczy wykonawcę, który nie wykaże spełnienia 
warunków udziału w procedurze określonych w pkt IV Zaproszenia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji w zakresie ceny 
złożonych ofert. 

4. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, z najniższą ceną zostanie 
podpisana umowa na wzorze obowiązującym u Zamawiającego, z zastrzeżeniem pkt 
IX.5. Umowa będzie zawierała kary umowne za nienależyte wykonanie postanowień 
umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość tylko dokonania czynności szacowania 
wartości zamówienia na podstawie dokonanego rozeznania rynku w oparciu o złożone 
oferty do niniejszego Zaproszenia bez dokonania wyboru oferty i nieudzielenia 
zamówienia na podstawie niniejszego zaproszenia do składania ofert. 

6. Oferta ma być przygotowana w języku polskim. 
7. Informujemy, że w niniejszej procedurze nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 
 

mailto:agnieszka.stefaniak@rzym.pan.pl
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X. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, 

że: 

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. 

Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane 

dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną 

udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 

Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. 

2) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl.  

3) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu 

zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) 

RODO 

4) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 

5) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania 

obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. 

6) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich 

sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia 

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 

Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 

roku. 

8) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

również w formie profilowania. 

 

 

Załączniki do Zaproszenia: 

1. Formularz ofertowy 

2. Wytyczne dot. wózka do zwożenia kartonów. 

  

mailto:iod@pan.pl
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Załącznik nr 1 do Zaproszenia 

 

Formularz ofertowy – dotyczy:  

 

ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT w celu rozeznania rynku cen z możliwością 
udzielenia zamówienia na transport zbiorów bibliotecznych ze Stacji Naukowej Polskiej 
Akademii Nauk w Rzymie (Włochy) do Biblioteki Kórnickiej w Polsce oraz dokumentacji 
archiwalnej Stacji do siedziby Polskiej Akademii Nauk w Warszawie. 
 

 

Nazwa i adres Wykonawcy:.......................................................................................... 

Osoba do kontaktów z Zamawiającym:  

............................................................................................................................... 

Numer telefonu:............................................. 

e-mail ............................................................. 

 

A Opis wymagania Proszę krótko opisać sposób 
spełnienia wymagania lub udzielić 
konkretnej odpowiedzi 

1. Transport realizowany pojazdem 
specjalistycznym, zgodnie z pkt II 
Zaproszenia. 

Informacja o pojeździe:  

2. Zapewnienie skrzyni, o której mowa w pkt 
II, Ad 1 c Zaproszenia. 

TAK/NIE 

3. Zapewnienie  min. podwójnej obsady 
(dwóch) kierowców, oraz na terenie RP – 
na trasie do Kórnika – co najmniej 
jednego uzbrojonego pracownika 
ochrony. 

 

4. Zostaną zachowane niezbędne wymogi 
dotyczące postojów. 

TAK/NIE 

5. Odbiór zapakowanych książek w 
godzinach późnowieczornych lub 
wczesnoporannych z siedziby Stacji 
Naukowej PAN w Rzymie; dostarczenie 
książek  

TAK/NIE 

6. Zabezpieczenie kartonów z książkami w 
pojeździe, ze szczególnym 
uwzględnieniem rękopisów. 

Informacje o zabezpieczeniu: 

7. Wyładunek pod wskazanym adresem w 
Kórniku, a następnie w Warszawie. 

TAK/NIE 

8. Posiadanie aktualnej polisy OC, o której 
mowa w pkt II Zaproszenia i zobowiązanie 
się do ubezpieczenia przedmiotu 
zamówienia, zgodnie z pkt II Zaproszenia. 

TAK/NIE 

9. Możliwość realizacji zamówienia w 
terminie, o którym mowa w pkt III 
Zaproszenia. 

TAK/NIE 

10. Posiadanie doświadczenia zgodnie z pkt 
IV Zaproszenia. Proszę załączyć do oferty 
min. 5 referencji, w tym co najmniej jedna 
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dotycząca przewożonych obiektów o  
wartości min. 500 tys. zł brutto. 

11.  Koszt wykonania zamówienia netto – w zł …………………. zł netto 

12. Koszt wykonania zamówienia brutto – w 
zł 

…………………. zł brutto 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO1. wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  

w niniejszym postępowaniu2. 
 

 

Dodatkowe informacje, jeżeli dotyczy: 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

        …………………………………. 

(data, imię i nazwisko oraz podpis 

upoważnionego przedstawiciela 

Wykonawcy) 
 

  

 
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 

stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie 
składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 do zaproszenia 

 

 

Nie dopuszcza się wykorzystania wózka  

 
 
 

Proponuje się wykorzystanie wózka jak poniżej lub posiadającego co najmniej takie funkcje 
zabezpieczające kartony w czasie ich zwożenia po schodach: 

 


