
Wyszczególnienie i częstotliwość wykonywania czynności kompleksowej
obsługi w zakresie utrzymania czystości pomieszczeń w budynku głównym PAN przy         ul. Jaśkowa Dolina 31 w Gdańsku

POMIESZCZENIA BIUROWE/SALE KONFERENCYJNE
	Lp. 1
	Wyszczególnienie czynności
	Częstotliwość:
	Uwagi

	
	
	codziennie
	w tygodniu
	w miesiącu
	w roku
	

	1
	Pomieszczenia biurowe: odkurzanie wykładzin i podłóg drewnianych, mycie na mokro podłóg drewnianych i listew przypodłogowych
	1x
	
	
	
	

	2
	Sale konferencyjne: odkurzanie wykładzin i podłóg drewnianych, mycie na mokro podłóg drewnianych i listew przypodłogowych
	
	1x
	
	
	

	3
	Wycieranie z kurzu mebli, parapetów, luster
	
	3x
	
	
	

	4
	Opróżnianie pojemników na śmieci (wg zasady segregacji odpadów)
	1x
	
	
	
	

	5
	Mycie / czyszczenie oświetlenia sufitowego
	
	
	
	4x
	1x na kwartał

	6
	Przecieranie monitorów, drukarek, aparatów telefonicznych 
	
	3x
	
	
	

	7
	Czyszczenie drzwi i ościeżnic
	
	1x
	
	
	

	8
	Czyszczenie mebli tapicerowanych 
	
	
	
	1x
	termin do ustalenia

	9
	Mycie okien, futryn i żaluzji
	
	
	
	1x 
	termin do ustalenia

	10
	Przygotowanie Sali na spotkania (nakrycie stołów, sprzątanie po cateringu, mycie naczyń)
	
	
	
	ok. 10 spotkań
	terminy do ustalenia 



POMIESZCZENIA DO WYNAJĘCIA/POMIESZCZENIA GOSPODARCZE/ARCHIWUM/PORTIERNIA/STRYCH
	Lp. 2
	Wyszczególnienie czynności
	Częstotliwość:
	Uwagi

	
	
	codziennie
	w tygodniu
	w miesiącu
	w roku
	

	1
	Odkurzanie wykładzin i podłóg drewnianych, mycie na mokro podłóg drewnianych i listew przypodłogowych, ścieranie kurzy z mebli i parapetów, mycie drzwi, okien, futryn i żaluzji
	
	
	
	1x
	termin do ustalenia

	2
	Portiernia – mycie okien, futryn i żaluzji
	
	
	
	1x
	termin do ustalenia







KUCHNIE/TOALETY
	Lp.3
	Wyszczególnienie czynności
	Częstotliwość:
	Uwagi

	
	
	codziennie
	w tygodniu
	w miesiącu
	w roku
	

	1
	Mycie i czyszczenie blatów, stołów, szafek z zewnątrz, luster, kafli, zlewów/umywalek, baterii 
	1x
	
	
	
	

	2
	Mycie lodówki (wewnątrz) i szafek (wewnątrz)
	
	
	
	4x
	1x na kwartał

	3
	Odkurzanie, mycie i dezynfekcja podłóg
	1x
	
	
	
	

	4
	Mycie i dezynfekcja sanitariatów; sedesów i desek sedesowych, pisuarów, przycisków, pojemników na mydło i ręczniki papierowe
	1x
	
	
	
	

	5
	Czyszczenie drzwi i ościeżnic
	
	1x
	
	
	

	6
	Uzupełnianie mydła w płynie, płynu do mycia naczyń, papieru toaletowego, ręczników papierowych
	1x
	
	
	
	

	7
	Czyszczenie wyłączników światła i podajników
	1x
	
	
	
	

	8
	Opróżnianie pojemników na śmieci i wymiana worków plastikowych (wg zasad segregacji odpadów) 
	1x
	
	
	
	

	9
	Mycie i dezynfekcja pojemników na śmieci
	
	
	1x
	
	wg potrzeb

	10
	Mycie / czyszczenie oświetlenia sufitowego
	
	
	
	4x
	1x na kwartał

	11
	Dezynfekcja wszystkich elementów toalet
	1x
	
	
	
	

	12
	Usuwanie miejscowych zabrudzeń ze ścian
	1x
	
	
	
	wg potrzeb

	13
	Mycie okien i futryn
	
	
	
	1x 
	termin do ustalenia


KORYTARZE/HOLE/KLATKA SCHODOWA/WEJŚCIE DO BUDYNKU
	Lp. 4
	Wyszczególnienie czynności
	Częstotliwość:
	Uwagi

	
	
	codziennie
	w tygodniu
	w miesiącu
	w roku
	

	1
	Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg, dywanów, wycieraczek,  schodów, podstopni i spoczników
	1x
	
	
	
	

	2
	Czyszczenie i dezynfekcja poręczy, parapetów, klamek
	1x
	
	
	
	

	3
	Czyszczenie konstrukcji poręczy 
	
	1x
	
	
	

	4
	Czyszczenie drzwi i ościeżnic 
	
	1x
	
	
	

	5
	Usuwanie zabrudzeń ze ścian
	
	1x
	
	
	

	6
	Mycie okien, futryn 
	
	
	
	1x
	termin do ustalenia

	7
	Uzupełnianie pojemników płynem do dezynfekcji rąk
	1x
	
	
	
	

	8
	Mycie i dezynfekcja pojemników na śmieci ( 5szt.) znajdujących się na terenie posesji
	
	
	
	2x
	termin do ustalenia




Wykonawca zapewni we własnym zakresie urządzenia i sprzęt do utrzymania czystości oraz środki sanitarno-higieniczne (mydło w płynie, ręczniki, papier toaletowy, płyny do mycia i dezynfekcji, worki na śmieci, kostki itp.) w tym:
· mydło w płynie (nawilżające o delikatnym zapachu, które nie powoduje wysuszenia skóry rąk);
· białe, miękkie ręczniki papierowe i papier toaletowy, o wymiarach dostosowanych do wymiarów i rodzajów pojemników zainstalowanych w toaletach;
· środki sanitarno-higieniczne powinny posiadać wymagane przepisami atesty uprawniające do stosowania i są biodegradowalne.

