Warszawa, dnia 13 stycznia 2022 r.

Numer sprawy: ZZP.261.1.2022.PP    


OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU


1. Zamawiający: 
Nazwa: POLSKA AKADEMIA NAUK
Adres: Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: bom@pan.pl
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na utrzymaniu czystości w pomieszczeniach znajdujących się w budynku głównym                       i oficynie PAN w Gdańsku przy ul. Jaśkowa Dolina 31 wraz z wejściem do ww. budynków:
1. [bookmark: _Hlk57106194]Budynek główny obejmuje trzy pomieszczenia biurowe, dwie sale konferencyjne, pomieszczenie archiwum, dwie kuchnie, cztery toalety, dwa pomieszczenia gospodarcze, portiernię, korytarze, hole, klatkę schodową, strych oraz osiem pomieszczeń przeznaczonych na wynajem (sprzątane okazjonalnie) – zakres prac i częstotliwość wykonania znajduje się w  Załączniku nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu.
1. Budynek oficyny obejmuje dwa pomieszczenia biurowe, dwie łazienki – pomieszczenia przeznaczone na wynajem (sprzątanie okazjonalne), korytarze, klatki schodowe – zakres prac i częstotliwość wykonania znajduje się w  Załączniku nr 3 do Ogłoszenia o zamówieniu.
1. Przygotowanie sali konferencyjnej na ok. dziesięć spotkań, (zakres prac - nakrycie stołów, sprzątanie po cateringu, mycie naczyń).
2. Wykonawca zapewni we własnym zakresie urządzenia i sprzęt do utrzymania czystości oraz środki sanitarno-higieniczne (mydło, ręczniki papierowe, papier toaletowy, płyny do mycia, worki na śmieci, kostki itp.). Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie z przeznaczeniem na przechowywanie urządzeń i sprzętu niezbędnego do realizacji zamówienia.
3. Usługa sprzątania realizowana będzie w dni robocze, od poniedziałku do piątku w godzinach porannych, uzgodnionych z Zamawiającym (3 godz. dziennie tj. ok. 713 godz. w okresie trwania umowy). 

1. Termin realizacji zamówienia: od 01.02.2022 r. do 31.12.2022 r.

1. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 
1) Wykonawca posiada aktualne na dzień zawarcia i przez cały okres obowiązywania umowy ubezpieczenie od Odpowiedzialności Cywilnej w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą,
2) Wykonawcza zatrudni na umowę o pracę osoby wydelegowane do realizacji przedmiotu zamówienia,
3) Wykonawca posiada doświadczenie w realizacji zamówień odpowiadających opisowi przedmiotu zamówienia.
5. Kryteria oceny ofert: najniższa cena.
    Cena musi obejmować wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia w zakresie wskazanym w pkt 2 Ogłoszenia.

6. Sposób przygotowania i złożenia oferty
     Oferta powinna zawierać:
1) odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub KRS,
2) kopię ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej,
3) oświadczenie potwierdzające, że osoba/y wydelegowane do realizacji zamówienia będą zatrudnione przez Wykonawcę na umowę o pracę,
4) referencje lub inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie przez Wykonawcę, co najmniej trzech zamówień odpowiadających opisowi przedmiotu zamówienia.
      Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu (skan pliku pdf podpisany przez uprawnioną osobę).

7. Termin składania ofert: do dnia 24.01.2022 r., do godz. 10:00 na adres gdańsk@pan.pl.

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
osobą wyznaczoną do kontaktu oraz udzielania informacji jest p. Małgorzata Król nr tel. 58 712 97 03, e-mail: malgorzata.krol@pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia:
1) Wykonawcom zaleca się dokonanie wizji lokalnej miejsca realizacji zamówienia celem sprawdzenia warunków, a także uzyskania wszelkich dodatkowych informacji koniecznych i przydatnych do wyceny prac.
2) Wykonawca niespełniający warunków udziału określonych w pkt 4 Ogłoszenia będzie wykluczony z procedury, a jego oferta będzie podlegała odrzuceniu.
3) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Klauzula informacyjna:
    Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że:
0. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostały przekazane dobrowolnie w celach związanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostaną udostępnione wyłącznie podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Wykonawca posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
0. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy:  iod@pan.pl. 
0. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji umowy o i odbywa się na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO
0. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
0. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa.
0. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
0. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
0. Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.


      Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu:
1. Formularz ofertowy
2. Zakres prac i częstotliwość wykonania – budynek główny
3. Zakres prac i częstotliwość wykonania – budynek oficyna
4. Projekt umowy






































