Polska Akademia Nauk


…………………
   nazwa jednostki



WNIOSEK
O DOTACJĘ PODMIOTOWĄ NA ROK  ………….




1. [bookmark: _Ref89950487]Status prawny jednostki: 
…………………… (podać rodzaj jednostki) …………………. Polskiej Akademii Nauk działająca na podstawie art. ……… ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk i statutu nadanego Decyzją Prezesa Akademii Nr …../20..…  z dnia ………….. 20..… roku.

2. Podstawa prawna (uprawnienia) do ubiegania się o dotację podmiotową:
1) art. 79 ust. 1 pkt 1 lit. c i e ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk;
2) Decyzja Prezesa Polskiej Akademii Nauk Nr …./20.… z dnia ……..…………… 20.… roku w sprawie przyznawania dotacji podmiotowej dla jednostek organizacyjnych Akademii nieposiadających osobowości prawnej oraz dla instytutów międzynarodowych, załącznik część II ust. ….. pkt …….. 

3. Wnioskowana kwota dotacji podmiotowej na rok 20....- wynosi ………………….. zł, (słownie …………………………………………………………………………zł) . 

4. [bookmark: _Ref89950506]W roku bazowym (tj. poprzedzającym rok budżetowy, którego dotyczy wniosek) z przyznanej dotacji w wysokości ……………….. zł jednostka przewiduje wykorzystanie /wykorzystała[footnoteRef:1] sumy/sumę1 ……………… zł, w tym na sfinansowanie następujących wydatków noszących znamiona wydatków jednorazowych (należy wyspecyfikować kwoty i przedsięwzięcia [footnoteRef:2])  [1:  odpowiednio zaznaczyć w zależność od terminu składania wniosku]  [2:  koszty bezpośrednie zadań] 

· [bookmark: _Hlk29906844][bookmark: _Hlk19791915]……………….. zł remonty…………………………………………………………
· ……………….. zł zakupy środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych     
zaliczanych jednorazowo w koszty …………….……………
· ……………….. zł upowszechnianie i promocja działalności naukowej (UiPDN)…...
· ……………….. zł nagrody jubileuszowe, odprawy ……….……………
· ……………….. zł koszty przesiedlenia i dodatek na zagospodarowanie …….………
· ……………….. zł zakup książek, archiwaliów itp. …………………………..
· ……………….. zł koszty leasingu ………dotyczące roku budżetowego…………..
· ……………….. zł …………………………………………………………………………..
[bookmark: _Hlk22125561]Razem …………… zł, co oznacza że wydatki bazowe (stałe) wyniosą/ły ………………… zł, przy przeciętnym zatrudnieniu (w przeliczeniu na pełne etaty, z jednym miejscem po przecinku) …………., w tym odpowiednio koszty ………… etatów sfinansowano ze środków dotacji podmiotowej. 
5. Wnioskowana na rok 20..... dotacja zostanie wydatkowana na następujące przedsięwzięcia noszące znamiona wydatków jednorazowych, incydentalnych, (należy wyspecyfikować  kwotę i nazwę przedsięwzięcia2)
· [bookmark: _Hlk89947269]……………….. zł remonty………………………………………………………………………
· ……………….. zł zakupy środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych  
zaliczanych jednorazowo w koszty ………...
· ……………….. zł upowszechnianie i promocja działalności naukowej (UiPDN)…………
· ……………….. zł nagrody jubileuszowe, odprawy ……….…………………………………
· ……………….. zł koszty przesiedlenia i dodatek na zagospodarowanie …………………
· ……………….. zł zakup książek, archiwaliów itp. …………………………………………..
· ……………….. zł koszty leasingu ………dotyczące roku budżetowego…………………..
· ……………….. zł ………………………………………………………………………………..
Razem …………… zł, co oznacza, że wydatki bazowe (stałe) zaliczane w ciężar dotacji podmiotowej planuje się w wysokości …………………….. zł, przy planowanym przeciętnym zatrudnieniu (w przeliczeniu na pełne etaty, z jednym miejscem po przecinku) …………., w tym przewiduje się sfinansowanie kosztów ………… etatów ze środków dotacji podmiotowej.

6. 1. Wnioskowana kwota dotacji podmiotowej na wydatki bazowe (stałe) jest równa kwocie przewidywanego wykorzystania/wykorzystana3 dotacji/a na wydatki bazowe, wyliczonej w ust. 4.
2. Wnioskowana kwota dotacji podmiotowej na wydatki bazowe (stałe) jest wyższa/ niższa[footnoteRef:3] od kwoty przewidywanego wykorzystania/wykorzystanej3 dotacji na wydatki bazowe wyliczonej w ust. 4 o …................... zł. [3:  niepotrzebne skreślić;] 


7. W przypadku gdy kwota wnioskowanej dotacji podmiotowej na wydatki bazowe (pkt.5) jest wyższa od kwoty bazowej wyliczonej dla roku poprzedniego (pkt 4) - należy podać uzasadnienie dla wnioskowanego zwiększenia, wraz ze specyfikacją kosztów rodzajowych oraz odrębne uzasadnienie do zadań dotyczących UiPDN.
………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………..

[bookmark: _Hlk19792313]

I. PLAN ZADANIOWY DLA WNIOSKOWANEJ DOTACJI na rok 20……..
NA WYDATKI BAZOWE (STAŁE), o których mowa w ust. 5
(w zł)
	
Numer
 i nazwa zadania 

	
Zobowiązania BO na dzień 01.01.20..…
	Planowane koszty stanowiące wydatek 
w roku ………….

	1. Działalność statutowa – dotacja podmiotowa 
	
	

	w tym:	upowszechnianie i promocja działalności naukowej
	
	

	2. Działalność statutowa – środki pozabudżetowe3
	
	

	RAZEM (1+2)
	
	



WZÓR
OPIS
merytoryczny (wraz z wyceną) poszczególnych zadań planowanych do realizacji w ramach kwoty dotacji na wydatki bazowe wymienione w tabeli I[footnoteRef:4] [4: 3 wypełnić orientacyjnie
4 Należy opisać wyłącznie zadania, których dotyczy wniosek, w szczegółowości umożliwiającej wydanie opinii, co do zasadności finansowania zadania ze środków dotacji z zachowaniem zasady celowości, oszczędności i uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów. Opis merytoryczny ma nawiązywać do zadań statutowych poszczególnych jednostek;] 


Przykład:
[bookmark: _Hlk22126955]Zadanie nr 1   Działalność statutowa – dotacja podmiotowa
[bookmark: _Hlk27033386]Planowane koszty stanowiące wydatek: ……………………………..  		………. tys. zł  
w tym: wynagrodzenia osobowe i składki od nich naliczane 
                         (dla ….. etatów/….. %3)[footnoteRef:5]	                                …….....  tys. zł [5:  jeżeli do zadania są przypisane konkretne osoby to należy wykazać etaty, jeśli natomiast do kosztów poszczególnych zadań dolicza się wydatki płacowe wg ustalonego w jednostce klucza to należy wpisać odpowiedni procent tych wydatków;] 

            wynagrodzenia bezosobowe	i składki od nich naliczane ………..   tys. zł

Opis merytoryczny:
…………………………………………………………………………………………………………... 

W opisie merytorycznym, kolejne zadania statutowe należy opisać wg powyższego schematu.


w tym  „Upowszechnianie i promocja działalności naukowej”[footnoteRef:6] [6:  W przypadku występowania różnicy w kwocie wnioskowanej na finansowanie zadań z zakresu działalności upowszechniającej naukę składanej odrębnie, a niniejszym wnioskiem o dotację, proszę o jej wyjaśnienie i uzasadnienie;] 

Planowane koszty stanowiące wydatek: ……………………………..  		………. tys. zł  
w tym: wynagrodzenia osobowe i składki od nich naliczane 
                         (dla ….. etatów/….. %3)[footnoteRef:7]	                                …….....  tys. zł [7:  jeżeli do zadania są przypisane konkretne osoby to należy wykazać etaty, jeśli natomiast do kosztów poszczególnych zadań dolicza się wydatki płacowe wg ustalonego w jednostce klucza to należy wpisać odpowiedni procent tych wydatków;] 

            wynagrodzenia bezosobowe	i składki od nich naliczane ………..   tys. zł

Czy wnioskowana kwota na UiPDN jest zgodna z wnioskiem o finansowanie zadań z zakresu działalności upowszechniającej naukę składanym odrębnie TAK/NIE 3
Opis merytoryczny: 
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...

…………………….., dnia…………… 20…... r.
     ………………………………………
podpis i pieczątka imienna dyrektora
dyrektora jednostki

Integralną część wniosku stanowią następujące załączniki:
  Załącznik nr 1 zawierający szczegółową informację o planowanych przychodach i kosztach w roku 20…… w tym planowanych do sfinansowania wnioskowaną dotacją podmiotową.
  Załącznik nr 2 zawierający informację o planowanym zatrudnieniu i wynagrodzeniach w roku objętym wnioskiem.

 
……………………, dnia …………………………………… 20..…  roku


…….……………………………….  		          ..……………………………
podpis i pieczątka imienna    	      		     	        podpis i pieczątka imienna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie  				  dyrektora jednostki 
                 ksiąg rachunkowych




II. PLAN ZADANIOWY DLA WNIOSKOWANEJ DOTACJI na rok 20….
NA WYDATKI O CHARAKTERZE JEDNORAZOWYM - wyspecyfikowane w ust. 5
(w zł)
	
Numer
 i nazwa zadania 

	
Planowane koszty stanowiące wydatek 
w roku ………….

	1. Działalność statutowa – dotacja podmiotowa 
	

	w tym:	upowszechnianie i promocja działalności naukowej
	

	2. Działalność statutowa – środki pozabudżetowe3
	

	RAZEM (1+2)
	


[bookmark: _Hlk19795456]

OPIS
merytoryczny (wraz z wyceną) poszczególnych zadań planowanych do realizacji w ramach kwoty dotacji na wydatki o charakterze jednorazowym - wymienionych w tabeli II[footnoteRef:8]8 [8: 8 w szczegółowości umożliwiającej wydanie opinii, co do zasadności finansowania zadania ze środków dotacji z zachowaniem zasady celowości, oszczędności i uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów] 


Zadanie nr Działalność statutowa – dotacja podmiotowa
Planowane koszty stanowiące wydatek:  					.………………. tys. zł  
Opis merytoryczny poszczególnych przedsięwzięć wymienionych w ust. 5 wraz z ich kosztami:
…………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………….
w tym  „Upowszechnianie i promocja działalności naukowej”[footnoteRef:9]9 [9: 9 proszę o uzasadnienie różnicy miedzy wnioskiem o UIPDN a wnioskiem o dotację dodatkowo w zakresie zadań realizowanych w zagranicznych stacjach naukowych zadanie podlega zaopiniowaniu przez dyrektora biura właściwego do spraw upowszechniania nauki lub osobę zastępującą;  ] 

Planowane koszty przedsięwzięcia stanowiące wydatek                          	…………. tys. zł  
w tym: wynagrodzenia osobowe i składki od nich naliczane        (dla ….. etatów/….. %3)[footnoteRef:10]	…….....  tys. zł [10:  jeżeli do zadania są przypisane konkretne osoby to należy wykazać etaty, jeśli natomiast do kosztów poszczególnych zadań dolicza się wydatki płacowe wg ustalonego w jednostce klucza to należy wpisać odpowiedni procent tych wydatków;] 

wynagrodzenia bezosobowe	i składki od nich naliczane ………..   tys. zł
Czy wnioskowana kwota na UiPDN jest zgodna z wnioskiem o finansowanie zadań z zakresu działalności upowszechniającej naukę składanym odrębnie TAK/NIE 3
Opis merytoryczny5: 
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………...

…………………….., dnia…………… 20…... r.
     ………………………………………
podpis i pieczątka imienna dyrektora





Integralną część wniosku stanowią następujące załączniki (zaznaczyć właściwy kwadrat):
[bookmark: _Hlk22126843][bookmark: _Hlk19793020]    Załącznik nr 3 zawierający informację o planowanych pracach remontowych w nieruchomościach; obligatoryjny w sytuacji, gdy jednostka w danym roku planuje prace remontowe finansować ze środków dotacji podmiotowej.
     Załącznik nr 4a zawierający informację o zakupach środków trwałych z zakresu infrastruktury informatycznej oraz wartości niematerialnych i prawnych, o wartości jednostkowej nieprzekraczającej 10.000 zł; obligatoryjny w sytuacji, gdy jednostka w danym roku planuje tego rodzaju zakupy finansować ze środków dotacji podmiotowej.
     Załącznik nr 4b zawierający informację o zakupach środków trwałych innych niż wymienione w załączniku nr 4a, o wartości jednostkowej nieprzekraczającej 10.000 zł; obligatoryjny w sytuacji, gdy jednostka w danym roku planuje tego rodzaju zakupy finansować ze środków dotacji podmiotowej.



 
[bookmark: _Hlk27034024]……………………, dnia …………………………………… 20..…  roku


…….……………………………….  		          ..……………………………
podpis i pieczątka imienna    	      		     	        podpis i pieczątka imienna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie  				  dyrektora jednostki 
                 ksiąg rachunkowych





Załącznik nr 3 
do wniosku o dotację podmiotową 

SPECYFIKACJA PRAC REMONTOWYCH W NIERUCHOMOŚCIACH w roku 20....... .*)

	
Lp.
	
Tytuł zadania remontowego 
oraz powód wytypowania zadania do realizacji **)
	Sposób dokonania wyceny np. kosztorys inwestorski, badanie rynku zapytanie ofertowe
	
Wartość przedsięwzięcia
	w tym zaplanowano do sfinansowania wnioskowaną dotacją podmiotową

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	


*) należy dołączyć (do akt Biura Organizacyjno-Majątkowego) stosowną dokumentację np. projekty budowlano-wykonawcze, kosztorysy inwestorskie, decyzje administracyjne, uzgodnienia i inne 
**) np. przeglądy budowlane, decyzje administracyjne, opinie techniczne, ekspertyzy itp.



……………………, dnia …………………………………… 20..…  roku


…….……………………………….  		          ..……………………………
podpis i pieczątka imienna    	      		     	        podpis i pieczątka imienna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie  				  dyrektora jednostki 
                 ksiąg rachunkowych
Załącznik nr 1 
do „Zasad przyznawania dotacji podmiotowej dla jednostek i instytutów”


Załącznik nr 4a 
do wniosku o dotację podmiotową


Informacja 
o zakupach środków trwałych z zakresu infrastruktury informatycznej oraz wartości niematerialnych i prawnych
 o wartości jednostkowej nieprzekraczającej 10.000 zł, 
	
Specyfikacja planowanych zakupów
	Wartość brutto zakupu
	w tym zaplanowano do sfinansowania dotacją podmiotową

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Razem
	
	



……………………, dnia …………………………………… 20..…  roku


…….……………………………….  		          ..……………………………
podpis i pieczątka imienna    	      		     	        podpis i pieczątka imienna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie  				  dyrektora jednostki 
                 ksiąg rachunkowych



Załącznik nr 4b
do wniosku o dotację podmiotową

Informacja 
o zakupach środków trwałych innych niż wymienione w załączniku nr 4a
o wartości jednostkowej nieprzekraczającej 10.000 zł
	
Specyfikacja planowanych zakupów
	Wartość brutto zakupu
	w tym zaplanowano do sfinansowania dotacją podmiotową

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Razem
	
	






……………………, dnia …………………………………… 20..…  roku


…….……………………………….  		          ..……………………………
podpis i pieczątka imienna    	      		     	        podpis i pieczątka imienna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie  				  dyrektora jednostki 
                 ksiąg rachunkowych


do pobrania i wypełnienia w Kancelarii Akademii

CZYNNOŚCI SPRAWDZAJĄCE I OPINIE
BIURO FINANSÓW I BUDŻETU:
Opcje opinii do wyboru zgodnie ze stanem faktycznym:
Biuro Finansów i Budżetu nie zgłasza zastrzeżeń do strony formalnej i rachunkowej. 
Biuro Finansów i Budżetu zgłasza następujące zastrzeżenia do strony formalnej: ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Biuro Finansów i Budżetu zgłasza następujące zastrzeżenia do strony rachunkowej: ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
……………………………………                              ………………………………
               (data)                                                                                                    (podpis)

BIURO ORGANIZACYJNO-MAJĄTKOWE
Stanowisko w kwestii remontów wyspecyfikowanych w załączniku nr 3: ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

………………………………..                                         ……………………………
               (data)                                                                                                (podpis)

ZESPÓŁ TELEINFORMATYKI 
Stanowisko w kwestii planowanych zakupów środków trwałych z zakresu infrastruktury informatycznej oraz wartości niematerialnych i prawnych - wyspecyfikowanych w załączniku nr 4a, ………………………………………………………………..........................................................................................................................................................................................................................
………………………………………………………………..................................................................


………………………………..                                         ……………………………
               (data)                                                                                                     (podpis)



ZESPÓŁ GOSPODARCZY 
Stanowisko w kwestii planowanych zakupów środków trwałych - wyspecyfikowanych w załączniku nr 4b,:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………..                                         ……………………………
               (data)                                                                              	                (podpis)



ZESPÓŁ SPRAW PRACOWNICZYCH
Stanowisko w kwestii poprawności wyliczenia planowanych kosztów wynagrodzeń i pochodnych dla pracowników zatrudnionych w zagranicznej stacji naukowej:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………..                                         ……………………………
               (data)                                                                              	                (podpis)





BIURO WSPÓŁPRACY Z ZAGRANICĄ[footnoteRef:11] [11:  uwagi do wniosku zagranicznej stacji naukowej oraz sugestie dla Wiceprezesa Akademii] 


Opinia odnośnie do zadań bazowych/jednorazowych3 …………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………….

………………………………..                                         ……………………………
               (data)                                                                              	                (podpis)



Biuro właściwe do spraw upowszechniania nauki
Opinia odnośnie do zadań bazowych/jednorazowych3 opisanych pozycji Upowszechnianie i promocja działalności naukowej: ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

………………………………..                                         ……………………………
               (data)                                                                                                (podpis)


OCENA
planowanego zakresu merytorycznego opisanego w części bazowej
.…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………


……………………………………                                         ……………………………….
               (data)                                                                                     (podpis) [footnoteRef:12]             		 [12:  właściwy wiceprezes Akademii, właściwy przewodniczący rady kuratorów, Kanclerz Akademii lub osoba zastępująca.
] 



OCENA
planowanego zakresu merytorycznego opisanego 
w części dotyczącej zadań jednorazowych/jednorocznych
.……………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………

……………………………………                                         ……………………………….
               (data)                                                                                     (podpis) 12        		
