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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Zamawiajacy:

Nazwa: Polska Akademia Nauk

Biuro Upowszechniania i Promocji Nauki PAN
Adres: plac Defilad 1, 00-901 Warszawa
e-mail: monika.wojtkowiak@pan.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga medidow spotecznosciowych na potrzeby
programu PASIFIC (Polish Academy of Sciences’ Individual Fellowships: Innovation &
Creativity) skierowanego do naukowcow z zagranicy, oferujgcego stypendium naukowe
w jednostkach PAN. W ustudze zawiera sie:
1. samodzielne opracowywanie w ciggu 1-3 dni (w zaleznosci od tematu) 3-5 publikacji
tygodniowo w formie tekstowej, graficznej i wideo na podstawie
krotkiego briefu dostarczonego przez Zamawiajgcego lub samodzielne
zdobywanych tresci dotyczacych programu, a w szczegdélnosci:
¢ informaciji organizacyjnych zwigzanych z programem;
e instytutow przyjmujgcych stypendystéw i ich projektéw;
e biezacych informacji o PAN o znaczeniu miedzynarodowym.
2. publikacja kazdego tematu w 3 kanatach: Facebook, LinkedIn, Twitter;
3. przygotowanie wszystkich publikacji w jezyku angielskim.

3. Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawca swiadczyt bedzie ustuge przez okres 12 miesiecy: od 1 stycznia do 31 grudnia
2022r.

4. Warunki udziatu w procedurze dla Wykonawcow ubiegajacych sie o zamoéwienie
publiczne:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w procedurze polegajgce na posiadaniu:
e o0 hajmniej dwuletniego doswiadczenia w obstudze mediéw spotecznosciowych i
tworzeniu tresci na ich potrzeby dla co najmniej 3 odbiorcow ustugi
e znajomosci srodowiska naukowego i jego terminologii
oraz

¢ dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgcg biegtg znajomosci j. angielskiego
5. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:



¢ 50% oceny oferty stanowi kryterium cena, maksymalna liczba przyznanych pkt 50;

e 50% oceny oferty stanowi kryterium jako$¢ wykonania prébki publikacji do mediow
spotecznosciowych (Facebook, Twitter, LinkedIn) w jezyku angielskim na podstawie
dostarczonego przez Wykonawce projektu. Maksymalna liczba przyznanych pkt 50.

Oferta, ktéra w kryterium oceny ofert - jako$¢ otrzyma ponizej 20 pkt bedzie polegata
odrzuceniu jako niezgodna z trescig ogtoszenia o zamdwieniu.

Punkty w kryterium oceny ofert jako$¢ zostang przyznane na podstawie 3 podkryteriéw
(11, j2,]3):

Podkryterium 1 (j1)

e Opracowanie prébki w jezyku angielskim pod wzgledem poprawnosci jezykowej i
stylistycznej — w tym podkryterium 1 Zamawiajgcy bedzie oceniat m.in. to czy w
tek$cie nie ma btedéw ortograficznych, gramatycznych, interpunkcyjnych oraz czy
stownictwo jest dostosowane do stylu komunikacji internetowej i grupy odbiorcéw (w
tym zagranicznych naukowcéw) — prébka w tym podkryterium 1 (j1) oceniona bedzie
zgodnie z wytycznymi:

@)

Brak bteddw, stownictwo dostosowane do stylu komunikaciji internetowej i grupy
odbiorcéw w badanej prébce — oferta otrzyma 20 punktow,

Drobne btedy interpunkcyjne i gramatyczne oraz stownictwo dostosowane do
stylu komunikaciji internetowej i grupy odbiorcow w badanej prébce — oferta
otrzyma 15 punktow,

Wystgpienie do 2 bteddw ortograficznych lub gramatycznych, jezyk na poziomie
B2, nie ma wystarczajgcego stownictwa dostosowanego do stylu komunikaciji
internetowej i grupy odbiorcow w badanej prébce — oferta otrzyma 10 punktow,
Wystgpienie do 4 btedéw ortograficznych lub gramatycznych, jezyk na poziomie
B1 — nie ma wystarczajgcego stownictwa dostosowanego do stylu komunikacji
internetowej i grupy odbiorcow w badanej probce - oferta otrzyma 5 punktow;
Wystgpienie ponad 4 btedoéw ortograficznych lub gramatycznych, jezyk na
poziomie B1 — brak stownictwa dostosowanego do stylu komunikacji internetowe;j
i grupy odbiorcow w badanej prébce — oferta otrzyma 0 punktéw.

Podkryterium 2 (j2)

e Forma wizualna prébki — w tym podkryterium 2 Zamawiajgcy bedzie oceniat m.in.
nowoczesnosc¢ formy publikacji, ich dostosowanie do konkretnych mediow
spotecznosciowych, oryginalnos¢ i nieszablonowos¢ projektu graficznego — probka
w tym podkryterium 2 (j2) oceniana bedzie zgodnie z wytycznymi:

O

Wykorzystanie formatéw wtasciwych dla kazdego portalu, autorski projekt
graficzny w badanej probce — oferta otrzyma 20 punktow,

Czesciowe niedopasowanie formatow dla kazdego portalu w badanej prébce —
oferta otrzyma 15 punktéw,

Skorzystanie z gotowych szablonow graficznych w badanej prébce — oferta
otrzyma 10 punktow,

Formaty graficzne niedopasowane do portalu, przestrzaty projekt graficzny w
badanej probce — oferta otrzyma O punktow.

Podkryterium 3 (j3)

e Spojnosc stylistyczna, jezykowa i wizualna probki — w tym podkryterium 3
Zamawiajgcy bedzie oceniat spojnosé proponowanej probki publikacji z



dotychczasowymi tresciami publikowanymi w mediach spotecznosciowych PASIFIC

i wizerunkiem PAN w Internecie — probka w tym podkryterium 3 (j3) oceniana bedzie

zgodnie z wytycznymi:

o Projekt spojny wizualnie i jezykowo ze wczesniejszymi publikacjami w badanej
probce — oferta otrzyma 10 punktow,

o Drobne réznice jezykowe, stylistyczne w poréwnaniu ze wczesniejszymi
publikacjami w badanej probce — oferta otrzyma 5 punktow,

o Odmienna kolorystyka i styl jezykowy w poréwnaniu ze wczesniejszymi
publikacjami — oferta otrzyma O punktow.

Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang ocenione na podstawie kryteriow oceny ofert.

Przez prébke nalezy rozumiec jeden zrealizowany projekt odpowiadajgcy przedmiotowi
zamoéwienia wskazany w niniejszym Ogtoszeniu o0 zamowieniu.

Brak przestania wraz z ofertg w wyznaczonym terminie prébki do oceny ofert w kryterium
.Jjakos¢” bedzie skutkowato odrzuceniem oferty jako niezgodnej z Ogtoszeniem o
zamowieniu. Probka do oceny ofert nie podlega uzupetnieniu.

taczna liczba punktéw ocenianej oferty (ocena koncowa) wyliczona bedzie na podstawie
ponizszego wzoru:

K=C+J (j1+j2+4j3)
gdzie:

K — ocena koncowa
C — punkty za cene
J — punkty za jakosc¢ (fgczna punktacja za podkryteria - j1, j2 i ]3)

Sposoéb przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (zalecany plik .pdf podpisany przez
uprawniong osobe) na adres: monika.wojtkowiak@pan.pl.

Oferta powinna zawieraé:

e wypetniony Formularz ofertowy,

o wypetniony Wykaz wykonanych ustug i kwalifikacje osob skierowanych do
wykonania zamdwienia,

e probke, tj. jeden zrealizowany projekt (propozycje publikacji w formie tekstowej i
graficznej na Facebooku, Twitterze i LinkedIn w j. angielskim na podstawie
zatgczonego do Ogtoszenia o zamoéwieniu materiatu) odpowiadajgcy przedmiotowi
zamowienia w formacie umozliwiajgcym jego odtworzenie przez Zamawiajgcego.
Brak mozliwosci otworzenia probki przez Zamawiajgcego bedzie rownoznaczny z
brakiem mozliwosci oceny oferty i przyznaniem ofercie 0 pkt w kryterium jakos¢.

Termin skiadania ofert:

Wykonawca skfada oferte w terminie do dnia 14 grudnia 2021 r., do godz. 10:00 na
adres wskazany w punkcie 6 Ogtoszenia o zamowieniu. Oferty przestane po
wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami:

Wszelka komunikacja Wykonawcy z Zamawiajgcym odbywa sie za posrednictwem
poczty elektronicznej: e-mail: monika.wojtkowiak@pan.pl.

Wykonawca uprawniony jest do zadawania pytan do tresci ogtoszenia o zaméwieniu nie
po6zniej niz na dwa dni przed terminem wyznaczonym na skfadanie ofert.

Inne istotne postanowienia dotyczace warunkoéw realizacji zaméwienia:

1. Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetni warunkéw udziatu w procedurze bedzie

podlegata odrzuceniu.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, zostang

powiadomieni na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie.

3. Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa na

wzorze umowy obowigzujgcym u Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ceny ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zadawania dodatkowych pytan do
ztozonych ofert i wezwania do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia oferty, z
zastrzezeniem prébek do oceny ofert, ktére nie podlegajg uzupetnieniu.

6. Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty

lub zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

7. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. 2021r., poz. 1129 z pdzn. zm.).

o s

. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
informuje sie, ze:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk, PI.
Defilad 1, 00-901 Warszawa. Dane osobowe Wykonawcy zostaty przekazane
dobrowolnie w celach zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy i zostang
udostepnione wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.
Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

. Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl.

3. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane, gdyz jest to konieczne w celu
zawarcia i realizacji umowy o i odbywa sie na podstawie tej umowy (art. 6 ust. 1 lit
b) RODO

4. Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

5. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane i przechowywane do momentu
ustania obowigzku prawnego wynikajgcego z przepisow prawa.

6. Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usunigcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy

N
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Ogodlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
roku.

8. Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w
tym rowniez w formie profilowania.

Zataczniki do Ogtoszenia o zamoéwieniu:
1. Materiat tekstowy do przygotowania probki przez Wykonawce
2. Wzér Formularza ofertowego
3. Wzér Wykazu na potwierdzenie spetnienia warunkow udzialu w procedurze przez
Wykonawce
4. Projekt umowy



