Umowa o świadczenie usług

zawarta w dniu ……………………………… 2021 roku, w Warszawie, zwana dalej „Umową”,

pomiędzy:

Polską Akademią Nauk z siedzibą w Warszawie 00-901 przy placu Defilad 1, posiadającą REGON: 000325713 oraz NIP: 525 15 75 083 

reprezentowaną przez Dyrektor Biura Upowszechniania i Promocji Nauki Polskiej Akademii Nauk – Elżbietę Kujawską, na podstawie pełnomocnictwa Nr BOM-836/DOP-422/2016/AK 
z dnia 7 lipca 2016 r. (stanowiącego Załącznik nr 2 do Umowy), 

zwaną dalej: „Zamawiającym” lub „PAN”

a    

…………………………………, prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą  …………………… z siedzibą w …………………………, adres do korespondencji: ……………………………., posługującym się numerem NIP ……………, REGON ……………... 

zwaną dalej „Wykonawcą”,

łącznie zwanymi „Stronami”,

o następującej treści:  
§ 1.
przedmiot umowy
Zamawiający niniejszym zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi związane z przygotowaniem treści w formie tekstowej, graficznej i wideo na temat programu PASIFIC do publikacji w mediach społecznościowych PAN. Usługi, o których mowa w zdaniu pierwszym, zwane dalej będą łącznie „usługami”. 
Do zadań Wykonawcy w ramach realizacji usług związanych z przygotowaniem tekstów i grafiki w szczególności należy: 
samodzielne opracowywanie w ciągu 1-3 dni (w zależności od tematu) 3-5 publikacji tygodniowo w formie tekstowej i graficznej na podstawie krótkiego briefu dostarczonego przez Zamawiającego lub samodzielne zdobywanych treści dotyczących programu, a w szczególności:
· informacji organizacyjnych związanych z programem;
· instytutów przyjmujących stypendystów i ich projektów;
· bieżących informacji o PAN o znaczeniu międzynarodowym.
publikacja każdego tematu w 3 kanałach: Facebook, LinkedIn, Twitter;
przygotowanie wszystkich publikacji w języku angielskim;
proponowanie osobom odpowiedzialnym za prowadzenie kanałów informacyjnych po stronie Zamawiającego tematów związanych z programem PASIFIC do zamieszczenia na stronach PAN w mediach społecznościowych, wpisujących się w aktualne konteksty komunikacyjne;
przygotowanie tekstów zgodnie z zasadami webwritingu i standardu WCAG 2.1;
prowadzenie korespondencji z rozmówcami, instytucjami i innymi podmiotami związanymi z przygotowanymi tekstami;
pozyskiwanie zdjęć, grafik i filmów do tekstów oraz stosownych zgód i oświadczeń;
przygotowanie podpisów do zdjęć oraz tekstów alternatywnych.
Usługi realizowane będą na podstawie zleceń skierowanych przez przedstawicieli Zamawiającego. Zlecenia przesyłane będą drogą elektroniczną, pod adres e-mail Wykonawcy: …………………………….

§ 2.
 Prawa i obowiązki WYKONAWCY
Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi osobiście, a jeżeli na skutek szczególnych okoliczności okaże się to niemożliwe, jest zobowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym Zamawiającego, dokładnie określając przyczynę niemożności ich wykonania. Wówczas, za zgodą Zamawiającego przesłaną w formie mailowej, Wykonawca może powierzyć wykonanie usług osobie trzeciej, zaakceptowanej przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osoby trzeciej jak za własne działania i zaniechania.  
Wykonawca zobowiązuje się wypełniać swoje obowiązki ze szczególną starannością oraz dbałością o dobre imię i interesy Zamawiającego, w tym jego renomę jako podmiotu publicznego związanego z działalnością naukową. Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia, kwalifikacje, wiedzę oraz doświadczenie do wykonania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. 
Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania wszelkich zasad i procedur obowiązujących u Zamawiającego, a także wszelkich norm i przepisów dotyczących realizacji usług objętych zakresem niniejszej Umowy. 
Wykonawca obowiązany jest informować Zamawiającego o przeszkodach w należytym wykonaniu Umowy lub dochowaniu terminu realizacji usług, niezwłocznie po powzięciu takiej wiadomości.
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy. 
[bookmark: _Hlk48819533]Terminy wykonania poszczególnych usług ustalać będzie uprawniony przedstawiciel Zamawiającego w danym zleceniu, z uwzględnieniem tematyki i objętości treści oraz potrzeb Zamawiającego.
[bookmark: _Hlk48822275]W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek uwag co do jakości realizowanych przez Wykonawcę usług, Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 2 dni roboczych od takiego zgłoszenia, do dokonania stosownych poprawek w ramach wynagrodzenia, 
o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. Zarówno zgłoszenie uwag, jak i odpowiedź oraz przekazanie poprawek, nastąpi w ten sam sposób, co przekazywanie zleceń, o których mowa w § 1 ust. 3 Umowy. 
[bookmark: _Hlk48822955]Po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego, w którym usługi były realizowane, Zamawiający sporządzi protokół odbioru, który będzie zawierał liczbę stron lub znaków tekstów opracowanych w ramach zrealizowanych usług w danym miesiącu. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 1 do Umowy. Przesłanie protokołu nastąpi w ten sam sposób, co przekazywanie zleceń, o których mowa w § 1 ust. 3 Umowy. 

§ 3.
prawa i obowiązki Zamawiającego
Zamawiający w każdym czasie ma prawo do kontroli prawidłowości świadczonych przez Wykonawcę usług, w tym weryfikowania czasu, który Wykonawca poświęcił na ich realizację.   
Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany w każdym czasie do złożenia sprawozdań, na temat stanu wykonywania usług. Żądanie złożenia sprawozdania oraz złożenie sprawozdania nastąpi w formie, o której mowa w § 1 ust. 3 Umowy. 

§ 4.
wynagrodzenie
Z tytułu realizacji Umowy Wykonawca otrzyma miesięczne, płatne z dołu, wynagrodzenie ryczałtowe wynoszące ………… zł brutto (słownie: ………………. złotych).
Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie 14 dni od doręczenia jej Zamawiającemu.
Podstawą do wystawienia faktury będzie zaakceptowany przez Zamawiającego protokół odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 8 Umowy. 
Po otrzymaniu faktury Zamawiający dokona weryfikacji prawidłowości złożonej faktury, a po stwierdzeniu jej poprawności dokona płatności wynagrodzenia.      
Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na wystawionej przez niego fakturze. 
Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
[bookmark: _Hlk31023166]Kwota, o której mowa w ust. 1, stanowi, w ramach danego okresu rozliczeniowego, pełne wynagrodzenie tytułem wszystkich świadczeń składających się na usługi oraz za przeniesienie praw autorskich, w pełnym zakresie, o którym mowa w § 7 Umowy, 
a ponadto pokrywa wszelkie wydatki, jakie Wykonawca ponosił będzie w celu realizacji usług. Wykonawca nie będzie uprawniony do żadnego dodatkowego wynagrodzenia 
z tytułu świadczonych usług, związanego z prawami autorskimi lub otrzymania zwrotu wydatków, ponad kwotę określoną w ust. 1. 

§ 5.
czas obowiązywania umowy
[bookmark: _Hlk48820375]Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia Umowy do dnia 31.12.2022 r.

§ 6.
ROZWIĄZANIE UMOWY I JEJ NIENALEŻYTE WYKONANIE 
W przypadku naruszenia postanowień Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia na piśmie pod rygorem nieważności. 
Każda ze stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. Dla oświadczenia o wypowiedzeniu Umowy wymagana jest forma pisemna pod rygorem nieważności. 
Zamawiający nie będzie zobowiązany do naprawienia Wykonawcy jakiekolwiek szkody związanej z wypowiedzeniem Umowy. 
[bookmark: _Hlk48822423]Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną, w następujących sytuacjach:  
za zwłokę w realizacji usługi, w terminie określonym w sposób, o którym mowa w § 2 ust 6 Umowy – w wysokości 1% wynagrodzenia miesięcznego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
za każde inne niż zwłoka, o której mowa w pkt 1, niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązku określonego w Umowie – w wysokości 2% wynagrodzenia miesięcznego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przypadek. 
Okoliczności uprawniające do naliczenia kary umownej zostaną odnotowane przez Zamawiającego w treści protokołu, o którym mowa w § 2 ust. 8 Umowy. 
Kary umowne podlegają łączeniu.
Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kwoty naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, bez dodatkowego wezwania.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, przekraczającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
§ 7.
PRAWA AUTORSKIE
1. Wykonawca oświadcza, że każdy z tekstów, grafik i innych treści powstałych w ramach realizacji usług nosił będzie cechy utworu zwanego dalej „utworem” lub „utworami”, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. 2021, poz. 1062) zwanej dalej „prawem autorskim”.  
2. Z chwilą podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 8 Umowy, Wykonawca przenosi, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy 
i nośników, na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów na polach eksploatacji wymienionych w art. 50 prawa autorskiego, oraz w szczególności na następujących polach eksploatacji: 
1)  zwielokrotnianie utworów przy użyciu wszelkich technik dostępnych w chwili zawarcia Umowy (w tym techniki offsetowej, kserograficznej, cyfrowej, audiowizualnej) na nośnikach, o których mowa powyżej i innych;
2)  utrwalanie utworów na wszelkich nośnikach dostępnych w chwili zawarcia Umowy oraz na wszelkich nośnikach postaci cyfrowej umożliwiających eksploatację przy użyciu komputera, sieci Internet oraz różnego rodzaju technik multimedialnych;
3)  wprowadzanie do obrotu;
4)  wprowadzanie do dowolnego rodzaju pamięci trwałej komputera oraz do pamięci nietrwałej, w tym tzw. chmury danych;
5)  najem lub dzierżawa zwielokrotnień utworów bez względu na formę i technikę ich utrwalenia i zwielokrotnienia oraz na zastosowany nośnik materialny lub jego brak;
6)  nadawanie utworów za pomocą wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną lub za pośrednictwem satelity;
7)  publiczne udostępnianie utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
3. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia za przeniesienie praw autorskich, udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich do utworów oraz zezwala na dokonywanie w utworach wszelkich zmian i modyfikacji oraz przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich i dokonywanie wspomnianych zmian i modyfikacji. 
4. W ramach wynagrodzenia za przeniesienie praw autorskich, Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których utrwalono utwory. 
5. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do utworów nie są ograniczone 
w zakresie objętym Umową, w szczególności jego zobowiązania wynikające z Umowy nie naruszają praw innych osób.
6. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia z przeniesienie praw autorskich, zobowiązuje się do zwolnienia Zamawiającego z odpowiedzialności, jaka mogłaby powstać po stronie Zamawiającego, wynikającej z przeniesienia autorskich prawa majątkowych do utworów na Zamawiającego na zasadach przewidzianych w Umowie. W przypadku zgłoszenia wobec Zamawiającego przez osobę trzecią jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych wynikających z korzystania z utworów przez Zamawiającego 
w sposób przewidziany w niniejszej Umowie, Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę. Wykonawca zobowiązuje się pokryć wszelkie roszczenia osób trzecich zgłoszone wobec Zamawiającego z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej (w tym praw przewidzianych w prawie autorskim) w związku z korzystaniem z utworów przez Zamawiającego w sposób przewidziany w niniejszej Umowie oraz wszelkie koszty poniesione przez Zamawiającego związane z tymi roszczeniami, z uwzględnieniem kosztów procesu (w tym kosztów pomocy prawnej) i odszkodowań.
7. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia za przeniesienie praw autorskich, zobowiązuje się do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworów, w szczególności: 
1) w zakresie nienaruszalności formy i treści; 
2) decydowania o pierwszym udostępnieniu utworów publiczności;
3) oznaczenia utworów swoim nazwiskiem i udostępniania anonimowo;
4) nadzoru nad sposobem korzystania z utworów. 
	
§ 8.
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane jako ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych lub RODO), informuje się, że:
5) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Akademia Nauk 
z siedzibą w Warszawie (00-901), Plac Defilad 1;
6) Kontakt do Inspektora ochrony danych to adres mailowy: iod@pan.pl;
7) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą, gdyż jest to konieczne w celu zawarcia i realizacji Umowy i odbywa się na podstawie tej Umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO);
8) Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane i przechowywane do momentu ustania obowiązku prawnego wynikającego z przepisów prawa. Dane osobowe Wykonawcy mogą być przekazywane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa; 
9) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej;
10) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane w celu realizacji Umowy oraz w celach rachunkowych przez czas trwania Umowy, a po zakończeniu jej trwania - przez okres wynikający z przepisów prawa;
11) Podanie danych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie skutkować będzie niemożnością zawarcia i zrealizowania Umowy;
12) Dane osobowe Wykonawcy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania;
13) Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (o ile jest to prawnie dopuszczalne), ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;
14) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych go dotyczących narusza przepisy Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

§ 9.
postanowienia końcowe 
Wykonawca, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, nie może przenieść na osobę trzecią żadnych wierzytelności przysługujących mu w związku z Umową. 
Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
Wszelkie spory związane z realizacją Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny, właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
Integralna część Umowy stanowią: 
1) Załącznik nr 1 do Umowy – wzór protokołu odbioru;
2) Załącznik nr 2 do Umowy – odpis pełnomocnictwa reprezentanta Zamawiającego;
3) Załącznik nr 3 do Umowy – wydruk z CEIDG Wykonawcy. 


Zamawiający 								Wykonawca


[bookmark: _Hlk48821972]
Załącznik nr 1 do Umowy 
…………………….……….
z dnia ……………………..

Wzór protokołu odbioru

Tworzenie treści tekstowych, graficznych i innych na potrzeby profili społecznościowych programu stypendialnego PASIFIC
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