Zarządzenie Nr  63/2021
Kanclerza Polskiej Akademii Nauk
z dnia 07 października  2021 r.



zmieniające Zarządzenie nr 43/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r. w sprawie powołania zespołów spisowych do wykonywania czynności inwentaryzacyjnych w zakresie dotyczącym Kancelarii Polskiej Akademii Nauk  oraz jednostki działającej pod nazwą Przedstawicielstwo Polska Akademia Nauk w Kijowie 

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk   (Dz. U. z 2020 r. poz. 1796), postanawia się co następuje:

§ 1

W załączniku do Zarządzenia nr 43/2021 z dnia 30 czerwca 2021 r. w sprawie powołania zespołów spisowych do wykonywania czynności inwentaryzacyjnych w zakresie dotyczącym Kancelarii Polskiej Akademii Nauk oraz jednostki działającej pod nazwą Przedstawicielstwo Polska Akademia Nauk w Kijowie wprowadza się zmianę polegającą na tym, że:

Zespół spisowy nr 1 otrzymuje wskazania co do zakresu i sposobu przeprowadzenia weryfikacji środków trwałych grupy „0”, a po uzupełnieniu personalnym o kolejne trzy osoby ma następujący skład: 

Zespół spisowy nr 1 w składzie:
1) Anna Nestoruk
2) Mirosław Choroszewski
3) Violetta Grabowska
4) Małgorzata Redzisz
5) Aleksandra Stegienka
6) Kinga Maciąg
7) Katarzyna Kowalczyk – ekspert w zakresie mienia PAN

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: 14 stycznia 2022 r.
Zakres inwentaryzacji: weryfikacja środków trwałych gr „0” będących w ewidencji Kancelarii PAN poprzez wykonanie następujących czynności:
1. Weryfikacja numerów inwentarzowych środków trwałych grupy „0” w bazie Biura Organizacyjno-Majątkowego (dalej „BOM”) z bazą środków trwałych w obecnym systemie Advantec. Uzupełnienie lub skorygowanie niezgodności dotyczących numerów inwentarzowych. 
Potwierdzeniem wykonania tych czynności będzie protokół rozbieżności.
2. Uzupełnienie bazy BOM o datę nabycia gruntu, zgodną z dokumentacją źródłową do tego gruntu.
3. Uzupełnienie otrzymanego z firmy SIMPLE arkusza do importu danych do nowego systemu – modułu Zarządzanie Majątkiem. Arkusz ten będzie stanowił jednocześnie arkusz weryfikacji danych dla potrzeb inwentaryzacji. 
4. Digitalizacja dokumentów źródłowych dotyczących środków trwałych grupy „0”, opisanie ich wg wskazań BOM i umieszczenie w folderach zgodnie z numerem inwentarzowym, we wskazanym przez Zespół Teleinformatyki repozytorium. Dla gruntów i budynków nie posiadających numeru inwentarzowego w chwili uzupełniania arkusza (grunty i budynki w ewidencjach jednostek organizacyjnych) zespół ustali roboczy numer ewidencyjny, który przypisany zostanie również do skanu w repozytorium. 

Metoda inwentaryzacji: weryfikacja

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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